Ky bai: C6ng Thong tin dién ti Chinh pha
Email: thongtinchinhphu@chinhphu.vn
Cao quan: Van phong Chinh phu

1o gian ky: 29.07.2020 16:40:04 +07:00

2 CONG BAO/S6 697 + 698/Ngay 16-7-2020

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

KIEM TOAN NHA NUOC

Quyét dinh s6 01/2020/QDP-KTNN ngay 26 thang 6 nim 2020
ban hanh Hé thong miu biéu hd so kiém toan
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KIEM TOAN NHA NUGC
Néu du thao déng
diu “MAT”
BAO CAO KIEM TOAN
.......... (ghi cugc tén theo quyét dinh kiém todn)

CUA.... (ghi tén don vi dwoc kiém todn)

- MAU SO 01/BCKT-bB
(Ap dung cho cugc kiém todan viéc quan ly, su dung tai chinh cong, tai san cong
cua cdc don vi thuoc khoi quoc phong, an ninh va tai chinh Pang)

Ma tai li€u:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lvu trir)
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MAiu s6 01/BCKT-DB

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... ! ngay... thang... nam...

BAO CAO KIEM TOAN
....... ® (ghi tén cuéc kiém todn theo quyét dinh kiém todn)
CUA... (ghi tén don vi dwoc kiém todn)

Thue hién Quyét dinh s6..../QD-KTNN ngay.../..../.... cia Tong Kiém toan nha
nudc vé viéc kiém toan (ghi tén cudc kiém todn theo quyét dinh kiém todn).....
nam... cua..., Poan Kiém toan nha nudc thudc Kiém toan nha nudc chuyén
nganh.... da tién hanh kiém toan............. tir ngdy...../...../..... dén ngay...../..../ ...

1. Noi dung Kiém toan (ghi theo quyét dinh kiém todn ciia Tong KTNN)

2. Pham vi va giéi han kiém toan

2.1. Pham vi kiém toan

- Danh sé4ch cac don vi duoc kiém toan (Chi tiét tai Phu luc sé6 01/BCKT-PB).

- Quy mo, ty trong cac chi tiéu tai chinh cha yéu duoc kiém toan (néu cé).

- Thoi ky duogc kiém toan:...

2.2. Giéi han kiém toan

Néu ré cdc giGi han va 1y do ma Podan KTNN khéng thuc hién kiém todn (theo
ké hoach dwoc duyét va cdc truong hop bat kha khang khong thwc hién dwoc da
duoc Lanh dao KTNN phé duyét).

3. Ciin cir kiém todn

- Luét Kiém toan nha nuéde, Luat Ngan sach nha nudc, Luat Pau tu cong, Luat
K¢ toan va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan;

- Hé thdng chuan muyc kiém toan nha nudc, Quy trinh kiém toan, Quy ché T

chtrc va hoat dong Poan ki€m toan cua Kiém toan nha nudc;

! Bia danh noi co quan déng try sé.
* Tén bao céo c6 thé thay doi tiry theo ddi twong kiém toan (theo Quyét dinh kiém toan) ma ghi tén Bao cao kiém
toan cho phu hgp



CONG BAO/S6 697 + 698/Ngay 16-7-2020 5

Béo céo kiém toan duogc 1ap trén co sO cac béng chung kiém toan, bién ban
kiém toan tai cac don vi dugc kiém toan, Bio cdo tai chinh, B4o cdo quyét toan
ngan sach nam... (ghi loai bdo cdo cho phii hop véi truong hop cu thé) cua.... duge
l1ap ngay... thang... ndm.... va céc tai liéu c6 lién quan.

PHAN THU NHAT
PANH GIA, XAC NHAN KIEM TOAN

Luu y: Can cit vaio CMKTNN va cdc vin ban hwéng dan c6 lién quan ciia
KTNN dé ldp, trong d6 leu y: (i) Phan kiém todn tdi chinh trinh bay ¥ kién kiém
todn xdc nhdn tinh trung thie cia bdo cdo tdi chinh, bdo cdo quyét todn theo
hwéng dan ciia CMKTNN va cdc van ban hwéng dan ciia KTNN, kém cdc Phu luc
két qua kiém todn cdc bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todan dwoc kiém todn dé
tham chiéu;, (ii) Phan kiém todn tudn thi va kiém toén hoat dong: muc danh gia
chung can trinh bay khdi qudt, ngan gon (dung lwong dwdi 01 trang); muc han
ché, ton tai can trinh bay ngdn gon, sic tich, tdp trung vao nhitng két qua kiém
todn thuce sw néi bat theo muc tiéu kiém todn va cdac néi dung kiém todn; doi véi
cdc van dé lién quan dén danh gid chung, han ché, ton tai néu can dién gidi chi
tiét, cu thé hon thi trinh bay ré thém tai Phu luc 08/BCKT-PB kém theo, (iii) Poi
V6i cdc chuyén dé long ghép (néu cd) trinh bay ngdn gon trong bdo cdo kiém
todn va Phu luc chuyén dé kém theo dé giri cho don vi chii tri tong hop bdo cdo
(theo yéu cau cua dé cwong - néu c6); (iv) Tén cdc muc va chi tiéu trong cdc
bang, biéu, phu luc c6 thé thay doéi phii hop véi doi twong kiém todn va ché do tai
chinh, ké todn hién hanh (don vi dang dp dung). Ngodi cdc phu luc quy dinh tai
madu biéu, Poan kiém todn cé thé bé sung mét sé phu luc khic (néu thdy can
thié't). Phu luc kién nghi kiém todn da dwoc quy dinh trong mau biéu phai dwoc
trinh bay thong nhdt, kém theo thuyét minh néu ré ndi dung sai sét, co sé, diéu
khoan van ban quy dinh.

. XAC NHAN VE TINH TRUNG THUC HOP LY BAO CAO TAI CHINH,
BAO CAO QUYET TOAN (SO LIEU, THONG TIN TAI CHINH)

1. Két qua kiém toan bdo cdo tai chinh, bdo ciao quyét toan (hodc s liéu,
théng tin tai chinh): (Chi tiét theo cdc Phu luc 07.2/BCKT-PB dén 07..../BCKT-PB
kem theo).
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2. Y kién x4c nhin vé tinh trung thuc, hop 1y ciia bao cdo tai chinh, bao
cdo quyét toan (hodc so liéu, théng tin tai chinh)

Trach nhiém ciia don vi dwgce kiém toan: Lap va trinh bay trung thuc, hop 1y
béo céo tai chinh, bao cdo quyét toan (hodc s6 liéu, théng tin tai chinh) cta don vi
theo khudn khé vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh, bao céo quyét toan (hodc s6
liéu, thong tin tai chinh) duoc ap dung (Chudn muwc, Ché do ké todn va cdc quy
dinh phdp 1y ¢6 lién quan); thyc hién kiém soat noi bd ma don vi xac dinh 13 can
thiét dé dam bao cho viéc 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh, bdo céo quyét toan
(hodic sé lidu, théng tin tai chinh) khong cé sai sot trong yéu do gian 1an hoic
nham 1an.

Trach nhiém ciia Poan Kiém toan nha nwéc: Pua ra y kién doc 1ap vé bao
c4o tai chinh, bao cdo quyét toan hodc sb liéu, thong tin tai chinh (ghi ré tén bdo
cdo hodc sé liéu dwoc kiém todn) cua don vi dua trén két qua cudc kiém toan.
Chung t6i d3 tién hanh kiém toan dua trén can ct, pham vi, gidi han (néu tai phan
dau ciia bdo cdo kiém todn), cac hd so tai liéu do don vi cung cép, tuan thi cac quy
dinh vé dao dirc nghé nghi¢p, 1ap ké hoach kiém toan va thuc hién cudc kiém toan
theo phuong phap chuyén mon can thiét dya trén xét doan cia kiém toan vién dé
thu thap bang chimg kiém toan: danh gia rui ro ¢ sai sot trong yéu trong bao céo
tai chinh, bao cao quyét toan; xem xét kiém soat ndi bo lién quan dén viée 1ap va
trinh by bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan; danh gia tinh hop 1y, thich hop cia
chinh sach ké toan ap dung;... (trinh bay khdi qudt cdc thi tuc dé thu thdp bang
chimg kiém todn).

Y kién ciia Poan Kiém toin nha nwéc

(Trén co s6 két qua kiém todn, Poan kiém todn wéc lwong sai sot tong thé cia
bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn theo quy dinh tir Doan 20 dén Poan 22
CMKTNN 1320 va Hudng dan phwong phdp tiép cdn kiém todn dia trén danh gid
rii ro va xdc dinh trong yéu (truong hop cé wéc lwong sai sét mang tinh hé thong
thi phdi Idp Phu luc wéc lwong sai sot tong thé theo mau kém theo To trinh xét
duyét bao cao kiém todn va dwoc trinh kém theo To trinh xét duyét bao cao kiém
todn), so sanh véi Mikc trong yéu tong thé cia bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét
todn da xdc dinh lam co s¢ ddnh gid dé dwa ra y kién kiém todn theo quy dinh tai
Poan 48 ciia CMKTNN 1320 theo 1 trong 4 dang y kién duwéi day).
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Trinh bay theo mot trong 4 truong hop sau.

(i) Y kién chdp nhdn toan phan: “Theo ¥ kién ciia Poan KTNN, xét trén cdc
khia canh trong yéu, bdo cdo tdi chinh, bdo cdo quyét todn thu chi ngdn sdch
nam... (hodc s6 liéu, thong tin tai chinh) ciia don vi dd phdan dnh trung thuc va hop
ly tinh hinh tai chinh cua don vi tai thoi diém ldp bado cao, tudn thu chudn muec ké
todn, ché do ké todan dp dung va quy dinh phdp ludt cé lién quan dén khudn khé lgp
va trinh bdy bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn (hodc sé liéu, théng tin tai
chinh) dwoc ap dung”.

(ii) Y kién ngoai trie: “Theo y kién ciia Poan KTNN, ngoqi trir s anh huéng
(néu cé) ciia cac van dé (Néu ré nhitng gidi han khéng thé thu thdp day du bang
chitng kiém todn thich hop dé lam can cir dwa ra y kién kiém todn hodc néu ré cdc
sai sot trong yéu nhung khong lan téa: M6 ta va dinh lwong dnh hwéng vé mdt tai
chinh ciia vin dé d6 dén bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn hodc s6 liéu, théng
tin tai chinh triv khi diéu dé khong thé thuc hién duwoc; déng thoi tham chiéu cdc
sai sot trén dwoc trinh bay tai cdc phan hanh c¢6 lién quan vé cdc ndi dung cé
chénh léch giita bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan hodc sé lidu, théng tin tdi
chinh va két qua kiém todn), xét trén cdc khia canh trong yéu, bdo cdo tai chinh,
bdo cdo quyét todn (hodc sé liéu, théng tin tai chinh) cia don vi ldp da phdn dnh
trung thwc va hop Iy tinh hinh tai chinh cia don vi tai thoi diém Idp bdo cdo, phil
hop véi chudn miee ké todn, ché do ké todn dp dung va quy dinh phdp ludt cé lién
quan dén viéc Idp va trinh by bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn (hodc sé liéu,
thong tin tai chinh)”.

(iii) Y kién kiém todn trdi nguwoc: “Theo ¥ kién ciia Poan KTNN, do mirc do
nghiém trong ciia nhitng van dé... (Néu ré cdc sai sét anh hwong trong yéu dén bdo
cdo tdi chinh, bdo cdo quyét todn hodc sé liéu, thong tin tai chinh va hdu hét cdc
khoan muc trén bao cao: Mo ta va dinh lwong anh hwong vé mat tai chinh cia van
dé dé dén bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn hodc sé liéu, théng tin tai chinh
trir khi diéu dé khong thé thuc hién dwoc), xét trén khia canh trong yéu, bdo cao
tai chinh, bdo cdo quyét todn (hodc sé liéu, thong tin tai chinh) do don vi ldp da
phan énh khéng trung thiee va hop Iy tinh hinh tai chinh cia don vi tai thoi diém
Idp béo cdo, khéng phit hop véi chudn muee ké todn, ché dé ké todn dp dung va quy
dinh phdp ludt cé lién quan dén viéc Idp va trinh bay bdo cdo tai chinh, bdo cdo

quyét toan (hodc sé liéu, thong tin tai chinh)”.
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(iv) Tir chéi dwa ra y kién: “Do mirc 36 nghiém trong ciia nhitng vin dé... (Néu
16 nhitng gi6i han khong thé thu thdp day @i bang chimg kiém todn thich hop dé
lam can cir dwa ra ¥ kién kiém todn do c6 thé cé cdc sai sét anh hwéng trong yéu va
lan téa dén bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn hodc sé liéu, thong tin tai chinh:
Mo ta va dinh lvong anh huong vé mdt tai chinh cua van dé dé dén bdo cdo tai
chinh, bdo cdo quyét todn hodc so liéu, thong tin tai chinh trir khi diéu do khéng thé
thuwee hién dwoc), Poan KTNN khéng thé thu thip dwoc ddy dii cac bang chimng thich
hop dé lam co sé dwa ra bang chirg kiém todn nén khéng thé dwa ra y kién kiém
todn vé bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan (hodc so liéu, théng tin tai chinh) ciia

b

don vi”.

. DPANH GIA, XAC NHAN VIEC TUAN THU PHAP LUAT, CHINH
SACH, CHE PO KE TOAN, QUAN LY, SU DUNG TAI CHINH CONG, TAI
SAN CONG

1. Panh gia chung (Trinh bay danh gia khdi quat, ngan gon nhitng viéc lam
dwoc khong qud 01 trang; truong hop can trinh bay ré thém thi trinh bay cu thé tai
Phu luc 08/BCKT-PB).

2. Nhirng han ché ton tai

Luu y: (i) Trinh bay nhitng han ché, ton tai phdi ngdn gon, siic tich, dan chirng
cu thé (don vi, s6 liéu, ndi dung, co sé phdp 1y,...) va theo ting ndi dung chii yéu
(néu c6 sai s6t). (ii) Poi voi cac van dé han ché, ton tai can dién gidi trinh bay chi
tiét, cu thé hon ma dan dén lam tang dung lwong ciia bdo cdo thi c6 thé trinh bay
ro thém tai Phu luc 08/BCKT-PB kem theo va ghi ro tham chiéu tai phcin nao cua
Phu luc.

2.1. Cong tac 1ap, phan bo va giao du du toan (néu cé sai sét)

2.2. Chap hanh du toan

2.2.1. Cong tac thyc hién du toan ngan sach (néu cé sai sot)

2.2.3. Chi dau tu phat trién (néu c6 sai sot)

2.2.4. Chi hoat dong/chi thudng xuyén (néu cé sai sot)

2.3. Chi chwong trinh muyc tiéu (néu c6 sai sét)

2.4. Cong tac xtr ly chuyén nguon ngan sach cudi ndm (néu co sai sot)
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2.5. Hoat dong su nghié¢p, san xuét kinh doanh, dich vu, tai chinh va hoat dong
khéc (néu cé sai sét)

2.6. Hoat dong san xuét kinh doanh cta cac doanh nghiép (néu c6 sai sot)

2.7. Quan 1y, st dung tai chinh cong, tai san cong (néu cé sai sot)

2.8. Thuc hién chirc ndng nhiém vu ctia don vi duogc kiém toan (néu co sai sot)

2.9. Tai cac dy an hodc doanh nghiép kiém toan chi tiét (néu cé sai sét)

I1I. PANH GIA TINH KINH TE, HIEU LUC, HIEU QUA (néu c¢d)

1. Panh gia chung (Trinh bay danh gia khdi quat, ngan gon nhitng viéc lam
dwoc khong qud 0,5 trang; truong hop can trinh bay ré thém thi trinh bay cu thé
tai Phu luc 08/BCKT-PB).

2. Nhirng han ché ton tai

Lueu y: (i) Trinh bay nhitng han ché, ton tai phdi ngdn gon, sic tich, dan chirng
cu thé (don vi, s6 liéu, néi dung, co sé phdp Iy,...) va theo timg néi dung, tiéu chi
chii yéu (néu cé sai sot). (i) Poi voi cdac vin dé han ché, ton tai can dién gidi trinh
bay chi tiét, cu thé hon ma dan dén lam ting dung heong ciia bdo cdo thi c6 thé
trinh bay ré thém tai Phu luc 08/BCKT-PB kém theo - néu c6 va ghi ré (tham chiéu
tai phan nao cia phu luc kém theo); (iii) Chi néu nhitng ngi dung nay khi trong
KHKT tong qudt dirgc phé duyét néu cé sai sét, han ché (viéc danh gia 1 néi dung, 2
néi dung hodc cd 3 néi dung (tinh kinh té, hiéu qua, hiéu lec) tity theo yéu cau cia
KHKT tong qudt dirgc phé duyét - néu cd)).

IV. KIEM TOAN CHUYEN DBE (néu cé)

1. Panh gia chung (Trinh bay danh gid khdi quat, ngan gon nhitng viéc lam dwoc
khéng qud 0,5 trang; truong hop can trinh bay ré thém thi trinh bay cu thé tai phu luc).

2. Nhirng han ché ton tai

Luru y: (i) Trinh bay nhitng han ché, ton tai phdi ngdn gon, sic tich, dan chiing cu
thé (dom vi, $6 liéu, ndi dung, co s phdp 1y,...) va theo ting néi dung chii yéu (néu
6 sai s6t). (ii) Poi voi cac chuyén dé can trinh bay chi tiét, cu thé hon theo dé

cwong kiém todn chuyén dé (néu quy dinh phdi lgp Phu luc chuyén dé dé giri cho
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don vi tong hop bdo cdo) thi Idgp Phu luc kém theo va ghi ré tham chiéu tai phdn
nao cua phu luc.

2.1. NGi1 dung...

2.2.....

V.CAC VAN BE NHAN MANH, VAN BE KHAC (néu c¢6)

(Néu thdy can phdi thu hit sw chii ¥ ciia nguoi sir dung doi véi mét van dé da
dwoc trinh bay hodc thuyét minh trong bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan (hodc
s6 liéu, thong tin tai chinh), ma theo xét doan cua Doan KTNN, van dé dé la dac
biét quan trong dé nguoi sir dung hiéu ré hon bdo cdo tdai chinh, bdo cdo quyét
toan (hodc s6 liéu, théng tin tai chinh), thi Poan KTNN phdi trinh bay thém doan
“Vin dé can nhan manh”; Néu thdy can phdi trao doi vé mét vin dé khdac ngodi
cdc vin dé da dwoc trinh bay hodc thuyét minh trong bdo cdo tdi chinh, bdo cdo
quyét toan (hodc so liéu, thong tin tai chinh), ma theo xét dodn ciia Poan KTNN,
van dé khdc dé givp nguoi sir dung hiéu ré hon vé cude kiém todn, vé trach nhiém
ciia Poan KTNN hodc vé BCKT, dong thoi phdp ludt va cdc quy dinh khéng cam
viéc nay thi Poan KTNN phdi trinh bay theo hwdng dan tai CMKTNN 1706 - Poan

van dé can nhan manh va van de khac trong kiém toan bado cao tai chinh).

PHAN THU HAI
KET LUAN KIEM TOAN

(Trén co so két qua kiém toadn, trinh bay ket lugn kiém todan ngan gon, suc tich

nhitng sai sét khi thu thap dwoc dday di bang chitng thich hop)

PHAN THU BA
KIEN NGHI KIEM TOAN

1. Doi véi...

1.1. Kién nghi diéu chinh s6 ké toan, bao cdo quyét toan
1.2. Kién nghi vé xir 1y tai chinh

1.2.1. Kién nghi ting thu, thu hdi, giam chi ngan sach
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- Kién nghi tang thu ngan sach (Chi tiét tai Phu luc 04/BCKT-PB, 04a/BCKT-PB)’

- Kién nghi thu hoi, giam chi ngan sach (Chi tiét tai Phu luc 05/BCKT-DB,
05a/BCKT-PB)

1.2.2. Kién nghi giam 15 - néu c6 (Chi tiét Phu luc 04b/BCKT-PB)

1.3. Kién nghi khac - néu c6 (Chi tiét Phu luc sé 06/BCKT-PB)

(Trinh bay cdc kién nghi xir Iy khdc gom ca cdc ndi dung can lam ré, can hoan
thién, can thanh tra, diéu tra. Truong hop nhiéu kien nghi co thé dwa ra phu luc
chi tiét theo Phu luc so 06/BCKT-DB kem theo).

1.4. Kién nghi chan chinh cong tac quan ly, st dung tai chinh cong, tai
san cong

1.5. Kién nghi xem xét xtr 1y trach nhiém tap thé, ca nhan lién quan (C6 thé ldp
Phuy luc kem theo - néu co)

1.6. Y kién tu van vé cac giai phap dé hoan thién cong tac quan 1y, str dung tai
chinh cong, tai san cong (néu co)

Cac kien nghi 1.4, 1.5, 1.6,... can dwoc trinh bay ngan gon, ro rang, tap
trung vao nhitng van dé thuc sw noi bat theo cdc noi dung kiém todan va muc tiéu
kiem toan.

2. Pdi v6i B9, nganh c6 lién quan (B Tai chinh, Tong cuc Thué, Tong cuc

Hai quan,... - néu c6)
3. Poi véi Thit twéng Chinh phii, Chinh phii, Qudc hdi... (néu cd)

* %k ok

bé nghi...... chi dao cac don vi duoc kiém toan thuc hién nghiém tac, kip thoi
cac két luan, kién nghi cua Kiém toan nha nuéc tai Bdo cdo kiém toan nay,
Thong bao két qua kiém toan tai cac don vi duge kiém toan chi tiét va Thong bao
két luan, kién nghi kiém toan voi cac don vi lién quan; bao céo két qua thyc hién
vé Kiém toan nha nudc chuyén nganh... dia chi.... truéc ngdy.../.../... Trong Bao
cdo két qua thuc hi¢n kién nghi kiém toan can néu rd: nhiing kién nghi da thuc
hién, kién nghi dang thuc hién, kién nghi chua thuc hién (véi nhitng kién nghi da

3 Pbi voi linh vuc Quéc ph(‘)ng, An ninh, do dag thu ngué)n ngan sach Quéc phbqg - An ninh c6 thé ¢6 mét s6 khoan
chi khong dugc KBNN kiém soat chi nén c6 thé thay thé cong van gui KBNN bang cong van gui Cuc Tai chinh/Bo
Quoc phong, BCA cho phu hop.
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thiee hién cdn ghi ré tén bang chiing, phé t6 kém theo cdc chirng tiv, tai lidu,... dé
chirng minh; véi kién nghi dang thuc hién va kién nghi chwa thwc hién phdi gidi
thich ré Iy do). Khi don vi thuc hién cac kién nghi cua Kiém toan nha nudc, ghi
chép ching tir theo huéng dan tai Phu luc 03/BCKT-DB va cong vin giri kho bac
nha nudc theo Phu luc s6 02/BCKT-BB kém theo (néu chi ¢é 01 céng van givi
kho bac nha nuée thi ghi sé céng van, ngay, thang, nam; khi dé khong phdi ldp
Phu luc s6 02/BCKT-DB).

B4o cao kiém toan ndy gdm... trang, tir trang... dén trang... va cac Phu luc....
(ghi cu thé sé cdc Phu luc) 13 bd phan khong tach roi ciia Bao céo kiém toan./.

TRUONG DPOAN KTNN ~ TL.TONG KIEM TOAN NHA NUGC
(K, ghi 16 ho tén va s6 hiéu thé:  KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN NGANH...
KTVNN) (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Phu luc s6 01/BCKT-DB

DANH SACH CAC PON VI PUQC KIEM TOAN

A. KIEM TOAN TONG HOP (néu co)

1.
2.

B. KIEM TOAN CHI TIET
I. CAC PON VI DU TOAN, SU NGHIEP

1.

II. CAC DU AN BTXDCB

1.

[II. CAC DNNN
1

Phu luc s6 02/BCKT-DB

DANH MUC CONG VAN GUI KHO BAC NHA NUOC

Cong van guri Tén don vi A . . .
TT KBNN ban hanh | |t khobac | Don vi duge kiem toan
4 5 n < giao dich thwe hién kién nghi
So Ngay cOng van
1 2 3 4 5 6

Luu y Déi véi linh vue Quéc phong, An ninh, do déic thii nguén ngan sach Quoc phong -
An ninh ¢ thé cé mét sé khodan chi khéng dwoc KBNN kiém sodt chi nén cé thé thay thé Cong
van giti KBNN bang céng van giki Cuc Tai chinh/Bg Quoc phong, BCA cho phit hop.
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Phu luc s6 03/BCKT-DB

HUONG DAN GHI CHEP CHUNG TU THU'C HIEN KIEN NGHI
KIEM TOAN CUA KIEM TOAN NHA NUGC

1. Bbi véi kién nghi tdng thu vé thué, phi, thu khéc va cac khoan chi sai,... nop
tai kho bac nha nudc: Cac ching tuor nop tién vao kho bac nha nudc noi don vi
duoc kiém toan giao dich (gidy ndp tién, ity nhiém chi, gidy nép trd kinh phi, 1énh
chuyén c6,...), ngoai viéc ghi rd ndi dung kién nghi, sb tién cu thé theo quy dinh,
con phai ghi & “Nép NSNN thuee hién theo kién nghi kiém todn ciia KTNN doi véi
nién d¢ ngdn sach nam..... tai Bdo cdo kiém todn phdt hanh theo Céng vin
$0.../KTNN-TH ngady... thang... ndm.... tqi.... va theo Céng van sé.... ngay.../.../...
ciia Kiém todn nha nudc... givi Kho bac nha nwée (Trung wong/tinh hodc thanh
phé)” d6ng thoi danh dau vao 6 KTNN trén gidy ndp tién vao NSNN. Déi véi
truong hop kién nghi co quan thué xtr phat, truy thu thué d6i voi cac don vi: Quyét
dinh xur phat, truy thu ctia co quan quan 1y thué ghi rd noi dung “xit phat, truy thu
theo kién nghi ciia KTNN nién dg ngdn sach nam....”"; Gidy nop tién vao Ngan sach
nha nudc ghi 18: “Nép tién xir phat, truy thu theo kién nghi ciia KTNN nién do

»

ngan sach nam....” .

2. Béi voi kién nghi giam thanh toan vén dau tw XDCB, von su nghiép c6 tinh
chat dau tu: Céac chung tir (Quyét dinh phé duyét quyét toan; Hé so thanh todn;
Bién ban xdc nhdn céng no; Quyét dinh diéu chinh dw todn; Hop dong diéu
chinh;...) phai ghi r&: “Gidam thanh todn sé tién..... (sé tién cu thé) theo kién nghi
ciia KTNN nién d¢ ngdn sach nam..... tai Bdo cdo kiém todn phat hanh theo Céng
van s6.../KINN-TH ngay... thdng... ndm.... tqi... va theo Céng van sé....
ngay.../../... cia Kiém todn nha nwéc... givi kho bac nha nuéc (néu c6)”. Trudng
hop vi Iy do nao do, ching tir khong ghi rd ndi dung, don vi dugc kiém toan co
trach nhiém dé nghi co quan c6 thim quyén phé duyét quyét toan xac nhan (trudng
hop Dy an da quyét toan du an hoan thanh) hodc vin ban giai trinh ¢ xac nhan
ctia chu dau tu va bén nhan thau (truong hop du an chua quyét toan).

3. B6i voi kién nghi giam du toan chi thudng xuyén: Cac quyét dinh (giao
du todn, gidm dw todn,...) phai ghi rd “Gidm du todn sé tién..... (sé tién cu thé)

theo kién nghi ciia KTNN nién d¢ ngdan sdach ndm..... tai Bdo cdo kiém todn phat
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hanh theo Céng vin sé..../KTNN-TH ngay... thang... nam.... tqi.... va theo Céng
van s6... ngay.../.../... cia Kiém todn nha niede... givi kho bac nha nwée (néu cé).
Trudng hop vi 1y do nao d6, chung tir khong ghi rd nodi dung, don vi duge kiém
toan c6 trach nhiém dé nghi co quan ban hanh quyét dinh trén x4c nhan ndi
dung va s tién thuc hién kién nghi cia KTNN.

4. DB6i voi kién nghi théng qua phuong thirc bu trir: Van ban xac nhan cia co
quan thué ghi 18 “ndi dung va sé tién bii trir theo kién nghi ciia KTNN”’; TS khai
thué GTGT thuyét minh 16 “noi dung s6 thué GTGT con dwoc khdu trir theo kién
nghi ciia KTNN”’; TS khai thué TNDN thuyét minh & “so thué TNDN tdang thém
do thuwc hién giam 16 theo kién nghi cia KTNN”; dong thoi ghi r6 “nién dé ngdn
sach nam..... tai Bdo cdo kiém todn phdat hanh theo Céng van so.../KTNN-TH
ngay... thang... ndm.... tai.... va theo Céng van so.... ngay.../.../... cia Kiém todn

nha nuoc... gui kho bac nha nudc (néu co).
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Phu luc s6 04b/BCKT-DB

TONG HQP KIEN NGHI GIAM LO CAC DOANH NGHIEP
TAL... (ghi tén don vi dwoc kiém todan)

DPon vi tinh:...

TT Tén doanh nghiép Mai s6 thué S6 tién Ghi chi, 1y do

1 2 3 4 5
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Phu luc s6 07.1/BCKT-PB

THUC HIEN DU TOAN THU, CHI NSNN NAM......
Don vi tinh.........
So sanh
e . ‘n thue
STT Noi dung Du toan Thuwe hién hién/du
toan
A B 1 3 4=3:1
Céc chi tiéu tai Cot B ghi theo ché do
hién hanh

Luu y: Cdc chi tiéu theo mdu Biéu sé 54 ban hanh kém theo Thong tw 50
342/2016/TT-BTC; Khi ché do béo cdo thay doi thi cdc chi tiéu thay doi cho phi hop; S6
liéu dé ldp phu luc la s6 kiém toan; T ruong hop don vi chua ap dung theo ché dé hién
hanh thi mdu biéu (chi tiéu, sé liéu) thwc hién theo ché dé don vi dp dung.

Phu luc s6 07.2/BCKT-PB

KIEM TOAN BAO CAO TiNH HINH TAI CHINH TONG HQP TAI NGAY.../.........

(Theo mau BO1/BCTC-TH ban hanh kem theo Thong tu s0”’,99/20]8/7:T—BTC.
Truong hop don vi chua dp dung theo ché do nay thi mdu biéu ldy theo ché do don
Vi dp dung)

Pon vi tinh:....
STT Chi tiéu Mass | Sobdo | SOkiém | Chénh
cao toan Iéch
A B C 1 2 3=2-1

Céc chi tiéu trén bao cao ghi theo ché do
bao cao tai chinh hién hanh

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung
chi tiéu (ca tang va giam,).
Luu y: (i) Khi ché dj bdo cdo thay doi thi cdc chi tiéu thay déi cho phit hop. (ii)

Truong hop don vi chwa co bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan dwoc kiém todn, thi ghi
s6 don vi tam Igp dé doan kiém todn thwc hién kiém todn.
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Phu luc s6 07.3/BCKT-PB

KIEM TOAN BAO CAO KET QUA HOAT PONG TONG HQP NAM....

(Theo mdu B02/BCTC-TH ban hanh kém theo Thong tu’,so”’ 99/2018/TT-BTC. Truong hop
don vi chua ap dung theo ché do nay thi mdau biéu lay theo ché do don vi dp dung)

DPon vi tinh.....
STT Chi ticu Mass | Sobdo | Sokiém | Chénh
cao toan lIéch
A B C 1 2 3=2-1

Céc chi tiéu trén bao cdo ghi theo ché do
bao cao tai chinh hién hanh

* Giai thich nguyén nhan chénh 1éch: Gidi thich nguyén nhan chénh léch cua tirng
chi tiéu (ca tang va giam,).

Luwu y: (i) Khi ché @6 bdo cdo thay doi thi cdc chi tiéu thay doi cho phit hop.
(ii) Truwong hop don vi chua c6 bdo cdo tai chinh, bao cdo quyét toan dwge kiém todn, thi
ghi s6 don vi tam lap dé doan kiém todn thuwe hién kiém todan.

Phu luc s6 07.4/BCKT-DB

KIEM TOAN BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM....

(Theo mdu BO1/BCQT ban hanh kém theo Théng tw 6 107/2017/TT-BTC. Truong hop
don vi chua ap dung theo ché do nay thi mdau biéu lay theo ché do don vi dp dung)

DPon vi tinh:...
STT Chi tiéu S0bao | Sokiem | Chénh
cao toan 1éch
A B 1 2 5=2-1

Céc chi tiéu trén bao céo ghi theo ché d6 bao céo
tai chinh hién hanh

* Nguyén nhdn chénh léch: Giai thich nguyén nhdan chénh léch cua tung chi tiéu
(ca tang va giam).
Luu y: (i) Khi ché dj bdo cdo thay doi thi cdc chi tiéu thay doi cho phit hop. (ii)

Truong hop don vi chwa co bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn dwoc kiém todn, thi ghi
s6 don vi tam Igp dé doan kiém todn thwc hién kiém todn.
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Phu luc s6 07.6/BCKT-DB

KIEM TOAN TAI CHINH CAC DOANH NGHIEP NAM....

Pon vi tinh:....
STT Chi tiéu S0bdo | S0 kiem | - Chénh
cao toan léch
A B 1 2 5=2-1

Céac chi tiéu chi yéu theo bao céo tai chinh
dugc kiém todn (chi tiét dén tirng don vi)

Gidi thich nguyén nhdn chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung
chi tiéu.
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Phu luc s6 08/BCKT-DB

DIEN GIAI CHI TIET POI VOI MOT SO PANH GIA, XAC NHAN
CUA BAO CAO KIEM TOAN
(Chi Igp Phu luc déi véi truong hop can phdi trinh bay ré thém co sé cho danh gid, xdc
nhdn trong bdo cdo kiém todn)

Lueu y: (i) Poi véi cac van dé ton tai, sai sét phire tap, quan trong can dién gidi trinh
bay chi tiét, cu thé hon (néu trinh bay trong bdo cdo sé lam tang dung heong) thi: trong
phan ndi dung ddnh gid, xdc nhdn ciia bdo cdo chi trinh bay thit ngdn gon va ghi ré
tham chiéu theo cdc muc cia phy luc ndy; cdc dién gidi trinh bay chi tiét, cu thé sé trinh
bay ré thém tai Phu luc ndy theo tirng néi dung, van dé can dién gidi. (ii) Poi véi cde vin
dé ton tai, sai sét da dwoc trinh bay ré, day di trong phan danh gid, xdc nhdn ciia bdo
cdo thi khong phai trinh bay lai trong phu luc nay.

1. Noi dung, van deé......

2. Ndi dung, van dé......
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MAiu s6 01/HSKT-KTNN

KTNN CHUYEN NGANH (KV)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KHAO SAT TAL.. Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ngay... thang... nam...

PE CUONG KHAO SAT THU THAP THONG TIN
PE LAP KE HOACH KIEM TOAN........... @
(Ghi tén cudc kiém todn theo quyét dinh giao KHKT ndm)...

Thuc hién Quyét dinh s6.../QD-KTNN ngay.../.../... cia Tong Kiém toan nha
nude vé viée giao ké hoach kiém toan nim cho cac don vi truc thudc.

bé phuc vu cong tac lap ké hoach kiém toan... nam..., Poan khéao sat thudc
Kiém toan nha nuéc chuyén nganh (KV)... lap D& cuong khao sat thu thip thong
tin theo cac ndi dung can thu thap cu thé nhu sau:

. CAC THONG TIN CAN THU THAP

1. Théng tin co ban vé don vi va tinh hinh quan 1y tai chinh (Chi tiét theo
théng tin can thu thédp tai Phu luc 03/KHKT mdu KHKT tong qudat ciia tirng linh

vuee) ®

Luu y: (i) Khi ldp dé cwong khdo sat thu thdp théng tin, Poan khdo sdt trén co
sé mau tai Phy luc s6 03/KHKT ciia KHKT téng qudt theo quy dinh cho tirng linh
viee, cu thé héa thém cdc thong tin can thu thap vao mau Phu luc s6 03/KHKT kém
theo Pé cwong khdo sdt (cac théng tin can thu thdp trong mau mang tinh huéng
dan cé thé thém, bét try thuoc thong tin ma don vi chu tri cugc kiém todn da cé
san va phit hop véi yéu cau cia tirng cudc kiém todn); (i) Péi véi cdc don vi da
duwgc kiém todn lan trudce cé thé ld'y cdc thong tin thu thap dwoc tuw tai liéu khao sat
lan truée va chi yéu cau don vi dwoc kiém todn cung cdp cdc théng tin bé sung
thay déi so véi lan kiém todn trude gan nhat; (iii) Théng tin vé tai chinh: Chi tiét
kém theo cdc Phu biéu bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn theo ché dg bdo cdo

hién hanh cua Nha nudc lién quan dén cuc kiém toan, truong hop nhiéu bao cdo

Ma tai liGu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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thi lva chon cac bao cao chu yéu quan trong, can thiét phuc vu cho lap ké hoach;
6 thé bo sung cdc phu luc bdo cdo tong hop khdc theo mau cia doan khdo sdt yéu
cau don vi chuan bi - néu c¢é (nhung can han ché va chi thit sw can thié't); chi trinh
bay bé sung cdc chi tiéu, thong tin khong cé trong cdc phu biéu bdo cdo tdi chinh,
bdo cdo quyét todn kém theo (cdc chi tiéu tai chinh dd c6 trong bdo cdo khéng
phdi trinh bay lai) dé giam thii tuc hanh chinh.

2. Théng tin vé cac chuyén dé kiém ton 16ng ghép (néu co)

Mbi chuyén dé long ghép sé dwoc trinh bay thanh mét muc riéng theo yéu cau
ciia timg chuyén dé.

3. Tim hiéu thong tin Hé thong kiém soat ndi bd (Chi tiét theo théng tin can
thu thdp theo Phu luc 04/KHKT mdu KHKT téng qudt ciia tieng linh viee)®

Luu y: Khi ldgp Bé cwong khdo sdt thu thip théng tin, Poan khdo sdt trén co s
mau tai Phu luc s6 04/KHKT ciia KHKT téng quat theo tung linh vuc, cu thé héa
cdc théng tin can thu thdp thém vao mau Phu luc s6 04/KHKT cia KHKT téng
qudt theo tirng linh viee kém theo Dé cwong khdo sat (cdc cau héi trong mdau mang
tinh huéng dan, Podan khdo sdt cé thé thém, b6t cdc cdu héi tiry thudce théng tin ma
don vi chii tri cudc kiém todn di cé san va phit hop véi yéu cau cia timg cudc
kiém todn dé diéu chinh cho phii hop).

1. DANH SACH CAC DON VI PUQC KHAO SAT

Liét ké danh sach cac don vi co lién quan, can thiét phai thuc hién khao sat.

I11. THOI GIAN KHAO SAT

Ghi 6 thoi gian dw kién bat dau va két thiic, tong sé ngay khdo sdt.

IV. TO CHUC DOAN KHAO SAT

Bé tri thanh vién Dodn khdo sdt phdi la nhitng KTV ¢6 kinh nghiém, c6 trinh dé
chuyén mon phu hop, du co cau thanh phdan chuyén mon phu hop voi tung cudc
kiém toan.

- Truéng doan;

- Pho Trudéng doan;

- Céc thanh vién ctia Poan kiém toan.

(Chi tiét danh sach doan khao sat va bé tri nhan su, thoi gian, dia diém khao
sat tai cac don vi dwoc khao sat theo Phu luc...)
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V. DU TOAN KINH PHI VA CAC PIEU KIEN VAT CHAT CHO HOAT
DONG KHAO SAT

1. Dy toan Kkinh phi

- Cong tac phi (tién tau, xe, mdy bay, luu trii);

- Tién phong nghi;

- Chi phi thué tu van (thué chuyén gia, kiém dinh,...);
- Chi phi khac.

2. Piéu kién vat chat

-0t phuc vu di lai cua Poan kiém toan;

- Trang, thiét bi van phong;

Pé cuong khao sat da duoc Kiém toan truong phé duyét ngay.../.../... Trong
qua trinh thuc hién néu c6 thay d6i Pé cuong khao sat phai chap hanh dung ché
d6 bao céo, duge cip c6 thim quyén phé duyét (theo phdn cdp ciia KTNN) dung
quy dinh hi¢n hanh cia KTNN./.

Luu y: Tén cdc muc va chi tiéu trong mau biéu c6 thé thay doi phit hop véi doi
tieong kiém todn va ché dg tai chinh, ké todn hién hanh va tiy theo yéu cau ciia
timg cudc kiém todn. Ngodi cdc phu biéu theo ché dg bdo cdo hién hanh, tity theo
cudc kiém todn, Poan kiém todn cé thé bé sung mét s6 phu luc khdc cho phit hop

(tuy nhién can han ché d@é giam thi tuc hanh chinh).

Noi nhgn: TRUONG POAN KHAO SAT
- Kiém toan truong KTNN CN (KV)..... (KY, ghi 16 ho tén va s6 hiéu thé KTVNN)
- Trudéng doan kiém toan du kién;
- Poan khao sat;
- Vin phong KTNN (Phong TK-TH, Phong ké toan')
- Luu: VT KTNN chuyén nganh (KV). KIEM TOAN TRUONG
PHE DUYET
(Ky, ghi ro ho tén)

" Pdi véi KTNN khu vyc thi khong phai giri Phong ké toan thugc Vian phong KTNN ma giri Phong ké toan KTNN
khu vue.
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Ghi chii: (i) Truong dodn khdo sdt ldp Pé cwong khdo sdt phdi cu thé héa cac chi
tiéu, thong tin can thu thap tai Phy luc s6 03/KHKT va Phu luc s6 04/KHKT cia mau
KHKT tong qudt (theo tirng linh viee) va cdc phu luc kém theo, bao dam thu thdp dwgc
ddy di cdc théng tin phuc vu viéc lgp KHKT tong qudt. Pé cwong khdo sdt phdi dwoc
Kiém todn truong phé duyét truoc khi thuc hién. (ii) Trudc khi thuc hién khdo sat, don vi
chii tri cudc kiém todn phai lam céng van givi don vi dwoc khdo sdt kém theo Dé cuong
khao sat dwoc duyét (bo muc 1V, noi nhan va muc ky cua truong doan khao sat, ky va phé
duyét ciia Kiém toan trueong) kém theo Phu luc sé6 03 va 04 cia mau KHKT téng qudt
theo tung linh vuc kiém toan di dwgc Podan khdo sat cu thé hbéa dé don vi chuan bi cung
cdp theo mau. (iii) Trong truong hop viéc trinh by cdc ndi dung, chi tiéu, sé liéu, danh
sdach cdce don vi chi tiét bi ddi ¢é thé dua ra cdc phu luc dinh kem. (iv) Déi véi cde don vi
da dwoc kiém todn lan trudc cé thé ldy cdac théng tin thu thdp dwoc tir tai liéu khdo sdt
lan truée gan nhdt va chi yéu cau don vi dwoc kiém todn cung cdp cdc thong tin bé sung
thay déi; cdc chi tiéu tai chinh c¢é trong phu biéu bdo cdo tdi chinh tach thanh mét muc
(chi can kém theo cdc phy biéu theo ché dg bdo cdo hién hanh) khéng can phdi trinh bay
lai trong phan néi dung; truong hop c6 qud nhiéu phy biéu bdo cdo thi lra chon cdc phu
biéu bdo cdo chii yéu quan trong, can thiét phuc vu cho ldp ké hoach dé keém theo; c6 thé
b6 sung cdc phu luc bdo cdo tong hop khdc theo mdu cia dodn khao sdt yéu cau don vi
chudn bi (néu co) nhung can han ché va thdt sw can thiét dé giam thu tuc hanh chinh.



34 CONG BAO/SH 697 + 698/Ngay 16-7-2020

MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Dé cuong khéo sat thu thap thong tin 14p Ké hoach kiém toan
lam co s& dé Poan khao sét tién hanh khao sat thu thap thong tin, lap KHKT tong
quat theo quy dinh; 1a can cu dé hudéng dan, kiém tra, kiém soat viéc tuan thu
nhiém vu cua cac thanh vién doan khao sat.

2. Nguyén tiac 1ap: Dé cuong khao sat do Truong doan khao sat 1ap va phai
trinh Kiém toan truong phé duy¢t trude khi thuc hién; trudce khi tién hanh khao sat,
don vi chu tri cudc kiém toan phai lam cong van gui don vi duogc kiém toan kém
theo P& cuong khao sat thu thap thong tin dé 1ap KHKT (sau khi b6 muc 1V, noi
nhdn va muc ky ciia truéng doan khdo sat, ky va phé duyét cia Kiém todn truong).

3. Phwong phap ghi chép

- M. Ngay, thang, ndm phat hanh.

- @: Ghi theo tén cudc kiém toan theo KHKT nam.

- ©®: Thong tin co ban vé don vi va tinh hinh quan 1y tai chinh: (i) Poan khao sat
trén co s& mau tai Phu luc s6 03/KHKT cua KHKT téng quat theo tirng linh vuec.
Khi lap Pé cuong khao sat, Trudong doan khao sat phai cu thé héa thém cac thong
tin can thu thap vao Phu luc s6 03/KHKT cua KHKT téng quat theo ting linh vuc
kém theo Pé cuong khao sat (cdc théng tin can thu thdp trong mau Phu luc
03/KHKT mang tinh huéng dan, Poan khdo sdt cé thé thém, bot tiy thudc thong tin
ma don vi chii tri cude kiém todn di cé san va phit hop véi yéu cau cia timg cudc
kiém todn); (ii) D6i véi cac don vi dd duge kiém toan 1an trude co thé 1y cac thong
tin thu thap duogc tir tai liéu khao sat 1an trudc va chi yéu cau don vi duoc kiém toan
cung cap cac thong tin bo sung thay ddi so voi lan kiém toan trudc gin nhat dé giam
thil tuc hanh chinh. (iii) Thong tin vé tai chinh: Chi tiét kém theo cac Phu biéu bao
cdo tai chinh theo ché d6 bo céo hién hanh ctia Nha nudce lién quan dén cudc kiém
toan; lua chon cac bao cao chu yéu quan trong, can thiét phuc vu cho 1ap ké hoach;
c6 thé bd sung cac phu luc bao cdo tong hop khac theo mau cua doan khao sat yéu
cau don vi chuan bi - néu ¢ (nhung can han ché va thit sw can thiét); Céc thong tin
tinh hinh tai chinh lién quan khac: Chi trinh bay bd sung cac chi tiéu, thong tin
khong c6 trong cac phu biéu bao co tai chinh kém theo (cdc chi tiéu tai chinh di c6
trong bao cdo khong phai trinh bay lai).
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- ®: Tim hiéu, danh gia Hé théng kiém soat ndi bo: Poan khao sat trén co so
mau tai Phu luc s6 04/KHKT cua KHKT tong quat theo timg linh vuc, cu thé hoa
cac thong tin can thu thip thém vao miu Phu luc sé 04/KHKT cia KHKT tong quat
theo ting linh vuc kém theo Dé cuong khao sat (cdc cdu héi trong mau mang tinh
huéng dan, Poan khdo sdt ¢ thé thém, bt cdc cdu hoi tiry thudc théng tin ma don
Vi chii tri cude kiém todn dd cé san va yéu cau ciia tng cugc kiém todn dé diéu
chinh cho phu hop).

4. Quan ly: Bé cuong khao sat thu thap thong tin lap dé KHKT tong quat
duoc quan 1y trong ho so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan;
ché do nop luu, bdo quan, khai thac va huay ho so kiém toan ciia KTNN.
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MAiu s6 02/HSKT-KTNN

DPOAN KTNN TAI .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN TAI ©... Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH KIEM TOAN CHI TIET
TAL.. (tén don vi duoc kiém todn)

Can ctir K& hoach sé.../KH-CN (KV) ngay.../.../... vé& kiém toan... (ghi tén doan
kiém todn) da duoc phé duyét, T6 kiém toan.....(ghi tén t6 kiém todn) 1ap Ké hoach
kiém toan chi tiét nhu sau:

I. THONG TIN CO BAN VE DON VI VA TINH HINH QUAN LY TAI CHINH

Luu y: Cdc T6 kiém todn tong hop (tai cdc bo, co quan trung wong khi kiém
todn ngdn sdch bd, co quan trung wong; cdc s, nganh qudn 1y tong hop khi kiém
todn ngan sdch dia phiwong; cong ty me tai cdc tdp doan/tong cong ty, héi sé chinh
ciia ngdn hang;...): (i) Chi bé sung cdc thong tin chwa c6 hodc bé sung cu thé hon
nhitng théng tin di c6 trong KHKT tong quat; (i) Truong hop da dwoc danh gid
day di trong KHKT tong quat khéng phdi ldp phan nay va Phy luc s6 03/HSKT-
KTNN va Phu luc s6 04/HSKT-KTNN; (iii) Truwong hop da trinh bay day di cdc
théng tin trong phu luc thi khéng phdi trinh bay lai tai phan nay (chi can néu chi
tiét tai phu luc kem theo).

1. Mt s thong tin co ban vé don vi (néu ngdn gon)

- Quyét dinh thanh lap, chtrc ning, nhiém vu (néu cd).

- S6 lugng don vi truc thude (néu cd).

- Phan cap quan ly tai chinh va nhiing van dé€ can luu y (néu co).

2. Thong tin vé tinh hinh tai chinh ciia don vi (hodic du 4n) va tinh hinh
thanh tra, kiém tra ¢ (Tai cac don vi hoac du dn kiém todn chi tiét: Céc chi tiéu
tai chinh cua tung linh vuc theo huong dan tai Phu luc sé 03/HSKT-KT, NN).

3. Panh gia Hé thong kiém soat ndi bd (Chi tiét tai Phu luc s6 04/HSKT-KTNN).

Ma tai lidu:... (Ghi theo hwdng din
cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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I1. MUC TIEU KIEM TOAN

Can cir vao muc tiéu kiém toan tai KHKT téng quat va tinh hinh thuc 1é tai
don vi dé xdac dinh muc tiéu kiém todan tai don vi cho phu hop.

I1I. PANH GIA RUI RO CO SAI SOT TRONG YEU (chi phdi ldp doi véi To
kiém todn cdc don vi chi tiét)

Luu y:

(i) Cac T 6 kiém todn chi tiét tai cac don vi cd'p duwoi (don vi du toan, don vi s
dung kinh phi cdp duéi; cac BOLDA thanh phan; cdc qudn, huyén, thanh phé tric
thude; cdc cong ty thanh vién,...) thiee hién danh gid rii ro & cdp dé bdo cdo tdi
chinh, bao cao quyét toan va cd'p do co sé dan liéu, khoan muc lam co sé xdc dinh
mikc trong yéu va chon mau kiém todn.

(ii) Cdc Té kiém todn tong hop: Tai cdc bd, nganh khi kiém todn ngdn sdch bé,
co quan trung wong; cdc so, nganh quan Iy tong hop khi kiém todn ngan sdach dia
phwong; cong ty me tai cac tdp doan/TCT, hoi so chinh cua ngan hang (truong
hop ¢é kiém todn bdo cdo tai chinh riéng cé thé ldy theo két qua danh gid tai
KHKT téng quat);... khéng phdi ldp phan nay.

1. Panh gia riii ro & cap do bao co tai chinh, bio cido quyét toan

Can ctr két qua danh gia rai ro tiém tang tai Phu luc s 03/HSKT-KTNN va rui
ro kiém soat tai Phu luc s6 04/HSKT-KTNN két hop lai xac dinh mutrc do rii ro &
cap do tong thé bao cdo tai chinh, bao cdo quyét toan 1 cao/trung binh/thap.

(T 6 kiém todn két hop theo ma trdn rui ro dé xdac dinh mire a6 rii ro ¢ cdp do
bao cao tai chinh, bao cao quyét toan, hoac s0 liéu, thong tin tai chinh lam co so
xdc dinh mikc trong yéu tong thé ciia bdo cdo tdi chinh, bdo cdo quyét todn hodc sé
liéu, thong tin tai chinh).

2. Panh gia rii ro ¢ cip dd co sé din liéu, khoan muc

Can ctr két qua danh gid rui ro tiém tang dbi véi cac khoan muc, so sd dan liéu
tai Phu luc s6 03/HSKT-KTNN va rai ro kiém soat tai Phu luc s 04/HSKT-
KTNN, két hop lai xac dinh mtrc do rii ro cac khoan muc, ndi dung cé rai ro sai
sot trong yéu nhu sau:

- Céac khoan muc, ndi dung c6 rai ro & muc cao: (néu tén khoan muc, noi dung

hoac nhom khoan muc, ngi dung co rui ro cao).
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- Céc khoan muc, ndi dung ¢6 rui ro & mirc trung binh: (néu tén khoan muc,
noi dung hodac nhom khoan muc, noi dung co rui ro trung binh).

(Luwu y: (i) T6 kiém todn két hop theo ma trdn rii ro dé xdc dinh mirc d¢ rii
ro ¢6 sai s6t trong yéu & cdp dé co sé dan lidu va khodan muc; (ii) Ghi theo nhém
noi dung, khoan muc theo cd'p do rui ro cao, trung binh lam co so xac dinh murc
dé dam bdo theo mé hinh dam bdo quy dinh tai Huéng dan Phwong phdp tiép
can kiém toan dua trén danh gia rui ro va xac dinh trong yéu lam co so xac dinh
madu chon kiém todn cho khodan muc trong yéu,).

IV. XAC PINH MUC TRONG YEU KIEM TOAN

- Mitc trong yéu tong thé;

- Mtic trong yéu thuc hién;

- Ngudng sai sét khong dang ké;

(Chi tiét va Iy do xdc dinh theo Phu luc s6 05/HSKT-KTNN kém theo)

- Mie trong yéu ctia khoan muc can luu y (néu co).

Luu y:

(i) Céc truong hop khéng phdi ldp muc nay va Phu luc s6 05/HSKT-KTNN:
Cdc T6 kiém todn tong hop (tai cdc b, co quan trung wong khi kiém todn ngdn
sach b, co quan trung wong; cdc s6, nganh qudn 1y tong hop khi kiém todn ngdn
sach dia phuwong; cong ty me tai cdac tap doan/TCT, hoi so chinh cua ngdn
hang;...); To kiém todn tai cdc chi nhanh hach todn phu thuéc khéng ldp bdo cdo
tai chinh chi ldp bang cdn doi tai khodn phdt sinh lam co sé dé cdp trén hach todn
va ldp bdo cdo chung, khéng phdi la phdp nhan ddy di va don vi cé nhiéu To kiém
todn thue hién cdc phan viéc khdc nhau cia bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn
(dd dwoe xdc dinh chung trong KHKT tong qudt); tai cic don vi déi chiéu.

(it) Cdc Té kiém todn tai cdc don vi kiém todn chi tiét (ké ca truong hop kiém
todn bdo cdo tai chinh riéng cia co quan Tong cong ty - néu c6): Viéc xdc dinh
cdc chi tiéu trong yéu, mirc trong yéu tong thé, mirc trong yéu thuc hién theo khung
quy dinh tai chinh sich trong yéu cia KTNN, CMKTNN 1320, Hudéng dan kiém
todn dwa trén ddnh gid rii ro va xdc dinh trong yéu, thong tin thu thdp, két qud
ddnh gid rii ro kiém todn ¢ cdp do bdo cdo tdi chinh theo nguyén téic: Rii ro ¢ cdp
dé bdo cdo tai chinh cang cao thi lwa chon ty 1é xdc dinh mikc trong yéu cang thap

trong khung chinh sach trong yéu va nguoc lai.
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(iii) Truong hop don vi kiém toan chi tiét ¢6 nhiéu don vi truc thudc hodc du
dan thi phdi xdc dinh mitc trong yéu tong thé, mirc trong yéu thie hién cia don vi
truee thudc hodc duw dn chi tiét dwoc chon kiém todn lam co sé xdc dinh mau chon
cac phdn tw tai don vi, dw an do.

(iv) Mikc trong yéu cho tirng don vi dwoc kiém todn chi tiét: Khi lgp KHKT chi
tiét, mirc trong yéu cho timg don vi dwoc kiém todn chi tiét phdi thdap hon mikc
trong yéu tong thé cia bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn tong hop dé kha ning
téng hop cdc sai sét khéng dwoc vieot qud mikc trong yéu tong thé cia bdo cdo tdi
chinh, bdo cdo quyét toan tong hop theo hwéng dan tai CMKTNN 1320 va Khodn 1
Piéu 6 Huéng dan phwong phdp tiép cdn dya trén danh gid rii ro va xdc dinh
trong yéu.

V. NOI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN

1. Cac ndi dung, khoan muc trong yéu va phwong phap thu thiap bang
chirng kiém toan (Chi tiét theo Phy luc s6 06/HSKT-KTNN).

Luu y: (i) Xac dinh khodn muc trong yéu theo Khodn 3 Piéu 10 Huwéng dan
kiém todn dira trén danh gia rii ro va xdc dinh trong yéu. Trong dé, chii y: Cdc
khodn muc Iém hon mirc trong yéu tong thé phdi c6 ddy dit bang chirmg chdc chdn
khéng con sai sot trong yéu méi dwoc xdc dinh la khéong trong yéu,; Cdc ndi dung
6 thé c6 nhitng sai sét anh hwong dang ké nhw: riii ro ¢é sai sot trong yéu, trong
tdm ciia nganh, cdc chi tiéu cé bién dong bat thuong; hay cé sai sot qua phdt hién
tai cdc cudc kiém todn twong tu, ... (ii) Cdac khoan muc, noi dung trong yéu néu ddy
au tai Phu luc 06/HSKT-KTNN khong can phai trinh bay lai chi tiét tai muc nay.

2. Cac ndi dung, khoan muc khac (néu cd)

Phan nay trinh bay khai qudt ngdn gon cdc néi dung khdc (ngodi cdc néi dung
trong yéu da xdac dinh tai muc 1.1) qua danh gid ban ddu la khéng trong yéu hodc
chua cé théng tin dé xdc dinh la trong yéu nhung theo quy trinh kiém todn, dé
cwong kiém todn, yéu cdu ciia cudc kiém todn phdi kiém todn; va trinh bay tén cdc
phurong phdp thu thdp bang chitng dp dung cu thé.

3. Chon miu cac phin tir kiém toan tai don vi chi tiét: T6 kiém toan phai
xac dinh Khoang cach miu cho timg khoan muc trong yéu (theo Phu luc s6
07/HSKT-KTNN). Khi thyc hién kiém toan, KTV chon cac ph?m tir kiém toan theo
nguyén tac: “kiém tra chi tiét 100% cac phan tir 16n hon khoang cach miu va cic
phan tir dic biét (theo xét dodn hay c6 sai sét di dwoc phdt hién, c¢é dau hiéu bat
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thwong, hay ¢ sai sot...); ngoai ra phai chon mot sé mau trong sé phan tir con lai
dé kiém tra thu nghi¢ém = ) phﬁn tor con lai/khoang céach mau d3 duogc xac dinh
theo Phu luc s6 07/HSKT-KTNN”.

Luu y: (i) Truong hop chi kiém todn tai mét don vi ldp bdo cdo tai chinh riéng,
c6 dii théng tin thi trong KHKT chi tiét xdc dinh khodng cdch mau cho tirmg khodn
muc trong yéu (theo Phu luc 07/HSKT-KTNN). (ii) Truong hop T6 kiém todn thuc
hién kiém todn bdo cdo hop nhdt, tong hop cia don vi (dwoc tong hop tir cdc bdo
cao cua cac don vi ccfp duoi) thi van dung cdc thu tuc kiém toan theo CMKTNN
1600 d@é kiém todén bdo cdo téng hop, trong do tai cac don vi dwoc chon kiém toan
chi tiét: To kiém todn phdi xdc dinh khodng cdch mau cho timg khodn muc trong
yéu theo Phu luc 07/HSKT-KTNN va dwoc hoan thién trong 02 ngay dau trién khai
kiém toan tai don vi dwoc kiém todn. T ruong hop, khi kiém todn tai don vi cd'p
dudi ma tai thoi diém ldgp KHKT chi tiét chwa cé dii thong tin dé xdac dinh sé phdn
tr chon mau tai cac don vi cd'p duwdi thi KTV khi thwe hién kiém todn dwa trén
nguyén tdc trén dé chon mau cdc phan tir @é kiém tra theo quy dinh.

VI. PHAM VI VA GIOI HAN KIEM TOAN

1. Pham vi kiém toan

1.1. Thoi ky dugc kiém toan (Nam ngdn sach hodc ndm tai chinh dwoc kiém
toan va cdc thoi ky truoc sau co lién quan).

1.2. Pon vi duoc kiém toan (Cac don vi truc thuéc duoc kiém todn; cdc cong
trinh, goi thau dwoc kiém todn... chi tiét theo Phu luc sé 01/HSKT-KT. NN).

1.3. Céc don vi du kién duoc kiém tra hodc ddi chiéu - néu cé (chi tiét theo
Phu luc s6 02/HSKT-KTNN)

Luu y: Cdc don vi lién quan can kiém tra (hodc doi chiéu) phdi néu ré pham
vi, noi dung kiém tra hodc doi chiéu va ly do chon don vi (theo Phu luc 56
02/HSKT-KTNN). Truong hop khi ldp KHKT chi tiét, Té kiém todn chwa chon
ngay dwoc don vi dwoc kiém tra, doi chiéu thi phdi can cit vao thoi gian, nhdn liec
dé xdc dinh cho phii hop (bdo dam bo tri dii thoi gian déi chiéu can thiét). Sau khi
nghién cuu, phan tich ho so, To kiém todn xdc dinh cu thé don vi kiém tra, doi
chiéu, ldp Phu luc Ké hoach kiém tra, doi chiéu kém theo trinh T ruong doan phé
duyét va bao cao Kiém todn truong, Lanh dao KTNN phu trach trudc khi thuc
hién, dong thoi giri cde Vu chire ning theo quy dinh (riéng doi véi viéc kiém tra

doi chieu thué voi nguoi nop thué Kiem toan truong phai co Cong van gui ke
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hoach kiém tra, doi chiéu so liéu bdo cdo cua nguoi nop thué cho UBND tinh,
thanh phé, hodc UBND huyén, thi xd dé phoi hop).

2. Gi6i han kiém toan

Néu ré nhitng linh viee, néi dung, chi tiéu khong tién hanh kiém todan hodc kiém
tra; Iy do nhitng linh vee, néi dung, chi tiéu khéng tién hanh kiém todn hodc kiém
tra; chi gidi han nhitng linh vuc, néi dung, chi tiéu khéng tién hanh kiém todn
hodc kiém tra béi Iy do khéch quan.

VII. PIA PIEM VA THOI HAN KIEM TOAN
1. Pia diém kiém toan
2. Thoi han kiém toan

VIII. PHAN CONG NHIEM VU ©

2 KTV
TT Noi dung kiém toan Thoi gian thuce hién N
thuc hi¢n
1 2 3 4

Trong qua trinh thyc hién néu c6 thay d6i KHKT chi tiét phai dugc su dong ¥
bang vin ban cua cap c6 thim quyén theo quy dinh hién hanh cua Kiém toan nha
nudce./.

.., ngay... thang... nam...
TO TRUONG TO ’KIEM TOAN
(Ky, ghi ro ho tén va so hiéu thé KTVNN)

Noi nhgn ©: .., NEAY.... thang.... nam....
- Kiém toan trudng; TRUONG DOAN KIEM TOAN
- Truong doan kiém toan; (Ky, ghi r6 ho tén va so hiéu thé KTVNN)

-T kiérp toan;
- Vu Ché d0 & KSCLKT (giii email');
- T6 kiém soat;

- Luu: HSKT.

' Truong hop khong phai 1a thong tin, tai liéu Mat theo quy dinh.
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Phu luc s6 01/HSKT-KTNN

CAC PON VI PUQC KIEM TOAN

L. KIEM TOAN TONG HOP (néu c¢d)
1.
2.

1. KIEM TOAN CHI TIET
1. Cac don vi truc thude dwoe kiém toan (néu c6)
2. Céc cong trinh géi thiu dwoc kiém toan (néu cd)
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Phu lyc 03/HSKT-KTNN

PHU LUC THONG TIN CO BAN VE PON VI PUQC KIEM TOAN
CHI TIET CHO TUNG LINH VUC

A. THONG TIN VE DON VI VA TINH HINH QUAN LY TAI CHINH

I. THONG TIN THU THAP

(Cdc Té kiém todn tiy theo tirng nhiém vu dwoc phan céng ma thu thip cdc théng tin
tinh hinh tai chinh cia don vi dwoc kiém todn chi tiét lién quan dén nhiém vu duwoc phan
cong kiém todn (va chi bé sung cdc théng tin chwa cé hodc bo sung cu thé hon nhiing
théng tin da cé trong KHKT tong quat): (i) Cdc théng tin theo sé liéu bdo cdo tai chinh,
bdo cdo quyét todn, théng tin tai chinh: Kém theo cdc Phu biéu bdo cdo tai chinh, bdo
cao quyét toan lién quan dén don vi dwoc kiém todan chi tiét; lua chon cdc bdo cdo chii
yéu quan trong, can thiét phuc vu cho lgp KHKT chi tiét; trwong hop tai thoi diém khdo
sat don vi chua ldp bdo cao thi su dung e lieu woc thuc hién; doi véi dw an dang thi
cong do dang 1dy theo tong gid tri cdc goi thau dwoc kiém todn. (ii) Cdc théng tin vé tinh
hinh tai chinh lién quan khdc: Chi trinh bay bé sung cdc chi tiéu, théng tin can thiét
khéng cé trong cdc phu biéu bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn kém theo).

Cdc Té kiém todn linh vuc nao thi trinh bdy cdc théng tin lién quan dén linh vuc
tiong 1ng theo hieong dan dwéi day:

1. Kiém toan chi tiét tai ngan sach quin, huyén, thi xi, thanh phé thudc tinh

1.1. Cdc théng tin theo sé lidu bdo cdo tai chinh (ciia don vi dwoc kiém todn chi tiét)

Biéu 1: CAN POI QUYET TOAN NGAN SACH HUYEN NAM...

Pon vi tinh:...
A Téng X . Téng
Phan thu P Phan chi P
i) i)
Téng s thu Tong s6 chi
Cdc chi tiéu theo Mdu biéu s 60 Cdc chi tiéu theo Mau biéu s6 60
ban hanh theo Théng tw sé ban hanh theo Théng tw s
342/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh 342/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh

Luu y: (i) Khi ché @ bdo cdo tai chinh thay doi thi cdc chi tiéu dwoc thay doi theo
ché dé bdo cdo tai chinh hién hanh; (i) Trwong hop tai thoi diém khdo sdt chiea ¢é bdo

cdo quyét todn thi ldy theo sé liéu wéc thuc hién.
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Biéu 2: QUYET TOAN THU NSNN, VAY NGAN SACH PIA PHUONG NAM...

DPon vi tinh:.....
Du toan nam « S0 sanh QT/DT (%)
Cip | HDND Quyet HPND Co
STT N¢i dung P .| toan | Cép trén £ £
trén | quyet o . quyét | cau
. . ham giao .
giao | dinh dinh
A B 1 2 3 4=3/1 5=3/2 6
TONG SO

Cdc chi tiéu theo Mdu biéu
s6 61 ban hanh theo Théong
tw s6 342/2016/TT-BTC cua
Bo Tai chinh

Luu y: (i) Khi ché @ bdo cdo tai chinh thay doi thi cdc chi tiéu dwoc thay doi theo
ché dé bdo cdo tai chinh hién hanh; (i) Truong hop tai thoi diém khdo sdt chwa cé bdo

cdo quyét todn thi 1dy theo sé liéu wéc thuwce hién.

Biéu 3: QUYET TOAN CHI NGAN SACH HUYEN NAM...

Don vi tinh....

.. So sanh
Du toan nam .
Quyét| QT/DT(%)
STT N¢i dung chi Cip |HDND | toian CAp HPND|Co ciu
trén | quyét = nam | trén | quyét
giao dinh giao | dinh
A B 1 2 3 4=3/1/5=3/2] 6

Cdc chi tiéu theo Mdu biéu s6 62
ban hanh theo Théng tw sé
342/2016/TT-BTC cua B¢ Tai
chinh

Luu y: (i) Khi ché @ bdo cdo tai chinh thay doi thi cdc chi tiéu dwoc thay doi theo
ché dé bdo cdo tai chinh hién hanh; (ii) Truong hop tai thoi diém khdo sdt chwa ¢é bdo

cdo quyét todn thi 1y theo sé liéu wéc thuce hién.
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Biéu 4: TINH HINH THU'C HIEN DU AN PAU TU NAM... (néu ¢ kiém

todn du dn dau tw)

Don vi tinh....
Khot 1 i ¢ | DA
Tén Thoi lwgng iai | thanh
Chi | 0% | o o | 00U Gid | hoan | 8| tra |Chon
STT | Téndw an dau A & g hgp | thanh 4 kiém | kiem
dau | nvon | KC-|_ 3 £ den... .
tw dong | deén... \e tra, | toan
tw HT (thoi (thoi Kiém
i diém ks) .
diem ks) toan
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8
Cong

Ghi chii: Cét 8 chon dw dn ndo thi danh déau (x) vao dong chon.

1.2. Cdc théng tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

- Chi chuong trinh myc tiéu: Tong kinh phi cac chuong trinh muc tiéu, trong d6
chuong trinh muyc tiéu c6 kinh phi 16n (néu cu thé).

- Théng tin vé dy an dau tu lya chon kiém toan (néu chon kiém todn dir dn).

- Cong tac xur Iy chuyén ngudn ngn sach cudi nim (néu cu thé).

- Nguén cai cach tién luong.

- Cac thong tin can thiét lién quan khac (néu co).

2. Kiém toan don vi du toan

2.1. Cdc bdo cdo tai chinh (ciia don vi dwoc kiém todn chi tiét)

Biéu 1. BAO CAO TINH HINH TAI CHINH TAI NGAY............
Pon vi tinh:....
PN I Cudi
L Mai | S6 cubi | S6ddu | o)
STT Chi tiéu P . . nam/dau
sO | nam nam .
nam
A B C 1 2 3=1/2
Céac chi tiéu ghi theo ché do bao cdo tai
chinh hién hanh

Luu y: Cdc chi tiéu (cét B) hién nay theo mau bdo cdo B01/BCTC ban hanh theo
Théng tw s6 107/2017/TT-BTC cua Bé Tai chinh; khi ché dé bdo cdo tai chinh thay doi
thi cac chi tiéu tai (cot B) thay doi theo ché do bdo cdo tai chinh hién hanh.
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Biéu 2. BAO CAO KET QUA HOAT PONG NAM....

DPon vi tinh:....
. | Na 3 =
STT Chi tiéu Mas| 2™ | Nam | Nim nay/
nay trwoc |nam trwoc
A B cC |1 2 3=1/2

Cac chi tiéu ghi theo ché do bao cao tai
chinh hién hanh

Luu y: Cdc chi tiéu (cét B) hién nay theo mau bdo cdo B02/BCTC ban hanh theo
Théng tu s6 107/2017/TT-BTC cua B Tai chinh; khi ché dé bdo cdo tai chinh thay doi
thi cac chi tiéu tai (cot B) thay doi theo ché do bdo cdo tai chinh hién hanh.

Biéu 3. BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM....

DPon vi tinh:....
STT Chi tiéu Ma| Tong|  Loal
SO SO Tong so | Khoan... Khoan
A B C 1 2 3 4
Céc chi tiéu ghi theo ché do
bao cao tai chinh hién hanh

Luu y: Cdc chi tiéu (cét B) hién nay theo mau bdo cdo BO1/BCOT ban hanh theo
Théng tu s6 107/2017/TT-BTC cua B Tai chinh; khi ché dé béo cdo tai chinh thay doi
thi cac chi tiéu tai (cot B) thay doi theo ché do bdo cdo tai chinh hién hanh.

Biéu 4. BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi HOAT PONG CAC PON VI
TRUC THUQC NAM.... (néu cd)

Don vi tinh....
KP quyét toan trong nim ba
kp | PY¥ Ngudn | thanh
- toan | KP Phi guon
nam Vay hoat tra, |Chon
. . dwge (dwogce| n dwoc . <z <%
TT| Ponvi | truwéc . - | Tong Vién| ng H dong kiém | kiém
2 glao su z -~ | NSNN i * | khau : .
chuyén | ) tro' | nuwée |, . khac tra, | todn
rong |dung : L. | trir <X
sang | . ngodi| <\ . duoc kiém
. deé lai toan
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 | Donvi..
2 | ..
Cong

Luu y: (i) Ngodi cdc chi tiéu trén cdc dodan c6 thé bé sung cdc chi tiéu khdc néu thdy
can thiét; (ii) Cot 10: Néu ro don vi da thanh tra, kiém tra, kiém todn nam; (iii) Cot 11
do Té kiém toan ghi khi ldgp KHKT chi tiét danh dau (x) vao dong chon kiém todn.
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Biéu 5. TINH HINH THUC HIEN DU AN PAU TU NAM.... (néu kiém todn dir

dan dau tw)

DPon vi tinh:.....
Téng Thei | .. |Khéitrong| 2! ba thanh

i x . Gia . . gidi ngan .z__ | Chon

. ; murc | Nguon | gian hoan thanh J tra, kiem | __;
STT| Ténduw an N P hop z .. den... .z | kiém

dau von KC- N deén... (thoi .. |tra, kiém .
dong .2 (thoi , toan

tw HT diem ks) .z toan
diém ks)
A B 1 2 3 4 5 5 7 8

Ghi chii: Cét 8: Do T6 kiém todn ghi khi lgp KHKT chi tiét va danh dau (x) vao dong
chon kiem toan.

2.2. Cdc thong tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

- Chi chuong trinh muc tiéu: Tong kinh phi cdc chuong trinh muc tiéu..., trong d6
chuong trinh muyc ti€u c6 kinh phi 16n (néu cu thé).

- Cong tac xur Iy chuyén ngudn ngan sach cudi nim (néu cu thé).

- Hoat dong su nghiép, san xuét kinh doanh, dich vu, tai chinh va hoat dong khac
(néu co).

- Cac thong tin can thiét lién quan khac (néu cé).

3. Kiém toan Ban quan 1y dw an, Chu diu tw (trong kiém todn ngdn sdch)

3.1. Cdc bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn (ciia don vi dwoc kiém todn)

Biéu 1: CHI TIET NGUON VON PAU TU THUC HIEN DEN...

Don vi tinh.....
TT Chi tiét ngudn vén Ké hoach | Thuc hién So sanh
) T TH/KH
: 2 3 4 5=4/3
1 | Ngudn NSNN
Nguon NSTW
Nguon NSPP
2

Ghi chii: Cot 8: do Té kiém todn ghi khi ldp KHKT chi tiét danh dau (x) vao dong

chon kiem toan.
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Biéu 2. TINH HINH THU'C HIEN DU AN PEN... (duw dn dwoc kiém todn)
Don vi tinh.....
Tong Thoi | ... | Khoi hrong | Gia tri giai | D3 thanh
. . Gia R ; A aX .z__|Chon
STT| Tén duwan | ™UC Nguon| gian hop hqan thanh | ngan deg... tra, klgm Kidm
: dau | von | KC- d("i.n dén:.. (thoi | (thoi diem |tra, kiém tosn
tur HT &1 dibm ks) ks) toan
A B 1 2 3 4 5 5 7 8

Ghi chii: Cét 8: Do T6 kiém todn ghi khi lgp KHKT chi tiét va danh dau (x) vao dong
chon kiém todn.

3.2. Cdc théng tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc (néu c)

4. Kiém toan Dy an déu tu xiy dung

4.1. Céc bdo cdo tai chinh (ciia don vi dwoc kiém todn chi tiét)
Biéu 1: CHI TIET NGUON VON PAU TU THUC HIEN DU AN...
(Néu Té6 kiém todn tai cdc BOLDA thanh phan)

DPon vi tinh:...

TT Chi tiét ngudn von K¢é hoach | Thuec hién | So sanh TH/KH
()] ‘ 2) (&) 4 =43
1 Nguon NSNN
Nguon NSTW
Nguon NSPP
2

Biéu 2: TINH HINH THUC HIEN CAC GOI THAU DU AN.... (Cdc géi thau

phan céng do t6 thuc hién)

Don vi tinh....
Hinh | Hinh Gla.fr! Gid tri da So sanh
A , . Duw ., , .| nghiém | thanh o
n . Tén | thirc |thirc lua ;| Gia tri .. | nghiém | Chgn
Tén du an, | ., toan thu toan va .z
T oi tl;?lu nha g1 chon dwgc hop hodc | tam un thu/hop | kiém
g thau | hegp nha ‘.. | dong ‘x ; g dong | toan
X X duyét quyét | chwa thu o
dong | thau " Xs (%)
toan hoi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10=8/6 11
Téng 50
A | Dy an...
1 | Chiphi XD
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Hinh | Hinh Gla.fr! Gid tri da So sanh
A , , Duw .., .| nghiém | thanh A
n . Tén | thirc |thirc lua ;| Gia tri ., | nghiém | Chon
Tén du an, 5 g toan thu toan va .
TT Y nha gia chon hop < , thu/hgp | kiem
g0i thau X . dwgc P\ hoic | tam ung X .
thau | hgp nha ~, | dong P dong toan
X X duyét quyét | chwa thu o
dong | thau " A (%)
toan hoi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10=8/6 11
G6i thau
2

Ghi chii: Cot 6 va cot 7 ldy theo gid tri diéu chinh cudi cing va thuyét minh ré sé lan
diéu chinh; Cét 9 ldy gid tri hoan thanh nghiém thu khoi heong hoan thanh dé nghi quyét
todn lity ké dén thoi diém khao sat; Cot 12 chi danh dau (x) vao cdc goi thau chon kiém todn.

4.2. Cdc théng tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

5. Kiém toan cdng tac bdi thudng, hd trg, tii dinh cw... tai cac don vi thwe hién
(chii ddu tw, héi dong dén bu,....)

a) Téng muc dau tu, trong do:

- Chi phi xay dung cac khu Tai dinh cu.

- Chi phi bdi thudng cac cong trinh cong cong.

- Chi phi boi thuong, hd trg. Trong d6: Boi thudng, hd trg cho cac hd dan. Boi
thuong, ho trg cho cac don vi, t6 chure.

- Chi phi khac.

- Chi phi du phong.

b) Vén dau tu thue hién du an (dén thoi diém khdo sdt)

Trong do:

- Chi phi xay dung cac khu Tai dinh cu.

- Chi phi bdi thuong cac cong trinh cong cong.

- Chi phi boi thuong, hd trg. Trong d6: Boi thuong, hd tro cho cac ho dan; Boi
thuong, ho trg cho cac don vi, té churec.

- Chi phi khac.

¢) Céc thong tin can thiét lién quan khac (néu cd)

6. Kiém toan Chwong trinh muc tiéu tai cic don vi kiém toan chi tiét (zinh, huyén,

bo nganh,...)

6.1. Cdc bdo cdo tai chinh (tinh/huyén/bg nganh dwoc kiém todn chi tiét)
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Biéu 1. QUYET TOAN CHI CHUONG TRINH... NAM/GIAI POAN (tir nim...
dén nim...) THEO MUC LUC NGAN SACH

Don vi tinh:...
TT Pon vi Chwong Loai | Khoan = Muc | Liu | S0 Chonkiém
muc | QT toan
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Huyén/don vi truc

thudc

Téng cong

Luu y: Cdc chi tiéu theo Mau 65 ban hanh kém theo Théng tw s6 342/2016/TT-BTC,
khi ché dé bdo cdo thay doi thi cac chi tiéu thay doi cho phit hop. Cot 9: T6 kiém todn
ghi khi Igp KHKT chi tiét va danh dau (x) vao dong chon kiém todn.

Biéu 2. BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi CHUONG TRINH... NAM/
GIAI POAN (tir nim... dén nim...)

DPon vi tinh:...
.. | Kinh phi | P¥ ©3% | yinh phi | Kinh phi| Kinh | K0 Sodw
Chi tiéu| \ dwoce N , +» | phi | Kinh phi
nam (ky) L * duogc sw thuce phide | . , | Chon
. giao A . | giam |dwgc phép| . .z
TT truéce dung nhin nghi 2 kiem
2 trong £, |trong| chuyén ,
. chuyén , trong trong quyet < < toan
bon vi sang nam | him (ky) |ndm (ky)| toan nam | sang nam
(ky) (ky) | (ky)sau
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Huyén/don vi
true thudce
Téng cong

Ghi chii: Cot 8: T6 kiém toan ghi khi lgp KHKT chi tiét danh dau (x) vao dong chon
kiém todn.

Biéu 3. TINH HINH THU'C HIEN DU’ AN PEN... (dui dn diege kiém todn - néu c6)

Don vi tinh.....
Téng . T.hO’l Gid Kh‘01 lu’(:rng Glil tri gidi ba thflxnh Chon
o . , 2 INguon| gian hoan thanh | ngin dén... | tra, kiem | .z’
STT Tén du an mirc < hop X ‘. e g R .2 kiem
dau tur von KC- don den;.. (thoi | (thoi diém | tra, kiém todn
HT €| didm ks) ks) toan
A B 1 2 3 4 5 6 7 8

Ghi chii: Cjt 8: Do To kiém todn ghi khi lgp KHKT chi tiét va danh dau (x) vao dong
chon kiem toan.
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6.2. Cic théng tin can thiét lién quan khdc (néu co)
7. Kiém toan doanh nghiép nha nwéc (tai cdc don vi thanh vién)
7.1. Céc bao cdo tai chinh (ciia don vi dwoc kiém todn chi tiét)

Biéu 1: BANG CAN POI KE TOAN TAI NGAY... ... ....

o Ma S6 cudi S6 ddu | S6 cudi nim/
STT Chi tiéu . .
) nam nam dau nam
A B C 1 2 3=1/2

Cac chi tiéu trén bang can doi ké

toan ghi theo ché do bao cao tai
chinh hién hanh

Luu y: Cot 3 do To kiém todn Idp trén co sé thong tin don vi cung cdp.

Biéu 2: BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM....

Y en Mi | Sonim | Sénim | S6 nim nay/
STT Chi tieéu , . ]
SO nay truoc nam trwoc

A B C 1 2 3=1/2
Céc chi tiéu trén bao cdo ghi
theo ché do bao céo tii chinh
hién hanh

Luu y: Cot 3 do T6 kiém todn ldp trén co sé thong tin don vi cung cdp.
7.2. Cdc thong tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

- Pic thd san xuat, kinh doanh va t6 chic quan 1y (linh viee, phirong thire san xudt,
kinh doanh, hoat dong lién doanh, lién két,... ).

- Tinh hinh hoat dong dau tu XDCB - néu c6 (Ghi ré s6 lwong dw dn, tong mirc dau
tw, gid tri thue hién,... ddc thii vé dau tw XDCB trong linh viee nganh nghé ciia don vi).

- Tinh hinh ¢6 phan héa sip xép doanh nghiép.

- Tinh hinh quan 1y tai san, ngudn vén, doanh thu, chi phi,...

- Thong tin vé tinh hinh quéan 1y va st dung dat dai.

- Cac thong tin can thiét lién quan khac (néu c6).

8. Kiém toan cac to chirc tai chinh, ngan hang (tai don vi kiém todn chi tiét)

8.1. Cdc bdo cdo tai chinh (ciia don vi dwoc kiém todn chi tiét)
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Biéu 1: BANG CAN POI KE TOAN TAI NGAY.../.../....
Don vi tinh.....
o Mi | S6cudi | S6 didu | SO cudinim/
STT Chi tiéu P . 9 A«
SO nam nam dau nam
A B C 3=1/2

Céc chi tiéu trén bang can dbi ké
toan ghi theo ché do bao cao tai
chinh hién hanh

Luu y: Cot 3 do To kiém todn Idp trén co sé thong tin don vi cung cdp.

Biéu 2: BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM....

Don vi tinh.....
s en Ma S6 nim S6 nim | S6 nim nay/
STT Chi tiéu A , . ,
) nay trwoc nam trwoc
A B C 1 2 3=1/2

Céac chi ti€u trén bao céo ghi
theo ché dd bao céo tai chinh
hién hanh

Luu y: Cot 3 do T6 kiém todn Idp trén co sé thong tin don vi cung cdp.
8.2. Cic thong tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

- Pic thu san xuat, kinh doanh va t6 chic quan 1y (linh viee, phirong thire san xudt,
kinh doanh, hoat dong lién doanh, lién két,... ).

- Tinh hinh hoat dong dau tuw XDCB - néu cé (ghi ré so lwong dir dn, tong mirc dau
tw, gia tri thuc hién,... ddac thu vé dau tw XDCB trong linh viuc nganh nghé ctia don vi).

- Tinh hinh quan 1y tai san, ngudn von, doanh thu, chi phi,...

- Théng tin vé tinh hinh quan 1y va str dung dét dai.

- Tinh hinh mua sam tai san.

- Tinh hinh dau tu tai chinh va cac nghiép vu phat sinh can luu ¥.

- Céc vén dé phat sinh tir nhimg cudc kiém toan ky truée cia KTNN, kiém toan doc
1ap (néu co).

- Cac thong tin can thiét lién quan khac (néu cd)

9. Kiém toan don vi du toan thudc qudc phong, an ninh, tai chinh Pang (ciia don
Vi duoc kiém todn chi tiév

9.1. Cdc bdo cdo tai chinh (ciia don vi dwoc kiém todn chi tiét)
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Biéu 1. BAO CAO TINH HINH TAI CHINH PEN NGAY.../.../....

Don vi tinh.....
STT Chi ticu M sé So fu01 Sovdau So iu01 ?am/
nam nam dau nam
A B C 1 2 3=1/2

Céc chi tiéu ghi theo ché d6 bao
cao tai chinh hién hanh

Luu y: Cdc chi tiéu (cét B) hién nay theo mau bdo cdo B01/BCTC ban hanh theo
Théng tu s6 107/2017/TT-BTC cua B Tai chinh; khi ché dé bdo cdo tai chinh thay doi
thi cdc chi tiéu tai (cot B) thay doi theo ché dé bdo cdo tai chinh hién hanh; truong hop
cdc bé, nganh Idp bdo cdo theo ché dé quy dinh dic thii cho nganh thi dp dung theo ché
do bdo cdo dang dp dung cho phu hop.

Biéu 2. BAO CAO KET QUA HOAT PONG NAM....

Don vi tinh.....
N~ - A~
STT Chi tiéu Masé | om | Nam | 50 nim nay/
nay truoc nam trwoc
A B C 1 2 3=1/2

Céc chi tiéu ghi theo ché do bao
cao tai chinh hién hanh

Luu y: Cdc chi tiéu (cét B) hién nay theo mdu bdo cdo B02/BCTC ban hanh theo
Théng tw s6 107/2017/TT-BTC cia Bé Tai chinh; khi ché dé bdo cdo tai chinh thay doi
thi cdc chi tiéu tai (¢t B) thay déi theo ché d bdo cdo tai chinh hién hanh; truong hop
cdc bé, nganh Idp bdo cdo theo ché d¢ quy dinh déc thii cho nganh thi dp dung theo ché
do bdo cao dang dap dung cho phu hop.

Biéu 3. BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM....

DPon vi tinh:....
R L .
STT Chi tiéu M s ML oal
SO Tong so | Khoan... | Khoan...
A B C 2 3 4

Céc chi tiéu ghi theo ché do
bao cao tai chinh hién hanh

Luu y: Cdc chi tiéu (cét B) hién nay theo mau bdo cdo BO1/BCOT ban hanh theo
Théng tw s6 107/2017/TT-BTC cua Bé Tai chinh; khi ché dé bdo cdo tai chinh thay doi
thi cdc chi tiéu tai (cot B) thay doi theo ché dé bdo cdo tai chinh hién hanh; truong hop
cdc bé, nganh Idp bdo cdo theo ché dé quy dinh déc thii cho nganh thi dp dung theo ché
do bdo cao dang dap dung cho phu hop.
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Biéu 4. BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi HOAT PONG CAC PON VI
TRUC THUQC NAM.... (néu cd)

Don vi tinh....
KP quyét toan trong nim ba
KP Dy Nouon | thanh
. toan | KP Phi guon
nim Vay hoat | tra, | Chon
] . | duge | duwge | dwgc : <z P
TT| Pon vi | trwéc giao sit Tong NSNN Vién | n¢ khz dong | kiém | kiém
chuyén ¢ s0 trg' | nuwée MU | Kkhac | tra, | toan
rong | dung .| trirdé .
sang | _ ngoai . dwge | kiém
nam lai 2 ‘
: délai | toan
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 | Pon
Vieee
2
Cong

Luu : (i) Ngodi cdc chi tiéu trén cdc Té kiém todn c6 thé bé sung cdc chi tiéu khdc
néu thcfy can thiét; (ii) Cot 10: Néu ro don vi da thanh tra, kiém tra, kiém todn nam; (iii)
Cot 11 T6 kiém todn ghi khi lgp KHKT chi tiét danh ddu (x) vao dong chon don vi kiém todn.

Biéu 5. TINH HINH THU'C HIEN DU AN PAU TU (néu c6 kiém todn du én dau tu)

Don vi tinh....
z. Quyét
Tong Thoi| .., Kh‘01 lu’(:mg toan |Da thanh
mirc |Nguon | gian Gia jhoan thanh hodc | tra, kiém Chon
STT| Tén du 4n e \Nguon| glan |\ o | qén... (moi | (1ofc | Kem
dau | von | KC-| _J .z , thanh |tra, kiém i
dong | diém khdo , , toan
tw HT , todn toan
sar) z
den...)
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
_________ Dyan.. L | L
Cong

Luu y: Cot 8 Té kiém todn ghi khi ldp KHKT chi tiét va danh ddu (x) vao dong chon
don vi kiém todn.

9.2. Cdc thong tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

- Khai quat vé tinh hinh quan 1y, st dung va quyét toan cac ngudn kinh phi: Chi dau
tr XDCB; Kinh phi con ton cudi ndm: tong sé chi chuyén ngudn (56 dur dur todn, sé die
tam ung);...

- Tinh hinh tai chinh cac doanh nghiép truc thudc.
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- Thong tin co ban vé céac du 4an lya chon kiém toan: Muc dich, quy mo dau tu; Téng
muc dau tu; Gia tri khoi lugng hoan thanh;... (theo thuc té thuc hién).

- Théng tin vé quan 1y, sir dung dat dai (néu c6).

- Cac thong tin can thiét lién quan khac (néu co).

II. TINH HINH THANH TRA, KIEM TRA, KIEM TOAN TAI CAC BON VI (néu ¢d)

1. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém toan (KTNN, kiém todn déc ldp, thanh tra)
trong ky dwgc kiém toan (néu co).

(Néu ro don vi tién hanh thanh tra, kiém tra, kiém todn; don vi dwoc thanh tra, kiém
tra, kiem toan; mot so két qua thanh tra, kiém tra, kiém toan chu yéu va tinh hinh thuc
hién cua don vi lién quan dén nién do dwoc kiém todn).

2. Céc van d@ cin luu y tir nhirng cudc thanh tra, kiém tra, kiém toan ky truéc
(néu co).

B. KET LUAN PANH GIA RUI RO TIEM TANG

1. D6i véi tong thé bao cdo tai chinh, bio cio quyét toan

Luu y: T6 kiém todn xdc dinh mikc do viii ro tiém tang doi véi tong thé bdo cdo tai
chinh, bdao cao quyéet toan (cao, trung binh, thap) va ly do can cuw vao cac thong tin thu
thdp o trén tai cdc don vi duoc kiém todn chi tiet.

2. Panh gia rii ro doi voi cac khoan muc, ndi dung

dong, dac thu moé hinh hoat dong,
chinh sdch thay déi, nhiing vin dé

noi com, nhitng ton tqi tir cugc kiém

toan truoec,...)

trung binh: (ghi tén cac khoan muc
¢6 riii ro tiém tang trung binh)

. L., ,{ Anh hwéng dén cac khoan muc, RR
Mo ta rui ro co sai sot trong yéu e i 2
ngi dung dang ké
(Muec do phirc tap cua nghiép vu hay | Cac khoan muc, ndi dung c6 rai ro| Cao
xdy ra sai sét, nhitng bién déng bdt | cao: (ghi tén cdc khodn muc cé rii
thwong, giao dich quan trong, giao | ro tiém tang cao)
dich lon nam ngoai pham vi hoat | Cac khoan muc, ndi dung c¢6 rii ro| TB
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Phu luc s6 05/HSKT-KTNN

XAC PINH MUC TRONG YEU TONG THE, MUC TRONG YEU THU'C HIEN
VA NGUONG SAI SOT KHONG PANG KE
(Chi ldp biéu nay khi KHKT tong quat chwa xdc dinh chi tiéu nay)

Noi dung Cong thirc K¢ hoach
Tiéu chi dugc sir dung dé uéc tinh murc L. (ghi tiéu chi xac dinh muc
trong yéu trong yeu tong the)
Nguén s6 litu dé xac dinh murc trong ' BCQT/BCTC duoc kiém
yeu toan
(Ddnh dau vao 6 lwa chon) ™ Uéc thuc hién
Ly do lya chon tiéu chi nay
Gia tri tiéu chi duoc lya chon (a)
Diéu chinh anh huong cua cac bién (b)
dong bat thuong
CG}:ian}tlrl ti€u chi duoc lua chon sau diéu (c)=(a)-(b)
Ty 1¢ sir dung dé uéc tinh mic trong (d) ™ [%] (x4c dinh mirc trong yéu

yeu
(Danh déu vao 6 lwa chon va ghi cu the
ty lé % lwa chon trong ngodc)

téng thé)

Ly do lya chon ty I¢ nay

Mikc trong yéu tong thé

(e)=(c)*(d)

Trong d6: (cho cac don vi hodc du an
dwoc kiém todn chi tiét - néu co)

+ DPon vi:

+ ...

Ty 1é sir dung dé uéc tinh mic trong
yéu thuc hién

()

[50%-75%]

Ly do lya chon ty I¢ nay

Mikc trong yéu thue hién (1)

(®=()*{)

Trong d6: (cho cac don vi hodc du an
dwoc kiém todn chi tiét)

+ DPon vi:

+ ...

Ty 1€ st dung dé udc tinh ngudng sai
sot khong dang ké

(h)

[0%-3%]

Ly do lya chon ty I¢ nay

Ngudng sai s6t khong dang ké

(D=(e)*(h)
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Phu luc s6 07/HSKT-KTNN

XAC PINH MAU CHON KIEM TOAN TAI PON VI CHI TIET

1. Phwong phap chon miu: [ Thong ké;

[) Phi théng ké

2. Cac khoin muc khong ap dung kiém tra chon miu ma kiém tra 100% cac

giao dich:
3. X4c dinh khodng cich miu ap dung cho cic khoin muc chon miu:
Donvi:......
R e ¢ o H’\ A _ o ,
] Tong gia tri c}ua esoruiro Ml’(l’c trong Khodng
Khoan muc khoin muc can - — yéu thuc cach mau
l1ay mau Murc H¢ so hién
dam bdo | ruiro
©) 2) 3) 4 ) (6)=(5)/(4)
1. Don vi...
Khoér} muc (hoac Cao 3
g61 thau)....
Khoér} muc (hoac TB 1,5
g61 thau)....
Khoan myc (hodc Thap 0,5
g61 thau)....
2. Pon vi...

Ghi chu: Cot (1): Cdac khoan muc (hodc goi thau déi véi kiém todn duw én) kiém tra;
Cot (2): Gia tri cua téng thé chon mau; Cot (3) Theo két qua danh gid rii ro doi véi méi
khodan muc két néi theo két qua danh gia tir Phu luc 3, Phu luc 4; Cot (4) Xdc dinh dira
trén mirc do dam bao (trong khung tir 0,5 dén 3) dwa trén két qua danh gid rui ro cua
tirng khoan muc (hodc goéi thau doi véi kiém todn du an) trong yeu; Cot (5): Két qua xdc
dinh tai cac Phu luc 05 (tai don vi hodc dw an dwoc kiém todn chi tzet) Cot (6): Khoang
cdch mau = Mukc trong yéu thuee hién/Hé sé riii ro.
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: KHKT chi tiét dung dé 1ap ké hoach kiém toan cta To kiém toan tai
don vi duogc kiém toan; 1a can cir dé huéng dan, kiém tra, kiém soat viéc tuan thu nhiém
vu kiém toan duoc phan cong ctia cac thanh vién (vé tién dé thuwc hién nhiém vu, vé két
qud kiém todn...) va dé kiém tra, danh gia viéc thuc hién churc trach cua T truong T
kiém toan.

2. Nguyén tic lap

- KHKT chi tiét do T truéng Td kiém toan 1ap riéng cho tirng don vi dugc kiém
toan co tén trong Quyét dinh kiém toan (so, ban, nganh, huyén; cdc co quan thuoc bg, co
quan trung wong; doanh nghiép, BOLDA thanh phan; Chi dau tu,...).

- KHKT chi tiét phai cu thé, chi tiét duge cac muc tiéu, ndi dung ctia KHKT téng
quat (ciia Poan kiém todn) va trén co sé két qua khao sat, danh gia cy thé vé s liéu, tinh
hinh tai don vi duoc kiém toan.

- T4 trudng t6 kiém toan phai 1iy y kién cac thanh vién trong T6 vé KHKT chi tiét,
nhirng thay d6i KHKT chi tiét (néu c6) va dugc cac thanh vién trong T6 théng nhét trudc
khi trinh Truong doan kiém toan phé duyét.

- Trudng hop Poan kiém toan khong thanh 1ap T6 kiém toan, hodc chi thanh lap
01 T6 kiém toan va cac thong tin lién quan dén cac don vi, ddi twong dwogc kiém toan
trinh bay tai KHKT tong quat da diy du thi: 1ap Phy luc phan cong kém nhiém vu cho
cic thanh vién kém theo; hodc sau khi trién khai tai don vi T truong (hodac Truong
doan) can cu tinh hinh cu thé 1ap To trinh kém Phuy luc phan cong nhiém vu dugc Trudng
doan phé duyét va gii Kiém toan truéng va cac don vi chirc ning theo quy dinh (khi dé
T6 kiém todn khong phdi ldp KHKT chi tiét).

- Trudng hop khi 1ap KHKT chi tiét, T6 kiém toan chua chon ngay duoc don vi kiém
tra, ddi chiéu v4i bén tha 3 thi phai can ctr vao thoi gian, nhan luc dé xac dinh sb lugng
(bio dam bé tri dii thoi gian déi chiéu can thiét), nhung viéc dbi chiéu chi thuc hién khi
c6 phat sinh yéu cau tir qué trinh kiém toan sau khi nghién ctru, phan tich hd so. T6 kiém
toan xac dinh cu thé tén don vi d6i chiéu, 1ap Phu luc Ké hoach dbi chiéu (kém to trinh)
néu rd: Tén don vi, Iy do, ndi dung, pham vi, bd tri nhan sy va thdi gian d6i chiéu trinh
Truéng doan phé duyét, dong thdi bao cao Thu trudng cac don vi chu tri cude kiém toan
va Lanh dao KTNN phu trach truéc khi thuc hién va chiu trach nhiém trude Téng
KTNN. Déi voi kiém tra, d6i chiéu thué, Kiém toan trudng phai c6 Cong van gui ké
hoach kiém tra, ddi chiéu s liéu bao cao cua ngudi ndp thué cho UBND tinh, thanh phd
hoic UBND huyén, thi xa dé phdi hop.
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- Thoi gian 1ap KHKT chi tiét: Sau khi KHKT tong quéat dugce phé duyét, T6 kiém
toan can cit KHKT téng quat va cac thong tin thu thap duogc, thuc hién viéc lap KHKT
chi tiét trinh Trwéng doan phé duyét trude khi trinh Lanh dao KTNN ky quyét dinh
kiém toan.

Trong truong hop cic Poan kiém toan quy mo 16n, thuc hién trong pham vi rong
(nhiéu tinh, thanh phé,...) cac thong tin lién quan dén don vi va ddi twong kiém toan thu
thap duoc khi khao sat 1ap KHKT tong quat con chua diy du va khong co diéu kién dé
khao st thém, T kiém toan thuc hién 1ap Dy thao KHKT chi tiét dua trén cac thong tin
hién c6 trwée khi trinh Lianh dao KTNN ky quyét dinh kiém toan, khi trién khai kiém
todn tai don vi s€ thu thap bd sung cac thong tin con thiéu dé hoan thién KHKT chi tiét
trinh Trudng doan kiém toan phé duyét chim nhat sau 02 ngay lam viéc thuc té (ké fr
ngay trién khai kiém todn tai don vi); khi phé duyét xong Truéng doan kiém toan phai
giri ngay cho T6 trudng t6 kiém toan dé thuc hién, dong thoi giri cho Kiém toan trudong
va cac don vi chic ning theo quy dinh. Trong thoi gian lap KHKT chi tiét, tt ca cac
thanh vién trong T kiém toan phai cung véi T truéng T kiém toan thuc hién nhiém
vu: khdo sat thu thdp thong tin, danh gia h¢ théng kiém soat ndi bo, rui ro kiém toan, xac
dinh trong yéu kiém toan dé lap KHKT chi tiét.

- Trong qua trinh thyc hién kiém toan, néu c6 phat sinh thay doi: T6 truéng T6 kiém
toan phai ¢ to trinh Truong doan néu rd 1y do thay d6i dé Truong doan xem xét phé
duyét (néu thudc tham quyén phén cdp ciia Trudng doan theo quy dinh ciia KTNN) hodc
dé Truong doan trinh xin ¥ kién cua cip c6 tham quyén phé duyét (néu thudc tham quyén
phdn cdp ciia cdp trén theo quy dinh ciia KTNN). Sau khi cac thay d6i cuia KHKT chi tiét
dugc cip co tham quyén phé duyét (theo phdn cdp), Trudng doan phai gii ngay cho T
truong TO kiém toan dé thuc hién, dong thoi gui cho Kiém toan truéng va cac don vi
chtrc nang theo quy dinh.

3. Phuong phap ghi chép

- Poan kiém toan tai: Ghi theo Quyét dinh kiém toan ciia Tong KTNN.,

- @ T4 kiém toan tai: Ghi tén cta To kiém toan tai don vi dugc kiém toan theo danh
sach cac don vi kiém toan trong Quyét dinh kiém toan ciia Tong KTNN.,

- ® Ghi cu thé tén don vi dugc kiém toan

- @' Néu ngéin gon, nhirng thong tin co ban, ndi bat lién quan dén cac khoan muc, ndi
dung trong yéu kiém toan ctia T kiém toan, chi bo sung cac thong tin chua c6, hoic bd
sung cu thé hon nhitng thong tin dd c6 trong KHKT tong quat (nhitng thong tin dd ¢
trong KHKT tong qudt khéng phai néu lai trong KHKT chi tiét).

- ® Phan cong nhiém vu.

+ Cot (2): Ghi tung ndi dung kiém toan; noi dung kiém tra hodc ddi chiéu (néu cO)
véi bén thur 3.



CONG BAO/S6 697 + 698/Ngay 16-7-2020 65

+ Cot (3): Ghi thoi gian dy kién thuc hién céc ndi dung kiém toan; ndi dung kiém tra
hodc ddi chiéu (néu cd) v6i bén tha 3 (thoi gian bat dau va két thiic).

* L Y- Vé nguyén tdc can bé tri cu thé thoi gian lam viée cho timg ndi dung kiém
todn; truong hop khéng thé bo tri cu thé thoi gian kiém todn cho tieng néi dung dwoc
thi phdi phén ky thoi gian kiém todn phit hop (cé thé phén cong mét s6 ndi dung kiém
todn trong mot khodng thoi gian, nhung khéng dwoc phan céng thoi gian kiém todn cia
tdt cd cdc néi dung phan cong cho 01 KTV cing thiee hién tir ngdy bdt dau dén ngay két
thiic tai don vi). Truong hop cdn phdi thay doéi thoi gian kiém todn giita cdc ndi dung
(nhung khéong lam tang, hodc giam thoi gian kiém todn tai don vi), hodc thay déi lai ndi
dung phdn céng giita cdc thanh vién trong Té kiém todn thi Té truéng Té kiém todn
phdi ¢6 to trinh Truong doan néu ré 1y do thay déi dé Truwong doan xem xét phé duyét
trudc khi thuc hién. Truong hop diéu chinh thoi gian kiém todn tai cdc don vi dwoc
kiém todn do Té kiém todn thwc hién ma khéng lam ting, giam thoi gian kiém todn cia
cude kiém todn hodc diéu chuyén nhdn sy giita cdc To kiém todn trong Poan kiém todn
thi T6 truéng Té kiém todn phdi cé to trinh Kiém todn truong phé duyét theo quy dinh
phan cdp ciia KTNN.

+ Cot (4): Ghi r0 ho va tén KTV, thanh vién khac thyc hién ndi dung kiém toan
(kiém tra; doi chiéu). Truong hop trong T6 kiém toan c6 thanh vién khac chua phai 1a
KTV, KTVC, KTVCC thi KHKT chi tiét phai phan cong KTV hoic tryc tiép To trudng
chiu trach nhiém hudng din, kiém tra, giam sat chuyén vién va thanh vién khac.

- Cac T6 kiém toan tong hop tai cac bd, co quan trung uong khi kiém toan ngan sach
bd, co quan trung wong; cac so, nganh quan 1y téng hop khi kiém toan ngan sach dia
phuong; cong ty me tai cac tap doan/TCT (trir kiém todn bdo cdo tdi chinh riéng cia co
quan TCT), hoi so chinh cua ngan hang hach toan toan nganh;... khong phai lap Muc 111, IV
va Phy luc s6 03/HSKT-KTNN, 04/HSKT-KTNN, 05/HSKT-KTNN (dd duoc dinh gid
trong KHKT téng quat).

- ® Noi nhan: Ghi ddy du cac thanh phan theo quy dinh cia KTNN.

4. Quan ly: K& hoach kiém toan chi tiét duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo
quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hay ho so
kiém toan ctia KTNN.
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MAiu s6 03/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: /TB-KTNN Ha Ngi, ngay.... thang.... nam...V

THONG BAO
Keét luan cia Lanh dao Kiém toan nha nuwéc
tai cufc hop xét duyét ke hoach cugc kiém toan.....

Ngay..../..../.. Y, Téng Kiém toan nha nuéc (hodc Phé Tong KTNN).... chu tri cude
hop xét duy¢t K& hoach cudc ki€m toan @ ... do KTNN chuyén nganh/khu vyec... thuc
hién. Trén co s¢ y kién tham dinh cua cac don vi tham muu, y ki€n giai trinh cta don vi
chu tri cudc kiém toan, Tong Ki€ém toan nha nudc (hoac Pho Tong KTNN).... két luan
nhu sau: @

1. Nhirng van dé chung

2. Nhitng van dé cu thé can sira d6i, bé sung, hoan thién

2.1. Vé tinh hinh va két qua khdo sdt thu thap théng tin

(Ghi két ludn ciia Lanh dao KTNN vé théng tin thu thip; viéc phan tich, danh gid, xir
[y thong tin; xac dinh rui ro, trong yéu kiém toan,...)

2.2. Vé néi dung ké hoach kiém todn

(Ghi két lugn cua Lanh dao KTNN vé ndi dung cua ké hoach kiém todn: Muc tiéu;
noi dung, phuwong phap va thu tuc, pham vi va gioi han; tiéu chi danh gia trong kieém
toan hoat dong (néu co); dia diém va thoi han kiém todn, t6 chirc doan kiém toan, kinh
phi va diéu kién vdt chat cho Doan kiém toan,....)

2.3. Cac vén dé khdc

(Ghi két lugn ciia Lanh dao KTNN lién quan dén diéu chinh, sira d6i, b6 sung cdc
noi dung khdac trong KHKT tong quat).

Trén day 1a ¥ kién két luan cta Téng Kiém toan nha nuéc (hodc Phé tong KTNN)...
tai cudc hop xét duyét Ké hoach cudc ki€m toan..................... do KTNN chuyén
nganh/khu vyec... thyc hién. Vu Tong hop tran trong thong bdo dé cac don vi, ¢4 nhan co
lién quan trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOC
- Lanh dao KTNN (phu trdch); VU TRUONG VU TONG HQP ©

- Don vi chu tri cue kiém toén (fuu HSKT); (K, ho tén, déng ddu)

- Vu Ché d6 va KSCLKT;

- Luu: VT, TH.

Ma tai liGu:...... (Ghi theo huwong
dan cua KTNN khi dwa vao luu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich

Thong bao két luan ctia Lanh dao KTNN tai cudc hop xét duyét ké hoach kiém toan
téng quat dung dé thong bao ¥ kién két luan cua Lanh dao KTNN chu tri cudc hop cho
don vi chu tri cudc kiém toan chi dao Poan kiém toan diéu chinh, stra ddi, bo sung va
hoan thién KHKT téng quat; dé cac don vi thudc bd may diéu hanh cia KTNN kiém tra
viéc diéu chinh, stra d6i, bd sung va hoan thi¢n KHKT téng quat cua don vi chu tri cudc
kiém toan theo v kién két luan cua Lanh dao KTNN.

2. Nguyén tic lap

Vu Tong hop chu tri phdi hop v6i Vin phong KTNN soan thao Thong bao ¥ kién két
luan cua Lanh dao KTNN tai cudc hop xét duyét KHKT téng quat. Thoi gian cham nhét
sau 02 ngay lam viéc, tinh tir ngdy KTNN hop xét duyét KHKT tong quat.

3. Phuwong phap ghi chép

- ®: Ngay, thang, nam phat hanh Thong bao.

- @. Ghi theo tén KHKT tdng quat duoc xét duyét.

- ®. Ngay KTNN hop xét duyét KHKT tdng quat.

- @. Chi ghi nhitng ndi dung Lanh dao KTNN két luan phai sira ddi, bd sung, cac ndi
dung khac khong ghi trong thong bao.

- ®: Vu trudng Vu Tong hop ky thira 1énh Tong KTNN.

4. Quan ly: Thong bao két luan cta Lanh dao KTNN tai cudc hop xét duyét KHKT
téng quat duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém
toan; ché do nop luu, bao quan, khai thac va hiy hd so kiém toan cia KTNN.
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich

- Nhat ky kiém toan dung dé cac thanh vién ctia Poan kiém toan ghi chép trung
thuc, ddy du cac ndi dung, két qua kiém toan, kiém tra, di chiéu theo dién bién thoi
gian, kém theo béng chung kiém toan, theo cac nhiém vu da duoc giao trong Ké
hoach kiém toan chi tiét va K& hoach kiém tra d6i chiéu ctia T kiém toan.

- Nhat ky kiém toan 1a can ctr dé KTV 1ap Bién ban xdc nhan sb liéu va tinh
hinh kiém toan, tong hop dua ra y kién két luan, kién nghi trong Bién ban kiém
toan va Béo cdo kiém toan; cép trén kiém tra, kiém soat, danh giad viéc thuc hién
nhiém vu va két qua lam vi¢c cua céac thanh vién cua Poan kiém toan.

2. Nguyén tic ghi chép

- Nhat ky kiém toan ap dung cho tat ca cac thanh vién ctia Poan KTNN, gom:
Té trudng, kiém toan vién nha nudc (cde ngach), thanh vién khac cua Poan kiém
toan (sau ddy goi chung la kiém todn vién). Trong truong hop Trudng doan kiém
toan, Pho truong doan kiém toan, Kiém toan truong, Pho kiém toan truong kiém
nhiém T6 trudng T6 kiém toan thi cling 4p dung miu nay.

- Mdi thanh vién ctua Poan kiém toan khi thuc hién nhiém vu déu phai ghi
chép nhat ky kiém toan dé phan anh tinh hinh va két qua thyc hién nhiém vu duoc
phan cong trong Ké hoach kiém toan chi tiét (trir trieong hop doi voi cdc théng tin,
tai liéu, hé so Mt theo quy dinh ciia Nha nwée va cdc truong hop khdc do Tong
KTNN quyét dinh).

- Nhat ky kiém toan duoc ghi hang ngay, theo trinh tu thoi gian, theo ting noi
dung cong viéc dugc phan cong, phi hop véi KHKT chi tiét cua to kiém toan tai
ting don vi va dugc ghi cho timg don vi. Thoi gian ghi nhat ky ddi véi 1 ngay 1am
viéc bt dau tir 7h30 kéo dai dén 7h30 ngay hom sau. Trudng hop, khong ghi duge
nhat ky ngay hom trudc do 16i mang, hodc do cic nguyén nhan khach quan khéc
thi ghi b6 sung vao ngay hom sau, nhung giai thich rd 1y do (trong cét ghi chii).

- Nhat ky kiém toan phai thé hién: Noi dung cong viéc thuc hién trong ngay;
cac sb liéu, tai liéu, hodc hd so chon kiém toan trong ngdy (néu khéng kiém todn sé

liéu); két qua phat hién chénh léch, nguyén nhén, ghi chl (néu cé); néu trong ngay
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chua phat hién sai sét thi phai ghi 10 “chua phat hién sai sot”; truong hop co6 thay
d6i két qua cong viée so voi cac ngdy trudc, ké ca cac sira doi, bo sung tir sau
ngay két thic kiém toan tai don vi dén thoi diém 05 ngay sau khi két thic
cudc kiém toan theo KHKT dwoe duyét va moi stra doi, bo sung két qua kiém
toan phai ghi 16 1y do, dong thdi dinh kém bang chimg kiém toan, truong hop
khong dinh kém dugc bang chtng thi phai giai thich rd nguyén nhén thay doi, trich
dan ndi dung va tén tai liéu tham chiéu (cdc bang chirng nay phdi lwu day di trong
hé so kiém toan); két thiic mdi ndi dung phai tong hop két qua noi dung do: Poi
v6i két qua kiém toan 1 céc sai sot thi phai néu rd s tién, nguyén nhan, cin c,
dong thoi dinh kém bang chung (theo huéng dan & phan ghi chii bén trén), néu
bang chimg kiém toan do don vi cung cip khong thé dinh kém thi can trich din
day du tén tai liéu, ndi dung quy dinh cua vin ban lién quan dén sai sot, giai thich
rd nguyén nhan sai s6t va tai liéu tham chiéu (néi dung, diéu khodn, tén vin
ban,..). Luu ¥: cac bang chimg va tai liéu tham chiéu phai duoc sip xép, danh sb
theo thtr ty dé thuan tién cho viéc tra ctru; d6i véi cac bang chimg dung (theo xét
dodn ciia KTV la quan trong) vé cac ndi dung trong yéu can phai thu thap va luu
trit trong hd so kiém toan theo cac quy dinh ctia KTNN.

- Két thuc cudc kiém toan tai don vi: Néu chua ghi nhat ky dién tir va chua ap
dung chit ky sb, kiém toan vién phai in, ky va nép nhat ky kiém toan cho T
truong t6 kiém toan dé kiém tra va ky xac nhan, 1am can cir 1ap ho so kiém toan
cta t6 kiém toan. Cac ghi chép bo sung tir sau ngay két thuc kiém toan tai don vi
dén thoi diém 05 ngay sau khi két thic cudc kiém toan theo KHKT duogc duyét,
KTV phai nop cho T6 trudng to kiém toan dé kiém tra, hoan thién va luu trit ho so
kiém toan. Trong truong hop nhat ky kiém toan ciia TO trudong To kiém toan thi chi
can ky vao 6 T truong To kiém toan.

Khi KTNN thuc hién “chit ky s6 va s6 héa hé so tai liéu” thi T trudng va
KTV ky chit ky s6 va khong can in nhat ky; Nhat ky kiém toan sé& luu trir trén phan
mém (Trung tam tin hoc co trach nhiém luu triv dir liéu vé nhdt ky kiém toan &
dang File mém). Trong trudng hop khong ghi dugc nhat ky trén phan mém vi Iy do
khach quan, KTV viét va in nhat ky kiém toan giri T6 truong kiém toan xac nhan
hang ngay va luu ho so kiém toan theo quy dinh.

(Truong hop doi véi cdc théng tin, tai liéu, ho so Mdt theo quy dinh ciia nha
nudéce va cdc trieong hop khdc do Tong KTNN quyét dinh khéng phdi ghi va khéng
phai dinh kém bang chiing kiém todn vao nhdt ky kiém todn).
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3. Phwong phap ghi chép

- (1): Ghi tén KTNN chuyén nganh (khu vuc)

- (2): Ghi theo Quyét dinh kiém toan ctia Tong KTNN

- (3): Ghi rd ho va tén, s6 hiéu thé cta kiém toan vién thuc hién.

- (4): Ghi tén cta Pon vi dugc kiém toan theo danh sach cac don vi kiém toan
trong Quyét dinh kiém toan cua Tong KTNN.

- (5): Ghi thoi gian bat dau va két thuc kiém toan tai timg don vi dugc kiém
toan (ghi theo Ké hoach kiém todn tong qudt (cia Poan kiém todn)).

- Cac muc (1), (2), (3), (4), (5) chi ghi mdt lan vao trang nhat ky lam viéc dau
tién khi bat dau lam viéc tai timg don vi dugc kiém toan. Tur trang thir 2, khong
can 1ap lai cac myc nay.

- (6): Ghi ngay, thang, nim thyuc hién ndi dung cong viéc cta kiém toan vién.

- (7): Ghi ndi dung cong viéc; dia diém; s liéu, tai liéu, hd so kiém tra trong
ngay. Viéc ghi vao muc nay dugc thuc hién cu thé nhu sau:

+ Vé ndi dung kiém toan: Ghi theo ndi dung duoc phan cong trong KHKT chi
tiét da duoc Truong doan phé duyét duoc KTV thuc hién trong ngy;

+ Trong ting ndi dung kiém toan trong ngay, phai ghi ro: tai liéu, ho so, sb
liéu thyc hién kiém toan trong ngay.

Vé s6 lidu kiém toan trong ngay c6 thé ghi: Chi tiét timg s6 liéu dugc kiém
toan (néu cé thé). Trudng hop khong ghi rd duoc timg tai liéu, hd so, ting sd lidu
duoc kiém toan trong ngdy thi c6 thé ghi tong hop, nhung phai thé hién rd dugc
KTV d3 kiém toan cai gi trong ngay, vi du nhu:

Hoic s6 liéu tong hop cia mdt hang muc cu thé, nhung kiém toan toan bd céc
cong viéc ctia hang muc ndy trong ngdy (vi du: kiém todn quyét toan 100% hang
muc mong la 100.000 trd);

Hoic ghi s6 liéu tong hop kiém toan hang muc, véi chon kiém toan nhiing gia
tr1 & mot muc nao do (vi du: kiém todn nhitng gia tri trén 10 trd cua hang muc
than c¢6 gid tri quyét todn: 100.000 trd); hodc ghi s liéu tong hop mot giai doan
nao d6 (vi du: kiém todn chi tién mdt trong Quy 1: 100.000 tr.d, trong d6 chon
kiém tra chi tiét chimg tir trén 10 tr.d:....);
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V& hd so, tai liéu co thé ghi: Kiém toan hd so ddu thau cua nha thau A; Kiém
toan hop dong B; Kiém tra tai liéu thuong thao hop dong B;.... (Ghi cdc tai liéu co
ban trong ho so thire hién kiém todn trong ngay).

+ Pia diém thyc hién (doi véi truong hop kiém tra hodc doi chiéu véi bén thir 3
hoac truong hop dia diém kiém todan khac véi dia diém don vi duoc kiém todn).

+ Truwong hop dang lip Ké hoach kiém todn chi tiét, ghi ngi dung thu thap,
phén tich tai liéu, ho so dé lip KHKT chi tiét theo sw phin cong ciia To truéng.

- (8) Két thuc mdi ngay lam viéc, ghi rd két qua 1am viéc theo timg noi dung.
Két qua 1am viéc phai ghi rd rang, chinh xac, day du, trung thuc:

+ Truong hop dang kiém toan do dang, chua co phat hién kiém toan: Ghi
“chua co6 phat hi¢n sai sot”;

+ Trudng hop phat hién dung: Ghi ngan gon phan két qua, sb liéu, tinh hinh
cua don vi ma KTV xdc nhan la dung;

+ Trudng hop phat hién sai sot, sai pham: V& s6 liéu sai sot can ghi cu thé sb
tién (ké cd phat hién sai khoi lwong, don gid trong kiém todn chi phi dau tw cdn
tinh cu thé sé tién); vé cac danh gia co sai sot can dan ching cu thé can cu, co so
phap ly.

+ Khi hoan thanh ndi dung céng viéc phai khang dinh rd két qua vé sb liéu,
tinh hinh, nguyén nhan sai sot, dinh kém bang chtng, hodc ghi tai liéu tham chiéu
(nhuw phdn hwdng dan trong mau).

+ Trudng hop két thic thoi gian kiém toan ndi dung duoc phan cong theo ké
hoach chi tiét duogc duyét nhung KTV chua hoan thanh cong viéc thi phai néu rd
1y do.

+ Pbi v6i nhitng sira doi, bd sung, ghi rd thay doi két qua lam viée so voi
ngay nao thudc cac ngdy trudc d6 (néu chira ky Bién bdan xdc nhdn s liéu va tinh
hinh kiém todn ciia KTV) hay Bién ban xac nhan sd liéu va tinh hinh kiém toan
ciia KTV ngay nao (néu dda ky), ndi dung phat hién kiém toan nao va nguyén nhan
thay doi.

- (9) Ghi cac van dé can luu ¥, tén bang chimg kiém toan va ghi 1d can phai
kiém tra thém tai liéu gi; ddi chiéu thém véi tai liéu gi; don vi da giai trinh, ky xé4c
nhan hay chua,...

- (10) Cubi mdi ngay, T6 trudng soat xét nhat ky kiém toan va dua ra cac y
kién chi dao (néu cd).
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- (11) Chi ghi vao trang nhat ky kiém toan cubi cung theo thuc té s6 trang nhat
ky tai don vi dugc kiém toan.

- (12) Cubi mdi ngay, T6 truong kiém tra, kiém soat va xac nhan két qua lam
viéc ctia kiém toan vién trén nhat ky dién tt (trong truong hop dodn khéng thanh
Idp T6 kiém todn thi Truong dodn xdc nhédn kiém tra). Két thuc cudc kiém toan,
KTV in nhat ky, ky xac nhan va ndp cho To truong T6 kiém toan ky vao phan Ky
ctia T6 truong T kiém toan. Trong trudng hop nhat ky kiém toan caa T6 trudng to
kiém toan thi chi can ky vao 6 T6 trudng t kiém toan.

- (13) Ghi sb tht tu cta trang nhat ky kiém toan theo thtr tu tir khi bat dau
kiém toan dén khi két thuc viéc ghi nhat ky tai timg don vi (gém cd thoi gian dwoc
kéo dai theo quy dinh). Trong truong hop To kiém toan tong hop tai cac s, ban,
nganh thuc hién dong thoi, dan xen giira cac don vi va lap chung trong mot Ké
hoach kiém toan chi tiét thi thir tu tir khi bat dau kiém toan dén khi két thuc kiem
toan tai cac don vi tong hop theo Ké hoach kiém toan chi tiét.

4. Quan ly: Nhat ky kiém toan duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy
dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché d6 ndp luu, bao quan, khai thac va hiy hd
so kiém toan cta Kiém toan nha nudc.

5. Mot s6 vi du ghi chép:
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Nhat ky cong tac dung cho Trudng doan kiém toan, Pho trudng
doan kiém toan (bao goém ca truong hop Kiém todn truéng hay Phé Kiém todn
trwong la Trucng doan, Phé truéng doan) ghi chép qua trinh 1am viée va cac y kién
chi dao hoat dong cuia Poan kiém toan; 1a can ctr dé kiém tra, danh gia cong tac chi
dao, diéu hanh va kiém tra, kiém soat hoat dong kiém toan cua Truéng doan kiém
toan, Pho truéng doan kiém toan theo chirc trach va nhiém vu duoc giao.

2. Nguyén tic 1ap

- Nhat ky cong tac 4p dung d6i v6i Trudng doan kiém toan, Pho truong doan
kiém toan (Trir truong hop Phé truéng doan kiém todn kiém nhiém Té trudng to
kiém todn thi dp dung mdau Nhat ky kiém todn cia kiém todn vién).

- Nhat ky cong tac duoc ghi nhitng ngdy c6 phat sinh cong viée lién quan dén
hoat dong cua Poan kiém toan (nhu: trién khai kiém todn; duyét Ké hoach kiém
todn chi tiét; hop théng qua dw thao bién ban kiém todn cia Té kiém todn véi don
vi dwoc kiém todn; kiém tra, kiém sodt thuc té hoat dong cua Poan kiém todn va
T6 kiém todn tai cac don vi dwoc kiém todn... ).

3. Phuong phap ghi chép

- (1): Ghi tén KTNN chuyén nganh, khu vuc; (2): Ghi Poan kiém toan.

- (3): Ghi 18 ho va tén, s hiéu thé KTVNN.

- (4): Ghi chtrc vu/chtic danh, nhu: Trudng doan kiém toan va Phé trudng
doan kiém toan.

- (5) Ghi thoi gian bit dau va két thuc dot kiém toan: Ghi theo thoi gian cia
cudc kiém toan.

- Cac muc (1), (2), (3), (4), (5) chi ghi mot 1an vao trang nhat ky dau tién. Tur
trang thir 2, khong can ghi 1dp lai cdc muc nay.

- (6) Ghi cac cong vi¢c da thuc hién véi Poan, T6 kiém toan cu thé nao; dia
diém thuc hién (6 dau). Thong thuong, cac cong viée la: Hop trién khai kiém toan
tai don vi (ghi cu thé don vi); Duyét ké hoach kiém toan chi tiét (ciia Té kiém todn
nao); Duyét du thdo Bién ban kiém toan ctia T6 kiém toan (tén cu thé); Kiém tra
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hoat dong kiém toan (ghi cu thé Té kiém todn va dia diém kiém tra, kiém soadt);
Hop thong qua du thao Bién ban kiém toan ctia T6 kiém toan véi don vi duoc kiém
toan (ghi cu thé don vi);...

- (7) Ghi két qua cong viéc (theo tirng ndi dung cong viéc tai muc (6)) va cac y
kién chi dao ddi v6i hoat dong kiém toan (néu cd);

- (8) Khi két thuc dot kiém toan hodc cudc kiém toan, ghi ¢ trang cudi cung.

- (9) Ghi s thir ty cua trang nhat ky cong tac theo thir tu tir khi bat dau dén
khi két thuc.

4. Quan ly: Nhat ky cong tac dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy
dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché d6 ndp luu, bao quan, khai thac va hiy hd
so kiém toan cuia Kiém toan nha nuwéc. Khi KTNN thuc hién “chit ky s6 va sé héa
hé so tai liéu” thi ngudi ghi nhat ky cong tac ky chit ky s6 va khong can in nhat
ky; Nhat ky cong tac s& luu trir trén phan mém (Trung tam tin hoc ¢ trach nhiém
luew trie div liéu vé nhdt ky cong téc & dang File mém). Trong trudng hop khong ghi
duoc nhat ky trén phﬁn mém Vi 1y do khach quan thi thyc hién viét, in va luu hd so
kiém toan theo quy dinh.
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MAiu s6 06)HSKT-KTNN

DOAN KIEM TOAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN TAI @... Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Ve viéc Ke hoach kiém tra, doi chieu

Kinh giri: - Kiém toan truong KTNN chuyén nganh (khu vuc)....
- Truéng doan kiém toan

Thuc hién Quyét dinh sb..../QD-KTNN ngay.../..../... cia Tong KTNN vé viéc kiém

Can ctr Ké hoach sé.../KH-CN (KV) ngay.../.../... cua.. . vé kiém toan... (ghi tén doan
kiém todn); Ké hoach kiém toan chi tiét cua T6 kiém toan tal( ) e da duoc Truong doan
phé duyét ngay...

T6 kiém toén bao céo va xin ¥ kién chi dao Truéng doan kiém toan, Kiém toan
truong KTNN chuyén nganh (khu vyc)... ké hoach kiém tra, d6i chiéu nhu sau (Néu ré
tén don vi déi chiéu; Ly do lya chon; doi twgng (truong hop kiém tra hién truong, thué
kiém dinh chdt lwgng), noi dung, pham vi kiém tra, doi chiéu; Kiém todn vién thirc hién;
thoi gian, dia diém thuc hién kiem tra, doi chzeu), cu thé: theo Phu luc sb 01/HSKT-
KTNN kém theo ©.

Kinh trinh Truéng doan kiém toan, Kiém toan truéng KTNN chuyén nganh (khu
vuc)... xem xét va cho y kién chi dao./.

Noi nhgn: TO TRUONG TO KIEM TOAN
- Nhu trén 7 (Ky, ghi ro ho tén va so hiéu thé KTVNN)
- Lanh dao KTNN phu trach (d¢ b/c)
- T6 KSCLKT;
- Luu: HSKT.
PHE DUYET CUA TRUONG POAN KTNN

(Ky, ghi ro ho tén)

7 Y KIEN CUA KIEM TOAN TRUONG
(Kiém toan truong cho y kién phé duyét truc tiép hodac ban hanh Thong bao)

(Ky, ghi ro ho tén)

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huong
dan cia KTNN khi dwa vao lieu triv)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: To trinh vé viéc kiém tra, d6i chiéu v6i bén tha ba (hodc véi
ngueoi nép thué) ding dé sir dung cho T6 kiém toan khi co yéu cau phai ddi chiéu
v6i bén tht 3 (kiém todn qudn 1y, sit dung von dau tw; kiém todn tai chinh tdi san
cong,...) hodc doi chiéu véi ngudi ndp thué (trong kiém todn thu ngdn sdch tai co
quan thué, hdi quan) nhung khong thé xac dinh cac don vi dugc ddi chiéu khi lap
ké hoach kiém toan chi tiét do chua du thong tin.

3. Nguyén tic lap, ghi chép

- Trong qué trinh kiém toan, khi c¢6 yéu cau ddi chiéu voi bén tha 3 (kiém
todn qudn 1y, sir dung vén dau tw; kiém todn tai chinh tai san céng,...) hoic ddi
chiéu voi ngudi ndp thué (trong kiém todn thu ngdn sdch tai co quan thué, hdi
quan), T6 truong T kiém toan 1ap T trinh (theo mdu) trinh Trudng doan kiém
todn phé duy¢t. To trinh phai néu 16: 7én don vi (do”'i voi doanh nghiép lua chon
doi chiéu thué phdi néu ré tén doanh nghiép, dia chi, md sé thué); 1y do lua
chon; doi twong (trwong hop kiém tra hién truong, thué kiém dinh chdt luong),
noi dung, pham vi kiém tra, doi chiéu; kiém todn vién thuc hién,; thoi gian, dia
diém thuc hién kiém tra, doi chiéu (kem theo Ké hoach doi chiéu theo Phu luc s6
01 nhw mdu kém theo). Trén co s& T& trinh cua T trudng T6 kiém toan, Trudng
doan kiém toan phé duyét, ddng thoi bao cdo Thu truéng don vi chi tri cude
kiém toan va Lanh dao KTNN phu trach trude khi thuc hién va chiu trach nhi¢m
trudc Tong KTNN.

- Kiém toan truéng co thé ghi y kién tryc tiép trén T trinh hodc ban hanh
Thong bao ¥ kién ciia Kiém toan truéng vé viéc kiém tra d6i chiéu. Déi véi truong
hop kiém tra d6i chiéu v6i ngudi nop thué, Kiém toan trudng phai c6 cong van
thong bao vdi UBND tinh, thanh phd.... (hodc UBND huyén, thi xd...) vé Ké hoach
kiém tra, d6i chiéu s6 liéu béo cdo cua nguoi nop thué khi kiém toan tai co quan
thué (hodc co quan hai quan) dé phdi hop thuc hién.

- T6 truong T kiém toan chi dugc thue hién sau khi duoc Kiém toan truong

chép thuan va phai thyc hién theo dang ¥ kién phé duyét ctia Kiém toan trudng.
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3. Phuong phap ghi chép

-1 Ghi 16 Poan kiém toan nhu trong Quyét dinh kiém toan.

@ Ghi 3 tén don vi duoc kiém toan.

-®): Ghi tén don vi dé nghi duoc kiém tra, dbi chiéu (trueong hop kiém tra, doi
chiéu doanh nghiép ndp thué thi ghi ré tén, dia chi, md sé thué); nhiing can ct lya
chon kiém tra, ddi chiéu; Néu rd muc tiéu, ndi dung, pham vi kiém tra, d6i chiéu
tai timg don vi lya chon kiém tra, d6i chiéu; ddi tuong (truong hop kiém tra hién
trieong, thué kiém dinh chdt heong); Phan cong kiém toan vién thyc hién kiém tra,
dbi chiéu tai timg don vi, cu thé thoi gian thue hién, dia diém thuc hién.

-®: Noi nhan: T¢ trinh sau khi duoc Trudéng doan va bao cdo Kiém toan
trudng phé duyét, T kiém toan g1 Lanh dao KTNN phu trach va Vu Ché do va
Kiém soat chat lugng kiém toan (giti email) theo quy dinh.

4. Quan 1y: To trinh vé viée kiém tra, d6i chiéu vai bén thir ba hodc ngudi nop
thué dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém
toan; ché do ndp luu, bdo quan, khai thac va huay ho so kiém toan ctia KTNN.



CONG BAO/S6 697 + 698/Ngay 16-7-2020 85

MAiu s6 07/HSKT- KTNN

~ KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KIEM TOAN NHA NUOC KV (CN) @, Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:  /KV (CN)... ..., NAY... thang... nam... @

V¢ ké hoach kiém tra, do1 chiéu so li€u bao
cao cua nguoi nop thué khi kiém toén tai co
quan thué

Kinh gtri: UBND tinh, thanh phé (hoac UBND huyén, thi x3)...... 3

Thyc hién Quyet dinh s.../QP- KTNN ngay... thang... nam.... cua Tong Kiém toan
nha nude vé kiém toan... (ghi theo quyet dinh kiém todn), Kiém toan nha nuéc Khu vuc
(Chuyén nganh)... da c6 Cong van s0... ngay... thang... nam (hodc da trao doi, thong nhat
tai hoi nghi cong bé quyét dinh kiém toan) vé vige d& nghi UBND tinh va cac don vi lién
quan phdi hop trong viéc kiém tra, d6i chiéu sd liéu bao céo cta nguoi ndp thué khi kiém
toan tai co quan thué.

Sau khi kiém tra, phan tich hd so, tai liéu tai cuc thué (hodc chi cuc thué) cho théy
can thiét phai kiém tra, d6i chiéu sb liéu bao cdo ctia mot sé ngudi ndp thué. Dé dam bao
su phéi hop tét cua cuc thué (hodc chi cuc thué) va ngudi ndp thué voi Poan kiém toan...
tai tinh, thanh phd...., @& nghi UBND tinh, thanh phd (hodc UBND huyén, thi xd...) chi
dao cuc thué (hodc chi cuc thué) cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan cong van
nay thuc hién thong bao va yéu cau ngudi ndp thué duoc kiém tra, d6i chiéu (chi tiét
nguoi nop thué dwoc kiém tra, doi chiéu tai Phu luc sé 01/HSKT-KTNN dinh kem) phéi
hop, cung cap ho so, tai liéu cho Poan kiém ton dé thuc hién tot Ké hoach kiém toan
ctia Poan kiém toan.

Tran trong dé nghi UBND tinh, thanh phé... (hogc UBND huyén, thi xa...) chi dao
cuc thué (hodc chi cuc thué) phdi hop va cir can bo cung Poan kiém toan thuc hién kiém
tra, di chiéu.

Noi nhgn: KIEM TOAN TRUONG"

- Nhu trén; hoiic

- Cuc Thué hoic chi cuc thué... (de phéi hop); A = P N .

- Cac doanh nghiép duogc dbi chiéu; TL. TQNG KI,EM TOA7N NHA NUOC
- Doan kiém toan (luwu HSKT); KIEM TOAN TRUQNG KTNN

- Luu: VT, KV (CN). CHUYEN NGANH...

(Ky ghi ré ho tén, déng ddu)

Ghi chu: Truong hop can thiét phdi kiém tra, doi chiéu sé liéu bdo cdo ciia nguoi
nép thué khi kiém todn tai co quan hdi quan thi b6 sung cdc ndi dung phu hop twong tir

nhir doi véi co quan thué, thay cum tir "cuc thué", "chi cuc thué” bang "cuc hdi quan
hodac chi cuc hai quan" cho phu hop.

Ma tai li€u:...... (Ghi theo huong
dan ciia KTNN khi dwa vao lieu trir)
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MUC PICH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Cong vin giri Ké hoach kiém tra, ddi chiéu s liéu bao céo cia
ngudi ndp thué cho UBND tinh, thanh phé (hodc UBND qudn, huyén, thi xd) trudng
hop phat sinh viéc kiém tra, d6i chiéu khi kiém toan ngan sach dja phuong, lam cin
ctr cho UBND tinh, thanh phd (hodc UBND huyén, thi xd) chi dao co quan thué giri
thong bao dén don vi duoc kiém tra, di chiéu va ctr can bo phdi hop thuc hién.

2. Nguyén tic 1ap: To truong to kiém toan 1ap dy thao cong van kém theo Ké
hoach kiém tra, d6i chiéu trinh Trudng doan va Kiém toan truong phé duyét. Sau
khi K& hoach kiém tra, di chiéu duoc Truong doan kiém toan phé duyét, thu
trudng don vi chu tri cude kiém toan quyét dinh, don vi chu tri cude kiém toan ky
Cong van gui ké hoach kiém tra, dbi chiéu da duoc phé duyét cho UBND tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong duoc kiém toan, Cuc thué tinh, thanh phé hoac
UBND huy¢n, thi xa truc thudc tinh, thanh phé, chi cuc thué huyén, thi xa truong
hop viéc kiém tra, dbi chiéu phat sinh khi kiém toan ngan sach, tién tai san tai
huyén, thi xa lam can cit cho UBND tinh, thanh phé (hoac UBND huyén, thi xd)
chi dao co quan thué gt thong bao dén don vi dugc kiém tra, ddi chiéu va ct can
bd phdi hop thyc hién.

3. Phwong phap ghi chép

- M. Ghi s6 (tén) KINN chuyén nganh (khu vuc), dong duéi ghi tén Poan
kiém todn.

- ®. Ghi ngay thang ban hanh céng van.

- @. Ghi tén UBND tinh, thanh phd (hodc UBND huyén, thi xd) c6 cuc thué
hodc chi cuc dugc kiém toan.

- ®: Néu 14 vin ban cta Kiém toan khu vuc ghi “KIEM TOAN TRUONG”;
néu 1a Kiém toan chuyén nganh ghi “TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOC
dong dwéi 13 KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN NGANH...” ky tén
dong dau.

4. Quan ly: Vian ban dé nghi giai trinh duoc quan 1y trong ho so kiém toan
theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac
va hity hd so kiém toan ciia KTNN.
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MAiu s6 08/HSKT-KTNN

_ KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KIEM TOAN NHA NUOC KV (CN) ... Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé:  /KV(CN)... L. , ngay.... thang... nam....®

Vé viéc phoi hop trong kiém tra, doi chi¢u
s0 li¢u bao cdo cua nguoi ndp thué khi
ki€ém toan tai co quan thué

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd...?

Thuce hién Quyét dinh sd.../QD-KTNN ngay.../.../... ciia Tong Kiém toan nha nudc vé
viée kiém toan.... (ghi theo quyét dinh kiém todn) tai tinh, thanh phd...®

Thuc hién Quy ché phéi hop gitra Kiém toan nha nuéc véi Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dén; dé ting cuong su phdi hop chit ché gitta Poan Kiém toan nha nudc véi Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé®
vuc (Chuyén nganh) V... giri Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6®.... mot sé noi dung phdi

.... va cac don vi ¢6 lién quan, Ki€ém toan nha nudc Khu

hop trong cong tac kiém tra, d6i chiéu sb liéu bao cdo cua ngudi ndp thué khi kiém toan
tai cuc thué hodc chi cuc thué (goi tdt la co quan thué) va dé nghi Uy ban nhan dan tinh,
thanh ph6(3)... chi dao mét sb viéc nhu sau:

1. Thong bédo va quan triét, chi dao co quan thué

- Co quan thué thong bao va yéu cau nguoi ndp thué duogc kiém tra, dbi chiéu cung
cap thong tin, ho so, tai liéu lién quan dén ndi dung, pham vi kiém tra, ddi chiéu dé thuc
hién kiém tra, ddi chiéu sd liéu béo cdo cua nguoi ndp thué cho Poan kiém toan khi nhan
dugc Cong van cua Kiém toan nha nuée Khu vuc (chuyén nganh)... vé Ké hoach kiém
tra, di chiéu, nham phuc vu cho cong tic kiém toan viéc quan 1y thu ndp ngan sach cua
dia phuong (danh sich nguoi ndp thué dwoc kiém tra, doi chiéu sé giri cho UBND tinh
sau khi phén tich hé so, tdi liéu ciia nguoi nép thué tai co quan thué).

- Nghiém tic xtr Iy d6i v6i truong hop khong phdi hop hodc khong cung cap dir hd
so, tai liéu phuc vu cho cong tac kiém tra, dbi chiéu; kiém diém trach nhiém cé nhan, tap
thé dbi v6i can bd thué hodc co quan thué néu can bd thué hodc co quan thué khong phdi
hop tot v6i Poan kiém toan hodc khong ky xac nhan trong bién ban kiém tra, déi chiéu
dé hoan thanh nhiém vu kiém tra, d6i chiéu.

Ma tai liGu:...... (Ghi theo huwong
dan cua KTNN khi dwa vao luu trir)
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- Co quan thué cir can bo tham gia kiém tra, ddi chiéu véi cac td kiém toan thudc
Poan kiém toan dé cung Poan kiém toan, T kiém toan yéu cau nguoi ndp thué cung cap
ho so, tai lidu va cung ngudi ndp thué giai trinh nhiing van dé lién quan dén ndi dung
kiém tra, d6i chiéu; ky xac nhan vao bién ban kiém tra, d6i chiéu cing véi T6 kiém toan
va ngudi ndp thué.

2. Chi dao Uy ban nhan dan huyén, thi x3 thong bao cho chi cuc thué yéu cau nguoi
ndp thué duoc kiém tra, ddi chiéu phdi hop, cung cip hd so, tai liéu cho Poan kiém toan
khi nhan dwgc Cong van cia Kiém toan nha nude Khu vuc (Chuyén nganh) ©... vé Ké
hoach kiém tra, dbi chiéu (d6i véi truong hop nguwoi ndp thué do Chi cuc thué qudn 1y -
néu cé).

3. Giao cho cuc thué 1a co quan thudng truc, 1am dau méi gitra Poan kiém toan va
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd... dé thuc hién phdi hop trong qua trinh kiém tra, ddi
chiéu s6 liéu bao cao cua ngudi ndp thué.

Tréan trong dé& nghi Uy ban nhan dan tinh, thanh phé... chi dao cic co quan, don vi
thuc hién tot cac noi dung néu trén dé phéi hop thuc hién kiém tra, ddi chiéu véi nguoi
ndp thué; trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh nhitng vin dé vuéng méc hodc nhiing
van dé& méi, hai bén chu dong trao d6i y kién dé xem xét sira doi, bd sung cho phu hop./.

Noi nhén: KIEM TOAN TRUONG"

- Nhu trén; hoic

- Cuc thug; TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOC

- Luu: VT, HSKT, KV (CN). KIEM TOAN TRUONG KTNN
CHUYEN NGANH...

(Ky ghi ré ho tén, déng ddu)

Ghi chii: Céng vin cé thé thém cdc ndi dung phéi hop khdc néu can thiét; truong hop
can thiet phai kiém tra, doi chieu so liéu bao cdo cua nguoi ngp thué khi kiém toan tai co
quan hai quan thi bo sung cdc noi dung phu hop twong tw nhw doi voi co quan thué.
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MUC PICH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Pé dam bao hiéu luc cong tac kiém tra, ddi chiéu sb liéu bao céo
ctia ngudi ndp thué, thu truong don vi chu tri cude kiém toan c¢6 Cong vin dé nghi
UBND tinh, thanh phd truc thudc Trung wong duoc kiém toan phdi hop trong viéc
kiém tra, ddi chiéu.

2. Nguyén tic 1ap: Thu truong don vi chu tri cude kiém toan 14p va giri Cong
van cho UBND tinh, thanh phd khi trién khai cong b quyét dinh kiém toan tai
tinh, thanh phd dé phdi hop thuc hién. Trong Cong vin phai néu rd: ndi dung phoi
hop; cac dé nghi dbi véi UBND tinh, thanh phd truc thudc dugc kiém toan, trong
d6 néu 16 UBND tinh, thanh phé nghiém tic xt 1y dbi véi truong hop khong phdi
hop hoidc khong cung cip di ho so, tai liéu phuc vu cho cong tac kiém tra, d6i
chiéu; kiém diém trach nhiém c4 nhan, tap thé d6i v6i can bo thué hodc co quan
thué néu can bo thué hoic co quan thué khong phéi hop tét véi Poan kiém toan dé
hoan thanh nhiém vu kiém tra, dbi chiéu.

3. Phwong phap ghi chép

- ™. Ghi s6 (tén) KTNN chuyén nganh (khu vire).

- @ Ghi ngay thang ban hanh Céng van.

- @ Ghi tén UBND tinh, thanh phd duoc kiém toan.

- ®: Néu 1a vin ban cta Kiém toan khu vic ghi “KIEM TOAN TRUONG”;
néu 13 Kiém toan chuyén nganh ghi “TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOC
dong dwéi 13 KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN NGANH...” ky tén
dong dau.

4. Quan ly: Vin ban duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé
danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hay hd so kiém
toan cua KTNN.
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MAiu s6 09/HSKT- KTNN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA, POI CHIEU SO LIEU BAO CAO
CUA NGUOI NOP THUE

Thue hién Quyét dinh s6.../QD-KTNN ngay.../.../... cua Tong Kiém toan nha
nudc vé viée kiém toan... (ghi theo quyét dinh kiém todn) cua... (tinh, thanh phé),
T6 kiém toan'.... thuoc Poan kiém toan @..... cia KTNN chuyén nganh (khu
viee).... da tién hanh kiém toan tai Cuc Thué (hodc Chi cuc thué).

Hom nay, ngay... thang... ndm...., tal............ccoee....... , chung t61 gom:
A. T6 kiém toan tai "..........

1. Ong (Ba)... - T6 trudng - S6 hiéu Thé KTVNN:...

2. Ong (Ba)... - Kiém toan vién - S6 hiéu Thé KTVNN:...
B. Pai dién co quan thué (ghi tén Cuc thué hodc chi cuc thué)

1. Ong (B3)... - Chtic vu:...

2. Ong (B3)... - Chtre vu...

C. Dai dién don vi dwoc kiém tra, ddi chiéu (ghi tén, ma sé thué don vi dwoc
kiém tra, doi chiéu)

1. Ong (B3)... - Chure vu....

2. Ong (Ba)... - Chtre vu...

Cung thong qua Bién ban kiém tra, d6i chiéu sb lidu bao cdo cua ngudi ndp
thué nhu sau:

. NOI DUNG, PHAM VI VA GIOI HAN KIEM TRA, bOI CHIEU

1. Noi dung kiém tra, d6i chiéu

2. Pham vi kiém tra, d6i chiéu

3. G161 han kiém tra, do1i chiéu

Ma tai li€u:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lvu trir)




92 CONG BAO/SH 697 + 698/Ngay 16-7-2020

II. KET QUA KIEM TRA, BOI CHIEU®
1. S6 liéu

Don vi tinh:...

So kiém tra,

STT Noi dung S6 bio cao A v X
doi chiéu

Chénh léch

* Giai thich nguyén nhan chénh léch: Ghi v6 nguyén nhdan chénh léch: (i) tang
thué phai nép..., (i) giam thué GTGT dwoc khdu trir..; (iii) gidm I6...

Lwu y: (i) Tiy theo doi twong kiém tra, doi chiéu dé ldgp mot hay nhiéu bang sé
liéu, cdc phy luc theo yéu cau, ni dung kiém tra, doi chiéu va phir hop véi cdc chi
tiéu bdo cdo ciia don vi; (i) S6 bdo cdo néu la s6 da dwoc thanh tra, kiém tra thué
thi ghi chit r6: S6 bdo cdo la sé kiém tra (thanh tra) thué tai bién bdn kiém tra
(thanh tra) thué nam... cia cuc thué (chi cuc thué)... lIdp ngay... (Quyét dinh s...
ngay... vé xir Iy thué, xir 1) vi pham hanh chinh).

2. Tinh hinh"”

Viéc chap hanh nghia vu ké khai, ndp, quyét toan cac khoan phai ndp vao ngan
sach... thuoc ndi dung kiém tra, d6i chiéu cta nguoi ndp thué.

[1I. Y KIEN CUA DBAI DIEN CO QUAN THUE ©

IV. Y KIEN CUA BDON VI DPUOC KIEM TRA, BOI CHIEU ©

Bién ban kiém tra, d6i chi€u nay gom... trang, tir trang... dén trang... va cac
phu luc tir s6... dén s0... 1a b phan khong tach roi cua Bién ban kiém tra, doi chi€u
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(cdc phu luc dwoc Idp khi cdn thiét phai thuyét minh ré cdc khodn chénh léch phat
hién qua kiém tra, doi chiéu) va dugc 1ap thanh 03 ban co gia tri nhu nhau (don vi
duoc kiém tra, déi chiéu gitt 01 ban, co quan thué giir 01 ban, Kiém todn nha nuée

gitr 01 ban)./.

DAI DIEN PON VI DAI DIEN TO KIEM TOAN®
PUQC KIEM TRA, POI CHIEU (Ky, ghi 6 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)
(Ky, ghi ré chike danh, ho tén va dong dau)

PAI DIEN CO QUAN THUE
(Ky, ghi ro6 chuc danh, ho tén)

Ghi chu: (i) Truong hop can thiét phai kiém tra, déi chiéu sé liéu bdo cdo ciia
nguoi ndp thué khi kiém todn tai co quan hdi quan thi bo sung cdc noi dung phu hop
twong tw nhw doi véi co quan thué, thay cum tir "cuc thué”, "chi cuc thué" bang "cuc
hai quan hodc chi cuc hai quan” cho phu hop. (ii) Truong hop T6 kiém todn phan céng
cho 01 KTV trye tiép thuwc hién kiém tra ddi chiéu véi 01 nguoi nop thué dwoc thuwc hién
tai co quan thué hodc hdi quan khi ldp Bién ban kiém tra doi chiéu nay dwoe To triwdng
va KTV ky ciing thi KTV khéng phdi ldp Bién ban xdc nhdn sé lidu va tinh hinh doi
chiéu ciia KTV.
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MUC PiCH SU DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP
BIEN BAN KIEM TRA, POI CHIEU

1. Muc dich str dung: Dung cho T6 ki€m todn ghi chép, xac nhan s6 li¢u va
tinh hinh ki€m tra, doi chi€u so0 li¢u bao cdo cua ngudi nop thué theo Ké hoach
kiém tra, d61 chiéu da dugc phé duyét, lam can ctr phdp 1y cho viéc 1ap Bién ban
kiém toan ctia To6 ki€m toan, Bao cao ki€m toan cua Poan kiém toan.

2. Nguyén tac lap, ghi chép va quan ly

- Bién ban kiém tra, doi chiéu duoc 1ap tai cac don vi dugc kiém toan hodc don
vi dugc ki€ém tra, do1 chiéu ngay khi két thuc viéc kiém tra, d61 chi€u va trudce khi
1ap Bién ban ki€ém toan cta To kiém toan, Bao c4o kiém todn cua Doan kiém todn.

- Bién ban ki€m tra, doi chiéu phai c6 chitr ky xac nhan cuia t6 trudng To ki€m
toan, dai dién co quan thué, dai dién don vi dugc kiém tra, doi chiéu.

- T6 kiém toan phai phan anh day du két qua doéi chiéu, bao gom: xac nhan so
li¢u; tinh hinh chap hanh nghia vu ndp ngan sach do6i véi ting ndi dung ki€ém tra,
doi chi€u, cac y kién danh gia vé cac ndi dung ki€ém tra, doi chiéu da thyc hi¢n va
ghi r0 nguyén nhan chénh 1&ch.

3. Phwong phap ghi chép

- - Ghi tén cua t6 kiém toan tai cuc thué hodc chi cuc thué.

- @: Poan kiém toan: Ghi tén ciia Poan KTNN theo Quyét dinh kiém toan ctia
Tong KTNN.

- Két qua kiém tra, d6i chiéu: Phan anh 1an luot, ddy du két qua kiém tra,
doi chiéu tung ndi dung ki€ém tra, doi chiéu, bao gom: phan x4c nhan so li€u va
nguyén nhan chénh I¢ch s6 liéu kiém tra, d61 chi€u; tinh hinh chap hanh nghia vu
ndp ngan sach doi vai tung ndi dung ki€m tra, doi chicu.

4 A + R r - ’ \ A . + R A s A ~

-Y' T kiém toan can ¢ vao ndi dung, pham vi ki€ém tra, d6i chiéu da duoc
phé duyét trong ké hoach kiém tra, d6i chi€u dé kiém tra va xac nhéan vé tinh hinh
chap hanh nghia vu ndp ngan sach doi voi tung ndi dung ki€m tra, doi chi€u cho
phu hop.

5) \r 1.4 » . Jen A s 7 ’ A 5 1A A

- O Y kién ciia dai dién co quan thué: Ghi cac ¥ kién cua dai dién co quan thué
vai sO liéu, tinh hinh ki€m tra, doi chiéu bao gom ca cac y kién thong nhat va chua
thong nhat hodc khong thong nhat (néu co).
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- Y kién ciia don vi dwoc kiém tra, doi chiéu: Ghi céac v kién ctia don vi duoc
kiém tra, d6i chiéu véi sb liéu, tinh hinh kiém tra, ddi chiéu bao gom ca cac y kién
théng nhit va chua thdng nhat hodc khong thdng nhét. Néu don vi ¢ ¥ kién khac
v6i v kién cua T6 kiém toan thi ghi tryc tiép vao Bién ban kiém toan hodc c6 vin
ban riéng dinh kém Bién ban kiém toan nay (néu cd).

- D Viée xdc nhdn cia dai dién don vi duoc kiém tra, doi chiéu: Phai 13 Thu
truong don vi hodc ngudi duoc uy quyén ky va dong déu vao Bién ban kiém tra,
doi chiéu.

- ®T4 truong t6 kiém toan k¥ x4c nhan. Trong trudng hop T kiém toan phan
ra cac Nhom kiém toan thi T6 trudng to kiém toan va KTV phu trach nhom ky
Bién ban kiém toan cung véi don vi duge kiém toan. Trudng hop T kiém toan
phan céng cho 1 KTV tryc tiép thuc hién kiém tra di chiéu véi 1 nguoi ndp thué
khi thyc hién tai co quan thué hodc hai quan thi T6 truong va KTV ky cung thi
KTV khéng phai lap Bién ban xac nhan s liéu va tinh hinh d6i chiéu cua KTV,

- O yiéc xdc nhéan cia dai dién co quan thué: Phai 1a Thu trudng co quan thué
hodc ngudi duge tha truéng co quan thué cir tham gia, phdi hop kiém tra, d6i chiéu
v6i doan, to kiém toan gitr chtrc vu tir phd truong phong tré 1én ddi voi Cuc thué,
tir Pho chi cuc truong trd 1én ddi voi Chi cuc thué. Truong hop ngudi duge ctr
tham gia, phdi hop khong thé truc tiép tham gia kiém tra, ddi chiéu, giao cho ngudi
khac di thay thi van phai ky va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra, ddi chiéu.
Nguoi duoc giao di thay s& ky nhay vao bién ban kiém tra, d6i chiéu.

- 19 Trong trudong hop can thiét phai c6 diu xac nhan cia KTNN thi Kiém
toan truong KTNN khu vuc hodc nguoi dugc uy quyén ky tén, dong diu cia
KTNN khu vyc; Kiém toan truong KTNN chuyén nganh, thii truong cac don vi
chu tri cudc kiém toan hoic ngudi dugc iy quyén ky thira 1énh Tong KTNN.

4. Quan 1y: Bién ban kiém tra, dbi chiéu duoc quan 1y trong hd so kiém toan
theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac
va hity ho so kiém toan ctia KTNN.

(Xem tiép Cong bao sb 699 + 700)
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