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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

KIEM TOAN NHA NUOC

Quyét dinh s6 01/2020/QDP-KTNN ngay 26 thang 6 nim 2020
ban hanh Hé thong miu biéu hd so kiém toan

(Tiép theo Cong bao sb 697 + 698)
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MAiu s6 10/HSKT-KTNN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
XAC NHAN SO LIEU VA TiNH HINH KIEM TOAN

Hom nay, ngay... thang... nam...., tal.........cccceeeerrreenneen. , ching t61 gom:

A. Kiém toan vién

1. Ong (Ba)....... - Chire vu: (T6 trucng hodc Truwdng nhém - néu c6 hodc KTV hwéng
dan - néu c6) - S6 hiéu Thé KTVNN:....
2. Ong (Ba)........ - Chuc vu - S6 hiéu Thé KTVNN:....

Thudc T6 kiém toan tai D e,

B. Bén x4c nhan ?
1.ONg (BA):.ooeeeeeeeeeeeeenn. - Chtic vu...

2,008 (BA) e - Chtrc vu...

Cung xac nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan tai don vi, lam can c@ phap 1y cho viéc
1ap bién ban kiém toan.

I. NOI DUNG, PHAM VI VA GIOI HAN KIEM TOAN

1. Noi dung kiém toan

2. Pham vi kiém to4n

3. Gi6i han kiém tosn

II. KET QUA KIEM TOAN

1. S6 ligu®

Don vi tinh:...

STT Noi dung S6 bao cdo | S6 kiém toan | Chénh léch
Noi dung 1
Noi dung 2
Ma tai li€u:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lvu trir)
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* Giai thich nguyén nhan chénh l¢éch:

Lwu y: Tiy theo doi twong kiém todn (hodc kiém tra hodc doi chiéu - néu déi chiéu
véi bén thir 3) dé ldp mot hay nhiéu bang soé liéu, cdc phu luc (kém theo Bién bdn) theo
yéu cau, ndi dung kiém todn (hodc kiém tra hodc doi chiéu) va phit hop véi cdc chi tiéu
bdo cdo ciia don vi. Riéng truong hop kiém todn chi tiét dir én dau tw: Cac KTV Idp biéu
tinh todn chi tiét gia tri chénh léch theo cac Phu luc 01/HSKT-KTDA, Phu luc 02/HSKT-KTDA,
03/HSKT-KTDA, 03a/HSKT-KTDA, 03b/HSKT-KTDA, 04/HSKT-KTDA, 05/HSKT-KTDA
(theo tirng trirong cu thé hwdng dan tai cdc biéu), ngodi ra tiy timg truong hop cu thé KTV
c6 thé thiét ké cdc mdu tinh todn khdc cho phit hop dé xdc dinh sé liéu chénh léch, véi
gia tri duoc kiém toan twong wng voi Phu luc 01/HSKT-KTDA.

2. Panh gia tinh hinh theo ndi dung kiém toan'” (dinh gid nhén xét theo ting ngi
dung kiém todn vé tai chinh, ké todn, ngan sdch, dau tu, du an, chwong trinh...) tai don vi.

2.1. Noi dung 1
2.2. NoOi dung 2

III. Y KIEN CUA DON VI BUQC KIEM TOAN © (néu ¢6)

Bién ban nay 1am co sé l4p Bién ban kiém toan cua t6 kiém toan, gdm... trang, tir
trang... dén trang..., cac phu luc tu s6... dén sb... va cac phu biéu, ho so tai liéu co lién
quan 1a bo phan khong tach roi ctia Bién ban va dugc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau
(don vi duwoc kiém todn giit 01 ban, Kiém todn nha nwée giiv 01 ban)./.

BEN XAC NHAN © KIEM TOAN VIEN
(Ky, ghi r6 chuc danh, ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

TO TRUONG TO KIEM TOAN
HOAC TRUONG NHOM (NEU CO)
HOAC KTV HUONG DAN®
(Ky, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich

Bién ban x4c nhan sb liéu va tinh hinh kiém toan do Kiém toan vién nha nudc (va
cdc thanh vién khdc) dugce phan cong thuc hién cic ndi dung kiém toan lap dé tong hop
tinh hinh va két qua kiém toan (hodc ddi chiéu) d thyc hién dé xac nhan véi don vi duoc
kiém toan hodc véi bén tht 3 (sau ddy goi chung la don vi dwoc kiém todn), 1am can clr
phap 1y cho viéc 14p Bién ban kiém toan, Bao céo kiém toan.

2. Nguyén tic lap

- Mbi kiém toan vién phai 1ap mdt Bién ban xac nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan
theo diing ndi dung kiém toan da duoc phan cong trong Ké hoach kiém toan chi tiét. Tty
thudc muc dich siv dung (3¢ xdc nhdn néi dung kiém todn hay kiém tra hodc doi chiéu)
ma ghi tén cac muc, cic chi tiéu... cho phu hop. Truong hop cic ndi dung kiém
toan dugc phan cong lién quan dén nhiéu bod phan trong don vi duogc kiém toan, KTV co
thé lap nhiéu Bién ban x4ac nhén va tinh hinh kiém toan, mdi Bién ban x4ac nhén s liéu va
tinh hinh kiém toan lién quan dén mot bo phan trong don vi. Trudng hop thuc hién ddi
chiéu s6 ligu thi c6 thé 1ap chung 01 Bién ban dbi chiéu va cac KTV cung ky xac nhan.

- Kiém toan vién phai phan anh day du két qua kiém toan, bao gdm: Xac nhan sb
liéu; tinh hinh cong tac tai chinh, ké toan... lién quan cua don vi dugc kiém toan, cac y
kién danh gia vé cic noi dung kiém toan duoc phan coéng va ghi rd nguyén nhan chénh
1éch gitta s6 liéu bao cdo véi sb kiém toan. Cac y kién xac nhén, danh gia cta kiém toan
vién (doi véi cdc sai sét, sai pham, chénh léch sé liéu) phai co day du bang ching kiém
toan thich hop c6 lién quan (bdng tinh ciia KTV, ban goc hodc ban photo héa don, chiing
tir, van ban...). Céc bang chimg kiém toan phai dugc luu kém Bién ban xac nhan nay.

- Riéng trudng hop kiém toan chi tiét dy an dau tu: Cac KTV phai lap biéu tinh toan
chi tiét gia tri chénh 1éch theo cac Phu luc 01/HSKT-KTDA, 02/HSKT-KTDA,
02a/HSKT-KTDA, 02b/HSKT-KTDA, 03/HSKT-KTDA, 03a/HSKT-KTDA, 03b/HSKT-
KTDA, 04/HSKT-KTDA (Tuy theo ting truong hop cu thé hwéng dan tai cdc biéu),
ngoai ra tly ting truong hop cu thé KTV c6 thé thiét ké cac mau tinh toan khac dé xac
dinh gi tri chénh léch vé don gia, khdi luong,..cho phi hop; Cac ban tinh nay phai duoc
luru trir cting v6i Bién ban xac nhén s6 liéu va tinh hinh kiém toan cua KTV.

- Truée khi ldy ¥ kién xac nhan cia don vi duoc kiém toan, kiém toan vién phai bao
c4o T trudong to kiém toan (néu Poan kiém todn khéng cé té kiém todn thi bdo cdo
Truong dodan - sau ddy goi chung la T6 trwéng), To truong co trach nhiém kiém tra, kiém
soat noi dung Bién ban xac nhan. Sau khi hoan thanh Bién ban xac nhan, kiém toan vién
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nop cho To trudng t6 kiém toan dé tong hop két qua kiém toan va lap Bién ban kiém toan
ctia T6 kiém toan (néu Poan kiém todn khéng co t6 kiém todn thi ldp Bién ban kiém todn
ciia Podn kiém todn).

3. Phuwong phap ghi chép

- M. Ghi tén don vi duge kiém toan.

- ¥ Bén xéc nhan:

+ La c4 nhén thudc don vi duoc kiém toan duoc phan cong truc tiép lam viéc voi
KTV vé nhitng ndi dung kiém toan hodc c6 thé 13 truong phong, ké toan truong hoic tha
trudng don vi.

+ Déi voi don vi khong phai 1a ddi twong kiém toan truc tiép (bén thir 3, cdc don vi
¢6 lién quan dén sé liéu can kiém tra hodc doi chiéu; khéng cé tén trong Quyét dinh kiém
todn), thi bén xac nhan phai 13 ké toan trudng hodc thi trudng don vi ky, dong dau.

- ¥ 84 lidu: KTV phan anh két qua kiém toan bang sb lidu cu thé va ghi lan lugt timg
ndi dung kiém toan, bao gém: xac nhéan sb liéu va nguyén nhan chénh 1éch s liéu kiém
toan (néu co).

- @ KTV can clr vao ndi dung, pham vi kiém toan da duoc ghi trong ké hoach kiém
toan dugc duyét va chirc nang, nhi€ém vu cua don vi dugc kiém toan dé kiém tra, xac
nhan, danh gia ddy di, chi tiét vé tinh hinh quan 1y tai don vi dugc kiém toan, nhu: quan
1y tai chinh, ké toan, ngan sach, dau tu, du an, chuong trinh... theo tirng ndi dung kiém
toan vé nhitng vi¢c da lam duoc, han ché ton tai cho phu hop.

- ®: Y kién cta don vi duge kiém toan: Ghi céc v kién cua dai dién don vi lién quan
t61 s6 lidu xac nhdn, dbi chiéu bao gdm ca cac ¥ kién théng nhat va chua thong nhét hodc
khong théng nhét (néu co).

- ©: Viéc ky xac nhan cua don vi: Trudng hop ngudi 1am viée truc tiép 13 nhan vién,
chuyén vién va ky xac nhan thi phai dugc Truong bd phan (Truedng phong ban, Ké todn
trucng hodc Truéng phong TCKT, Phy trach TCKT) quan 1y truc tiép nhan vién d6 hodc
thi trudng don vi truc tiép ky xac nhan chit ky ctia nhan vién d6. Truong hop Trudng bo
phan KTV lam viéc cung (Truéng phong ban, Ké todn truéng hodc Trudong phong
TCKT, Phy trach TCKT) hodc thu trudng don vi truc tiép xac nhan thi nhitng ngudi nay
s€ ky bién ban xé4c nhan.

- M. Kiém toan vién duoc giao nhiém vuy kiém toan ky xac nhan. Truong hop thuc
hién ddi chiéu s6 liéu néu cac KTV 1ap chung 01 Bién ban ddi chiéu thi cac KTV cing
ky xac nhan.

- ®. T8 truong td kiém toan (néu thanh vién la KTV va khong phdn nhém) hodc
Truéng nhoém (néu thanh vién la KTV va c¢6 phdn nhém) hoic KTV duoc phan cong
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huéng dan, kiém tra, giam sat (trwong hop cdc thanh vién khéng phai la KTV) cung ky
xac nhén, ghi rd ho tén va s6 hiéu thé KTV; truong hop doan kiém toan khong phan T
kiém toan thi Truéng doan kiém toan ky cung KTV.

4. Quan ly: Bién ban xac nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan dugc quan 1y trong hd
so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bdo quan, khai
thac va hity ho so kiém toan ciia KTNN.
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MAiu s6 11/HSKT-KTNN

'DPOANKTNN......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN SO..."" Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
V/v d& nghi giai trinh phat hién @..., ngay... thang... nam...
kiém toan
Kinh glric.cvveeiieiieeeeeeee, @

Thuce hién Quyét dinh sd.../QD-KTNN ngay.../.../... ciia Tong Kiém toan nha nudc vé
viée... (ghi quyét dinh thanh ldp doan kiém todn cia Téng Kiém todn nha ndc), T6 kiém
toan sb... thudc Poan KTNN... (hodc dodn kiém todn...) & nghi don vi giai trinh cac noi
dung lién quan dén phat hién kiém toan... (tén cudc kiém todn) nhu sau:

1.

2

3.

4.
@

Dé nghi... (tén don vi nhw muc ?) chuén bi hd so, tai liéu va bd tri can bd co trach
nhiém giai trinh (hodc gidi trinh bang van ban) cac ndi dung trén trude ngay... (ghi ré
thoi gian hét han gidi trinh). Hét thoi han trén, néu don vi khong c6 y kién giai trinh thi
coi nhu di thong nhit hoan toan véi cac danh gia, nhin xét va cac sb liéu ma To kiém
toan da néu & trén./.

TO TRUONG TO KIEM TOAN

Noi nhan: (Hofic TRUONG POAN KIEM TOAN)®
- Nhur trén; ) (Ky, ghi ro ho tén, so hiéu thé KTVNN)
- Truéng doan KTNN (dé b/c);

- Kiém toan trudng (dé b/c);

- Luu: HSKT.

Ma tai liu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Vin ban dé nghi don vi giai trinh 13 vin ban cta T6 kiém toan hodc
Poan KTNN d& nghi don vi dugc kiém toan (hodc don vi ¢é trach nhiém) giai trinh vé
cc phat hién kiém toan nham cing cb tinh ding dan, thich hop cia cac phat hién
kiém toan.

2. Nguyén tic lap

Vin ban nay do T6 truéng T6 kiém toan hodc Trudng doan kiém toan 1ap va duoc ap
dung trong trudng hop: don vi cham giai trinh; don vi duoc kiém toan khong thong nhat
v6i két qua kiém toan; c6 thai d6 khong phdi hop voi T6 kiém toan trong qua trinh lam
viée; cac trudng hop can thiét khac phai dé nghi bang van ban (do T6 truong, hodc
Truong doan quyét dinh).

3. Phuong phap ghi chép

- ™. Ghi s6 (tén) T6 kiém toan. Néu 13 vin ban dé nghi giai trinh cua Poan kiém toan
thi dong trén ghi tén KTNN chuyén nganh (khu viee), dong dudi ghi tén Poan kiém toan.

- @. Ghi dia danh noi T kiém toan (Poan kiém toan) thuc hién.

- @. Ghi tén don vi dugc kiém toan (hodc don vi ¢6 trdach nhiém gidi trinh).

- @: Ghi céac phat hién kiém toan gdm ca s liéu, tinh hinh chip hanh chinh sach ché
d6 tai chinh va cac phat hién khac can ¥ kién giai trinh cua don vi dugc kiém toan; trong
truong hop c6 nhiéu sé liéu thi cé thé 1ap phy biéu kém theo.

- ®: Néu 1a van ban dé nghi giai trinh cua Poan kiém toan thi ghi “TRUONG
POAN KTNN hoic PHO TRUONG POAN KIEM TOAN” néu vin ban 1a cia T6
kiém toan thi ghi “TO TRUONG TO KIEM TOAN”.

4. Quan ly: Vin ban dé nghi giai trinh dugc quan 1y trong ho so kiém toan theo quy
dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hay ho so
kiém toén ciia KTNN.
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MAiu s6 12/HSKT-KTNN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAT Doc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN KIEM TOAN (HOAC BIEN BAN LAM VIEC)
....... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét dinh kiém todn)
TAL...
Hom nay, ngay... thang... nam...., tai.........ccoeeuvennen. , chiing t6i gom:
A. Kiém toan nha nwéc'”
1. Ong (Ba)................. Chtrc vu: Trudng doan, S6 hiéu Thé KTVNN:... (néu ¢d)
2. Ong (Bd)......c.......... Chtrc vu: T6 trudong, SO hiéu Thé KTVNN:...
3. Ong (Ba)....co......... Chirc vuy............ , S6 hiéu Thé KTVNN:...

B. Pai dién... (ghi tén don vi dwoc kiém todn)
1. Ong (Ba)... - Chtrc vu:...
2. Ong (Ba)... - Chtrc vu:..

Cung thong qua Bién ban kiém toan nhu sau:

1. Noi dung kiém toan

Ghi theo noi dung kiém toan ma Té kiém todn thue hién kiém toan tai don vi.
2. Pham vi va giéi han kiém ton

2.1. Pham vi kiém toéan:
2.2. Gi6i han kiém toan:

3. Cin cir kiém todn

- Luat Kiém toan nha nudc, Luat Ngan sach nha nudc, Luat K& toan,... (ghi cdc ludt
phu hop voi tieng truong hop) va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan;

- Hé théng chuan myc kiém toan nha nudc, Quy trinh kiém toan, Quy ché T6 chirc
va hoat dong Poan kiém toan cta Kiém toan nha nudc.

Bién ban kiém toan duoc lap trén co s¢ cac bang chimg kiém todn, bién ban xac
nhan s lidu va tinh hinh kiém toan, bién ban lam viéc (hodc doi chiéu), Bio cio tai
chinh......... cua....... duoc 1ap ngay... thang... ndm.... va cac tai li¢u c6 lién quan.

Ma tai li€u:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lvu trir)
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PHAN THU NHAT
PANH GIA, XAC NHAN KIEM TOAN @

. VE SO LIEU

S6 dwoe | S6 kiém

STT Noi dung S6 bao cao| ., ) ,
Kki€ém toan toan

Chénh léch

* Giai thich nguyén nhan chénh l¢éch:

Luu y: Tiy theo doi twong kiém todn (hay kiém tra/doi chiéu) d@é ldgp mot hay nhiéu
bang sé liéu, cdc phu luc (kém theo Bién ban kiém todn) theo yéu cdu, néi dung kiém
todn (hodc kiém tra/doi chiéu) va phit hop véi cdc chi tiéu bdo cdo ciia don vi.

II. KIEM TOAN VIEC CHAP HANH PHAP LUAT, CHINH SACH, CHE PO TAI
CHINH, KE TOAN VA QUAN LY, SU DUNG TAI CHINH CONG, TAI SAN CONG .

PHAN THU HAI
Y KIEN CUA PON VI PUQC KIEM TOAN (néu cé) ¥

Bién ban nay 1a cin ctr dé 1ap Théng bao két qua kiém toan tai don vi va Bao céo
kiém toan ctua doan kiém toan, gom... trang, tir trang... d&én trang..., cic phu luc... 1a bd
phan khong tach ro1 va duogce l1ap thanh... ban co6 gia tri nhu nhau: KTNN gilt 02 ban; don
Vi... ban (ghi ro cac don vi dwoc gui)./.

DPAI DIEN DON VI TO TRUONG TO KIEM TOAN ©
PUQC KIEM TOAN © , (Ky, ghi 6 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)
(Ky, ghi ro chuc danh, ho tén va dong dau)

TRUOGNG DPOAN KIEM TOAN
(Ky, ghi ro ho tén va so hiéu the KTVNN)




20 CONG BAO/SH 699 + 700/Ngay 16-7-2020

MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Dung cho T kiém toan x4c nhan sd liéu va tinh hinh kiém toan tai cac
co quan, cac don vi cép dudi truc thude cac don vi duoc kiém toan (hodc kiém tra, doi
chiéu véi bén thir 3; triv truong hop doi chiéu véi nguoi nép thué) vé cac ndi dung kiém
toan theo K& hoach kiém toan di dugc phé duyét, hodc cac trudng hop khac phat sinh
trong thyc tién kiém toan can 14p Bién ban kiém toan nhung chua c6 mau riéng trong Hé
thong mau ho so kiém toan cia KTNN, cac trudng hop can 1ap Bién ban lam viéc dé ghi
nhén két qua lam viéc vdi can by, ca nhan lién quan lam can ctr cho viéc 1ap Bién ban
kiém toan cua T kiém toan, Bao céo kiém toan cta doan kiém toan va lap Thong bao két
qua kiém toan tai cac don vi duoc kiém toan chi tiét.

2. Nguyén tic lap

- Bién ban kiém toan dugc 1ap tai cac don vi duogc kiém toan ddi voi cac truong hop sau:

(1) Tai cac don vi du toan, su nghiép, chi nhanh, coéng ty, xi nghiép... cAp dwéi true
thudc cac don vi dwoc kiém toan khi kiém toan ngin sach dia phuong, BO, nganh,
chuong trinh muc tiéu,... (vi du: don vi truc thuoc huyén, don vi truc thuoc don vi du
toan cdp tinh cua So, ban, nganh...); don vi truc thuoc Cuc, hoc vién, truong dai hoc;...);
khi kiém toan doanh nghiép, t6 chirc tai chinh, ngan hang (vi du: chi nhdnh, don vi hach
todn phy thuéc cé tinh déc ldp twong doi).

(2) Cac bén thi ba lién quan dugc kiém tra, hodc dbi chiéu (trir truong hop kiém tra,
déi chiéu véi nguoi ndp thué khi kiém todn téng hop tai co quan thué va co quan hdi
quan thie hién theo mdu cia quy trinh kiém tra, doi chiéu thué). Trong trudng hop nay
tén Bién ban sira thanh BIEN BAN KIEM TRA (hodc BIEN BAN POI CHIEU).

(3) Céc trudong hop khac phat sinh trong thuc tién kiém toan can 1ap Bién ban kiém
toan nhung chua c6 mau riéng trong Hé théng mau ho so kiém toan cia KTNN.,

(4) Cac truong hop khac phat sinh trong thuc tién kiém toan can 14p Bién ban lam
viec dé ghi nhéan két qua lam viéc voi can b, cd nhan lién quan thi sua tén Bién ban
thanh BIEN BAN LAM VIEC.

Truong hop (1), (2) Bién ban kiém toan 1a can cit phap 1y dé 1ap Bién ban kiém toan
ctia T6 kiém toan tai cac don vi c6 tén trong Quyét dinh kiém toan.

Truong hop (3) Bién ban kiém toan 1a cin ct phap 1y dé 1ap Béo cdo kiém toan cua
Doan kiém toan.

Truong hop (4) Bién ban lam viéc 13 cin ctr 1ap Bién ban kiém toan ctua T6 kiém
todn tai cac don vi coO tén trong Quyét dinh kiém toan va Béo céo kiém toan cta Poan
kiém toan.
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Tai cac don vi duoc kiém toan, TH kiém toan phai 1ap Bién ban kiém toan, Thong
bao két qua kiém toan tai cac don vi chi tiét. Bién ban kiém toan phai duoc lap khi két
thac kiém toan tai don vi, thong qua don vi dugc kiém toan, hoan thién phat hanh trudc
khi 1ap Béo cdo kiém toan cua doan kiém toan. Thong bao két qua kiém toan tai cac don
vi chi tiét duge hoan thién théng nhét v&i Bao cdo kiém toan cua doan kiém toan va phat
hanh cting Bao c4o kiém toan ctia doan kiém toan.

Tai cac don vi kiém tra hodc dbi chiéu, T6 kiém toan phai 1ap Bién ban kiém tra hodc
d6i chiéu va Thong bao két luan va kién nghi kiém toan lién quan dén don vi dé don vi
thue hién (néu cé s6 lidu chénh léch va ¢ kién nghi xit Iy lién quan).

Truong hgp Doan kiém toan khong thanh lap T kiém toan va chi thuc hién kiém
toan tai mot don vi thi l1ap 1 Bién ban kiém toan (khdng phdi ldp Théng bdo két qua kiém
toan tai don vi chi tiét vi di cé Bdo cdo kiém ciia cuéc kiém toan).

- Bién ban kiém toan tai cac don vi chi tiét trude khi thong qua (hodc gui) cho don vi
dugc kiém toan, T truong To6 kiém toan phai trinh Truéng doan kiém todn xét duyét va
gtri Kiém toan trudng dé cho ¥ kién chi dao (qua T6 kiém sodt chat hrong kiém todn).

- Bién ban kiém toan duoc 1ap trén co s tong hop cic Bién ban xac nhan sb liéu va
tinh hinh kiém toan cua tat ca cac KTV trong t6 kiém toan hay nhom kiém toan. Tuy
thudc muc dich sir dung (@é xdc nhdn ni dung kiém todn hay kiém tra, hoic déi
chiéu) ma ghi tén Bién ban, tén cic muc, cic chi tidu... cho phi hop. Bién ban nay
khong thay thé cho cac Bién ban x4c nhin cia tirng KTV.

- T kiém toan phai phan anh day du két qua kiém toan, bao gdm: xac nhan sb liéu;
tinh hinh cong tac tai chinh, ké toan... lién quan cta don vi dugc kiém toan, cac ¥ kién
danh gia vé cac ndi dung kiém toan da thuc hién va ghi ré nguyén nhan chénh léch giira
sO liéu bao cdo vai s kiém toan. Cac ¥ kién xac nhdn, danh gia ciia T6 kiém toan phai
thu thap ddy du bang chimg kiém toan, KTV lap Bién ban xac nhan sb liéu va tinh hinh
kiém toan voi don vi dé luu trit trong hd so kiém toan. Truong hop Bién ban kiém toan
ctia T6 kiém toan c6 nhitng ndi dung (¢ cdc sai sot, sai pham, chénh léch s6 liéu) khac
v6i1 hodc chua co trong Bién ban xac nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan cua cac kiém
toan vién thi T6 kiém toan phai thu thap bang chimg c6 lién quan (bdng tinh todn sé liéu,
ban goc hodc ban photo héa don, chirng tir, van ban...) dé luu day du cung Bién ban
kiém toan nay trong hd so kiém toan.

3. Phwong phap ghi chép

- M. Ghi tén thanh ph?ln tham du hop vé du thao Bién ban kiém toan thudéc KTNN.

- @) Panh gid, xac nhdn kiém todn: Phan anh lan luot, déy du két qua kiém toan tung
ndi dung kiém toan, bao gém: phﬁn xac nhan sb liéu va nguyén nhan chénh léch sb liéu
kiém toan; tinh hinh quan 1y tai chinh, ké toan (ngdn sdch, dau tw, dw dn, chwong trinh...)
tai don vi duoc kiém toan.
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- T4 kiém toan cdn ci vao ndi dung, pham vi kiém toan da duoc ghi trong ké hoach
kiém toan duoc duyét va chuc nang, nhiém vu cta don vi dugc kiém toan dé kiém tra va
xéac nhan vé tinh hinh quéan 1y tai don vi, bao gdm: quan Iy tai chinh, ké toan, ngan séach,
dau tu, du 4n, chuong trinh... cho phu hop.

Y'Y kién ciia don vi dwoc kiém todn: Ghi cac ¥ kién cta dai dién don vi lién quan
t6i s6 lidu xac nhan, d6i chiéu bao gom ca cac ¥ kién théng nhét va chua thong nhat hoic
khong théng nhét (néu c6) voi y kién cua T kiém toan.

- O Viéc xdc nhdn ciia dai dién don vi: Phai 1a Thu truéng don vi hodc ngudi dugce
iy quyén ky va dong ddu vao Bién ban kiém toan.

- OD Noyeoi ky Bién ban kiém todn bén KTNN:

+ Tai cac don vi ¢ tén trong quyét dinh kiém toan la: T6 truéong T6 kiém toan va
Truong doan kiém toan. Trong trudng hop T6 kiém toan phan ra cac Nhom kiém toan,
T6 truong phan cong cho KTV phu trach nhém thi: KTV dugc phan cong phu trach
nhém va T6 truong T6 kiém toan va Truong doan kiém toan s& ky cung v6i don vi dugc
kiém todn.

+ Tai cac don vi khong cé tén trong quyét dinh kiém toan 1a: T6 trudéng T6 kiém
toan. Trong trudong hop T kiém toan phdn ra cac Nhom kiém toan, T truéng phan cong
cho KTV phu trach nhém thi: KTV dugc phan céng phu trach nhom va T6 truéng T
kiém toan ky cung véi don vi dugc kiém toan.

4. Quan ly: Dy thao Bién ban kiém toan va Bién ban kiém toan duoc phét hanh theo
ché do “Mat”; duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hé so
kiém todn; ché d6 nop luu, bao quan, khai thac va hay hd so kiém toan ctia KTNN.
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MAiu s6 13/HSKT-KTNN

POAN KTNN TAI ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN TAI ?... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP TO KIEM TOAN

Hom nay, vao hoi... ngay... thang... nam...., tai............. T6 kiém toan tai ®...............
thuoc Doan kiém toan................... (ghi tén doan kiém todn theo quyét dinh kiém todn)
tién hanh hop.

1. Thanh phin tham du

-Ong (Ba)...cvveeeee.. - Kiém toan truéong/Pho Kiém toan truong KTNN
chuyén nganh (khu vuc) - S6 hi€éu Thé KTVNN:... (néu tham du hop)

-Ong (Ba)...coveeeeen.. - Truéng doan/Pho truéng doan kiém toan - S6 hiéu Thé
KTVNN:.... (néu tham du hop)

-Ong (Ba)...cveeeeeen... - T6 trudng - S6 hiéu Thé KTVNN:...

-Ong (Ba)...cvveeeeen... - Thu ky cudc hop - S6 hiéu Thé KTVNN:...

-Ong (Ba)...cooeeeeeene - Kiém toan vién - S6 hiéu Thé KTVNN:...

. N¢i dung ¥
. Y kién tham gia ©

2
3
4.Y kién chi dao ciia Lanh dao don vi, Linh dao doan kiém toan © (néu co)
5. Két luan cia Té truéng

6

$ oA > - e R Ie oA 8 A r
.Y kién bdo lwu caa kiém toan vién ® (néu cd)

THU KY CUQC HQP TO TRUONG TO KIEM TOAN
(Ky, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)  (Ky, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

(Cdc KTV trong té kiém todn tham gia cudc hop ky, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

Ma tai liu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP,
PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Bién ban hop T6 kiém toan dé ghi ndi dung hop T6 kiém toan trong
cac truong hop sau: Thao luan vé Dy thao bién ban kiém toan ctia T6 kiém toan trudc khi
bao cao Trudng doan kiém toan va thong qua don vi; thao ludn cac van dé phat sinh trong
qué trinh kiém toan va cac van dé khac ma T6 kiém toan thay can thiét.

2. Nguyén tic lap

Bién ban hop Tb kiém toan duoc lap khi hop T6 kiém toan dé trién khai, giai quyét
cac noi dung lién quan dén hoat dong kiém toan ctia T6 kiém toan; T6 trudng to kiém
toan chu tri cudc hop va phan cong thu ky ghi chép Bién ban cudc hop theo quy dinh.

3. Phuwong phap ghi chép

- -@-) . Ghi tén don vi dugc kiém toan.

- W Ngi dung: Ghi rd nhirng ndi dung thao luan trong cudc hop Bién ban kiém toan
va Dy thao Thong bao két qua kiém toan.

- © Y kién tham gia: Ghi ¥ kién cua cac thanh vién tham gia cudc hop bao gdm ca
cac y kién thong nhat va ¥ kién khong théng nhat vé cac ndi dung dua ra thao luan trong
cudc hop.

- @ Y kién chi dao cua Lanh dao don vi, Lanh dao doan kiém todn: Ghi v kién chi
dao ctia Kiém toan truéng, Pho kiém toan trudng, Trudng doan kiém toan, Pho trudng
doan kiém toan tham gia tai cudc hop (néu cd).

- 7 Két lugn cia Té truong: Ghi két luan cua T trudng vé nhitng ndi dung dua ra
thao luan trong cudc hop (ghi day dii y kién thong nhat, ¥ kién khong théng nhat va ghi ré
nguyén nhdn). Néu rd nhirng thay doi (néu c6) va nguyén nhan thay doi vé két qua kiém
toan so v4i Bién ban xac nhan sd liéu va tinh hinh kiém toan cia KTV.

- ® Y kién bdo luu ciia KTV (néu ¢6): Ghi nhitng y kién bao luu cua KTV vé nhiing
ndi dung khong théng nhat voi két luan ciia To truong to kiém toan (kém theo cdc bang
chitng chirng minh cho y kién bdo liru).

- Bién ban phai thong qua tai cudc hop, c6 du chir ky cia td truong, thu ky va cac
KTV trong t6 tham gia cudc hop.

4. Quan ly: Bién ban hop T6 kiém toan dugc quan 1y trong hod so kiém toan theo quy
dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hay hd so
kiém toén ciia KTNN.
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MAiu s6 14/HSKT-KTNN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
HOQP THONG QUA DU THAO BIEN BAN KIEM TOAN
VOI (PON VI PUQC KIEM TOAN) .......

Hom nay ngay.... thdng.... nam..... tai.............
Tb kiém toan tai M- .. thuéc Poan kiém toan

Bién ban kiém toan tai(l)'...

I. THANH PHAN THAM DU ©
1. Kiém toan nha nwéc

a. Lanh dao KTNN chuyén nganh/khu vuc (néu cd)

@_. t6 chic hop thong qua Dy thao

-Ong (Ba)..veeeeeenn. : Chtc vu........ S6 hiéu Thé KTVNN:...

b. Lanh dao Poan KTNN tai... (néu cd)

-Ong (Ba)..ooeeeeeeenn. : Chuc vu........ S6 hiéu Thé KTVNN:...

c. TO KTNN tai V.o,

-Ong (Ba)...cveeeeen... - T6 trudng - S6 hiéu Thé KTVNN:...

-Ong (Ba)....ccveeeee.. - KTV - S6 hiéu Thé KTVNN:... Thu ky cudc hop
-Ong (Ba)...coouveeeenn. - KTV - S6 hiéu Thé KTVNN:...

d....

2. Pon vi dugc kiém toan: V...

-Ong (Ba)...cooeevvieeeee. 3 ChUc VU,

-Ong (Ba)...cooevveeeee. 3 Chie VU,

3. Thanh phén khéc (néu cd)

-Ong (Ba)...cooovvveeene. ; ChUe VU,

-Ong (Ba)...oooeeereeeene. ; Chltc VUi,

II. NOI DUNG @

1. Ong (BA)...ooveeeeeennn thay mit T6/Poan KTNN trinh bay Dy thao Bién ban

kiém toan tai D

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huwéng dan
cua KTNN khi dwa vao luu trir)




26 CONG BAO/SH 699 + 700/Ngay 16-7-2020

oA, SR (5
2. Y kién cua cac dai biéu ©

3. Y kién két luan cta 1anh dao doan KTNN hodc cua lanh dao KTNN chuyén nganh
(khu vuc) ©
Cudc hop két thic vao hdi...... ngay... thang... nam..../.

THU KY CUQC HQP TO TRUONG TO KIEM TOAN
(Ky, ghi ho tén va so hiéu thée KTVNN) (Ky, ghi ro ho tén va so hiéu thée KTVNN)

(Lanh dao Poan kiém toan - néu cé tai cudc hop)
TRUONG POAN KIEM TOAN
Hoiic PHO TRUONG POAN KIEM TOAN
(Ky, ghi ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

(Lanh dao KTNN chuyén nganh/khu viee - néu c6 tai cudc hop)
KIEM TOAN TRUONG ©
Hoiic PHO KIEM TOAN TRUONG
(Ky, ghi ho tén)
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MUC PICH SU DUNG, NGUYEN TAC, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Bién ban hop théng qua Dy thao Bién ban kiém toan cua T6 kiém toan
(hodc Doan kiém todn trong truong hop Doan kiém toan khong thanh lap T6 kiém todn)
tai don vi dugc ki€m todn chi tiét dung dé ghi ndi dung cudc hop gitta T6 KTNN (hoac
Doan kiém toan) voi don vi dugc kiém toan vé Du thao Bién ban kiém toan cua to kiém
toan (hodc Poan kiém todn trong truong hop Doan kiém toan khong thanh ldp To kiem
toan) tai cac don vi kiém toan chi ti€t; 1a can ctr dé lap Bao céo ki€ém toan.

2. Nguyén tic 1ap: Bién ban hop théng qua Dy thao Bién ban kiém toan cta T
ki€m toan (hodc Poan kiém toan trong truong hop Poan kiém toan khong thanh lap To
kiém todn) tai don vi dugc kiém toan chi ti€t dugc 1ap khi T6 kiém toan thong qua Dy
thao Bién ban kiém toan tai don vi duoc kiém toan chi tiét.

3. Phuwong phap ghi chép

- M. Ghi tén don vi duge kiém toan chi tiét theo Quyét dinh kiém toan.

- @: Ghi tén doan kiém toan theo Quyét dinh kiém toan.

- ® Thanh phan tham dy:

+ Lanh dao doan KTNN: Ghi ho va tén 1anh dao doan KTNN tham du cudc hop (néu co).

+ T6 KTNN: Ghi ho va tén T6 trudng, thu ky cudc hop va cac thanh vién trong T
ki€ém toan tham dy cudc hop.

+ Pon vi duoc kiém toan: Ghi ho va tén, chic vu cac thanh vién ctia don vi duogc
ki€m todn tham du cude hop.

+ Thanh phan khac: Ghi ho va tén, chirc vu ngudi clia co quan quan 1y tham dy cude
hop (néu co).

- “N6i dung: ghi cu thé cac ndi dung dua ra thao ludn trong cudc hop.

- © Y kién cua cac dai biéu: Ghi ddy du cac ¥ kién cua cac dai biéu tham gia cudc
hop v€ nhiing nd1 dung ctia Dy thdo Bién ban kiém toan cia T6 kiém toan tai cdc don vi
kiém toén chi tiét.

- ©¥ kién két luan cua Lanh dao doan KTNN, Lanh dao KTNN chuyén nganh/khu
vuc (néu co): Ghi y kién két luan vé tung ndi dung cua Dy thdo Bién ban ki€ém todn cua
T6 kiém toan tai cac don vi ki€m todn chi tiét. Truong hop khong cé su tham du cua
Lanh dao doan kiém todn va Lanh dao KTNN chuyén nganh (khu vuc) thi T6 trudng To
kiém toén két luan.

- D® Chi phai ky khi tham gia thanh phan cudc hop.

- Két thuc cudc hop, Bién ban phai dugc théng qua va c6 diy du chit ky theo quy
dinh tai mau.

4. Quan ly: Bién ban hop thong qua Dy thdo Bién ban kiém toén tai don vi duoc
ki€m todn chi ti€t dugc quan 1y trong ho so kiém toan theo quy dinh vé danh muc ho so
ki€ém todn; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va huy ho so ki€ém toan cua KTNN.
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MAiu s6 15/HSKT-KTNN

KTNN CHUYEN NGANH (KV)".. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TOAN ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP POAN KIEM TOAN

Hom nay, vao hdi... ngay... thang... nam...., tai.................. Poan kiém toan................
tién hanh hop Poan.

1. Thanh phén hop ©”

-Ong (Ba)...ovveeeeen.. - Kiém toan truong/Phé Kiém toan truong KTNN
chuyén nganh (khu vuc) - S6 hi€u Thé KTVNN:... (néu tham du hop)

- Ong (Ba):........... Chtrc vu......... - S6 hiéu Thé KTVNN:...chd tri cude hop.

- Ong (Ba):........... Chuce vu.......... - S6 hiéu Thé KTVNN:...thu ky cudc hop.

Va cac thanh vién trong Poan KTNN tai...: sb6 co mait.../téng sb... thanh vién cla
Poan kiém toan.

2. Noi dung ¥

3.Y kién tham gia ciia cac thanh vién ©
4.Y Kién két luan cia Trwéng doan kiém toan ©
5.Y kién bao lwu cia KTV (néu c6) ”

6. Y kién chi dao ciia Kiém to4n truéng/Phé Kiém toan truéng (néu cé) ®

THU KY CUQC HQP TRUONG POAN KIEM TOAN
(Ky, ghi 16 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)  (K¥, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

Ma tai liu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lvu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Bién ban hop Poan kiém toan dung dé ghi ndéi dung hop Poan kiém
toan dé thao luan vé du thao Béo cdo kiém toan do Poan kiém toan thuc hién hoic dé
giai quyét nhitlng van dé phat sinh c6 lién quan dén cudc kiém toan. Bién ban nay duoc
giri kém du thao Bao cdo kiém toan cho Kiém toan truong KTNN chuyén nganh (khu
viee) trude khi trinh Tong KTNN phé duyét.

2. Nguyén tic lap

Bién ban hop Poan kiém toan dugc l1ap khi Poan kiém toan hop dé trién khai, giai
quyét cac ndi dung lién quan dén hoat dong kiém toan ctia Poan kiém toan; Truéng doan
kiém toan chu tri cudc hop va phan cong thu ky ghi chép Bién ban cudc hop theo quy dinh.

3. Phwong phap ghi chép

- . Ghi tén KTNN chuyén nganh (khu viec).

- @ Ghi tén Poan kiém toan theo quyét dinh kiém toan cua Tong KTNN.

- O Thanh phan hop dodn KTNN: Ghi 1d ho va tén lanh dao KTNN chuyén nganh
(khu vuc) (néu c6), Truong (phd) Poan kiém toan, thu ky va cac thanh vién thudc Poan
kiém toan tham du.

- ™ Ngi dung: ghi 16 nhirng ndi dung duge thao luan trong cudc hop.

- OVY kién tham gia ciia cdc thanh vién: Ghi ¥ kién cia cac thanh vién tham du cudc
hop, gém ca ¥ kién thong nhat, y kién chua théng nhat va y kién khong thong nhat vé noi
dung thao luan trong cudc hop.

- OY kién két lugn ciia Truéng (phé) Dodan KTNN (chi tri cude hop): Ghi ¥ kién két
luan cta Truong (phé) Poan KTNN vé nhitng ndi dung dwa ra thao luan trong cudc hop.
Néu rd nhimng thay d6i (néu c6) va nguyén nhan thay doi vé két qua kiém toan so véi Bao
céo kiém toan (ciia T6 kiém todn).

- DY kién bdo luu cia kiém toan vién (néu cé): Ghi y kién bao luu coa Kiém toan
vién (kém theo cdc bang chimg chirng minh cho ¥ kién bdo luu).

- VY kién chi dao ciia Kiém todn truéng/Phé Kiém todn truéng (néu cé): Ghi y kién
chi dao ctia Kiém toan truong/Phé Kiém toan trudng (néu cé tham gia cudc hop va chi dao).

- Két thiic cudc hop Bién ban phai dugc thong qua, c6 du chir ky cia Trudng doan
kiém toan va thu ky cudc hop.

4. Quin ly: Bién ban hop Poan kiém toan duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo
quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hay ho so
kiém toan cia KTNN.
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MAiu s6 16/HSKT- KTNN

KTNN CHUYEN NGANH (KHU VUC) M. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TOAN ... Déc Iap - Tw do - Hanh phiic

S6:  /TTr-... ..., hgay... thang... nam...
TO TRINH
KA @U@ s

Thuc hién Quyét dinh sb..../QD-KTNN ngay.../..../... cia Tong KTNN vé viéc kiém
toan......; Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc)... (hodc Podn kiém todn tai...., To
kiém todn tai...)® bao cdo va xin y kién chi dao cua lanh dao Kiém toan nha nudce (Kzem

todn truéng Kiém toan nha nude chuyén nganh/khu vuc..., Truéng doan kiém toan...) ©
vé nhimng ndi dung sau day .

- Piéu chinh ndi dung, pham vi cudc kiém toan; 1y do phai diéu chinh.
- Diéu chinh tién d6 kiém toan; 1y do phai diéu chinh.

- Nhirng ndi dung can c6 y kién chi dao ciia Lanh dao.

Kinh trinh ®......coocooo...... xem xét va cho y kién chi dao./.
Noi nhin: KIEM TOAN TRUONG"
e e (TRUONG POAN KIEM TOAN...

TO TRUONG TO KIEM TOAN...)

-Luu VT, CN (KV)". . N A
o &Y) (Ky, ghi r6 ho tén va so hiéu thée KTVNN)

Y KIEN CUA LANH PAO"?

TONG KIEM TOAN NHA NUGC Y
(KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN NGANH (KV)...
TRUONG POAN KIEM TOAN...)
(Ky, ghi ro ho tén)

! Néu 1a cong van cua don vi hodc Kiém toan trudng phat hanh.

Ma tai liéu:...... (Ghi theo hwéng dan
cua KTNN khi dwa vao luu trit)
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MUC PICH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: To trinh xin ¥ kién vé hoat dong kiém toan dung dé béo céo tinh hinh,
két qua kiém toan va xin ¥ kién chi dao hoat dong kiém toan cta lanh dao cp trén (truc
tié'p) trong cac tI'lIO’l’lg hop c6 nhitng van dé phét sinh can thiét phéi c¢6 v kién chi dao truc
t1ep cta lanh dao cip trén bang Van ban (diéu chmh ké hoach kiém todn; dzeu chinh té
kiém todn, kiém todn vién; cdc vin dé vieong mdc vé nghiép vu hodc cdc van dé phic tap
khdc phdt sinh trong khi thue hién kiém todn....).

2. Nguyén tic lap

T& trinh xin ¥ kién vé hoat dong kiém toan dwogc 1ap khi cAp dudi bao cdo tinh hinh,
két qua kiém toan va xin ¥ kién chi dao hoat dong kiém toan cta lanh dao cp trén (truc
tiép) trong hoat dong kiém toan.

3. Phuong phap ghi chép

- O Truong hop cong van do Poan kiém toan phat hanh thi ghi tén KTNN chuyén
nganh (khu viee). Truong hop cong vin cia Pon vi hodc Kiém toan truong phat hanh thi
thay dong “KTNN CHUYEN NGANH (KHU VUC)...” bang dong “KIEM TOAN NHA
NUOC”. Truong hop 1a coéng van cia T kiém toan: thi thay dong “KTNN CHUYEN
NGANH (KHU VUC)...” bang “DOAN KIEM TOAN...”.

2 Truong hop cong van cia Doan kiém toan thi ghi tén Poan kiém toan theo
Quyét dinh ciia Téng KTNN. Truong hop la cong van cia Bon vi hodc Kiém toan truéng
phat hanh thi thay dong “POAN KIEM TOAN...” bang dong “KTNN CHUYEN
NGANH (KHU VUC)...”. Truong hop 1a cong vin cia T6 kiém toan: thi thay dong
“POAN KIEM TOAN...” bang dong “TO KIEM TOAN...”.

- ©®): Ghi tém tit ndi dung xin y kién Lanh dao.

- @ ©-®) - Ghi 16 cap Lanh dao can xin y kién chi dao.

- ). Ghi 16 don vi (dodn kiém todn) xin ¥ kién chi dao theo trinh tu: to trudng to
kiém toan xin y kién cua Lanh dao doan kiém toan; DPoan ki€ém toan xin y kién ctia Lanh
dao KTNN chuyén nganh (khu vuc); KTNN chuyén nganh (khu vuc) xin y kién ctia Lanh
dao KTNN.

7. Ghi rd rang, cu thé cac ndi dung can xin ¥ kién chi dao, 1y do cua viée xin diéu
chinh ndi dung, pham vi kiém toan, nhan sy trong K& hoach kiém toan da dugc duyét...
(trinh kem theo cac tai lieu can thiét khac).

- ©): Nguoi xin y kién chi dao ghi rd chirc danh va ky, ghi rd ho tén.

- (19-(D. C4p 1anh dao cho y kién chi dao ghi 13 ¥ kién, chuc danh, ky va ghi rd ho
tén. Truong hop van dé can giai quyét co lién quan dén don vi kiém todn thi lanh dao
KTNN c6 thé tra 161 bang cong van riéng.

4. Quan ly: To trinh xin ¥ kién vé hoat dong kiém toan dugc quan 1y trong hd so
ki€m toan theo quy dinh vé danh muc ho so kiém toan; ché d§ ndp luu, bado quan, khai
thac va huy ho so kiém toan cua KTNN.
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MAiu s6 17/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN CHUYEN NGANH (KV) ... Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic

....... , ngay...... thang.... nam....
BIEN BAN HOP XET DUYET DU THAO BAO CAO KIEM TOAN

Hom nay, vao hoi... ngdy... thang... ndm...., tai..., Kiém toan truéng KTNN chuyén

nganh (khu vire) td chue xét duyét bao céo kiém toan®...

I. Thanh phin tham dy ©
1. KTNN chuyén nganh (khu vuc)
(Thanh phan theo quy dinh ciia KTNN nhung phdi ¢é chii tri va thie ky cude hop)

2. Poan Kiém toan nha nudc tai....

- Ong (Ba):....o......... chtc vu........ - S6 hiéu Thé KTVNN:...
I Noi dung @

I11. Y kién ciia cAc thanh vién ©

- Ong (Ba):....

IV. Y kién két ludn cia Kiém toan truwéng'®

- Viéc thuc hién Quyét dinh va K& hoach kiém toan;

- Viéc tuan thi hd so, biéu miu kiém toan;

- V& ndi dung ctia Béo cao kiém toan (56 liéu, tinh hinh, nhdn xét danh gid va kién nghi);
- Nhitng van dé can l1am rd, b sung;

Cudc hop két thic vao hdi..... cing ngay va Bién ban da duoc thong nhat thong qua./.

THU KY CUQC HQP KIEM TOAN TRUONG
(Ky, ghi r6 ho tén va so hiéu thé KTVNN) (Ky, ghi ro ho tén)

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lvu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Bién ban xét duyét Du thao bao cdo kiém toan cia Kiém toan trudng
ding dé ghi ndi dung cudc hop xét duyét Du thao bdo cdo kiém toan do Kiém todn
truong to chirc. Bién ban nay sau khi hoan thanh dugc giri cho Truéng doan kiém toan dé
hoan thién Du thao bdo cao kiém toan theo ¥ kién két luan cua Kiém toan trudng trudc
khi trinh Lanh dao KTNN xét duyét.

2. Nguyén tic lap

Bién ban hop xét duyét Du thao bdo cdo kiém toan ctia Kiém toan truong duoc lap
khi Kiém toan truéng t6 chirc xét duyét Dy thao bao céo kiém toan do Kiém toan truéng
t6 chtc (thanh phdn theo quy dinh ciia KTNN). Kiém toan truéng chu tri cudc hop va
phan cong thu ky ghi chép Bién ban cudc hop theo quy dinh.

3. Phuong phap ghi chép

- . Ghi tén KTNN chuyén nganh hoic khu vue.

- @: Ghi theo quyét dinh kiém toan.

- ®): Thanh phén tham du:

+ Thanh phan tham dy cia KTNN chuyén nganh (KV): (theo quy dinh ciia KTNN
nhung phai co chu tri va thu ky cuoc hop).

+ Poan Kiém toan nha nudc: ghi ho va tén cac thanh vién trong Poan Kiém toan
tham du cudc hop.

-@ No6i dung: Ghi cu thé cac noi dung dua ra thdo luan trong cudc hop.

- © ¥ kién cua cac thanh vién: Ghi ddy du cac y kién cta cac thanh vién tham gia
cudc hop vé nhiing ndi dung dua ra thao luan.

- © ¥ kién két luan cua Kiém toan truong KTNN chuyén nganh (khu vuc): Ghi ¥
kién két luan vé timg nodi dung thao luan trong cudc hop va cac ndi dung can tiép tuc
chinh stra, hoan thién Dy thao bao céo kiém toan.

- Két thiic cudc hop, Bién ban phai duoc théng qua va co ddy du chit ky cia Kiém
toan truong va thu ky cudc hop.

4. Quan ly: Bién ban xét duyét Du thao bao cao kiém toan cta Kiém toan trudng
dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do
nop luu, bao quan, khai thac va huy hd so kiém toan caa KTNN.
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MAiu s6 18/HSKT-KTNN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO
BAO LUU Y KIEN CUA THANH VIEN POAN KIEM TOAN

Kinh giri: V.,

Tén to1 la:....cccouvvneenene.. , chirc vu........ , 6 hiéu thé KTVNN:... chitc danh tai Poan

kiém toan ...

Theo quy dinh vé quyén han va trach nhiém cta cac thanh vién doan Kiém toan nha
nudce tai Luat Kiém toan nha nude va Quy ché t6 churc va hoat dong cua Poan Kiém toan
nha nude ban hanh kém theo Quyét dinh sb...../QD-KTNN ngdy...../...../..... cia Tong
Kiém toan nha nuéc, t6i xin bao luu v kién vé cac danh gia, xac nhan, két luan va kién
nghi tai ®- .. nhu sau:

1. Panh gia, xac nhan, két luan va kién nghi cta t6 kiém toan (doan kiém todn, kiém
todn truéng) tai Bién ban (bdo cdo) kiém toan... ¥

2.Y kién bao luu va cac bang chimg chimg minh cho y kién bao lwu (ghi ré rang va
cu thé)

Kinh d& nghi Té trudéng T kiém toan (Trudng doan kiém todn, Kiém todn trudng,
Tong KTNN) xem xét va giai quyét.

(Kém theo van ban nay tdi liéu gom cé:...)

NGUOI BAO LUU Y KIEN
(Ky, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lvu trir)
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MUC PICH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich

Bé4o cdo bdo luu y kién cua thanh vién DPoan kiém todn dung cho thanh vién cua
Doan ki€m toan bao luu y kién cua minh khac véi danh gia, xac nhan, két luan, kién nghi
ki€m toan trong Bién ban ki€m toan (Bdo cdo kiém todn) theo quy dinh cua Luat Ki€ém
todn nha nudc va Quy ché té chirc va hoat dong ctia Boan ki€ém toan.

2. Nguyén tac lap

- Viéc bao luu y kién va l1ap van ban bao luu y kién ctia cac thanh vién doan kiém
toan phai nim trong pham vi cong viéc dugc phan cong va quyén han ctia mdi thanh vién
Doan kiém toan.

- Vigc bao luu y kién, 18p va guri van ban bao luu ¥ kién phai tudn theo ding trinh ty
va thoi han quy dinh tai Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia Boan kiém toan.

3. Phuong phap ghi chép

- . Kinh giri : Ghi chuc danh cua lanh dao truc tiép trong Poan kiém toan cia nguoi
bao luu ¥ kién (76 trudng, Trudng doan....), trong truong hop khong théng nhét voi viée
giai quyét cua lanh dao tryc tiép thi nguoi bao luu bao cio tuan tu voi linh dao cap cao
hon ctia Poan kiém toan, cia KTNN chuyén nganh, khu vuc hodc KTNN (Truong doan,
Kiém todn trueong, Tong KTNN).

- @ Ghi 13 ho tén, chtc danh trong Doan kiém toan (theo Quyét dinh kiém todn)
ctia nguoi co ¥ kién bao luu.

- @@ Ghi Bién ban kiém toan (Bdo cdo kiém todn) trong d6 ngudi bao luu cé ¥
kién khong théng nhat véi cac danh gia, xac nhan, két ludn, kién nghi kiém ton.

4. Quan ly: Bao céo bao luu y kién ciia thanh vién doan kiém toan duoc quan 1y
trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché d6 ndp luu, bao
quan, khai thac va hity ho so kiém toan ctia KTNN.
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MAiu s6 19/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN CHUYEN NGANH/KV..." Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /TTr-... Ha Noi, ngay... thang... nam...
TO TRINH

Ve viéc tham dinh, xét duyét du thao Bao cao kiém toan cudc kiém toan...
(Tén cudc kiém todn) @

Kinh gui: Tong Kiém toan nha nudc

Can ctr Quyét dinh s6......... ngdy.../.../... cia Tong Kiém toan nha nudc vé viée kiém
toan... (tén cudc kiém toan) @, Poan kiém toan nha nude (KTNN) cia KTNN chuyén
nganh/khu vyc... " da tién hanh kiém toan tr ngay.../.../... &n ngay.../.../...

Poan KTNN da thyc hién kiém toan theo dung Quy trinh kiém toan, Ké hoach kiém
toan da dugc duyét va da hoan thanh du thao Béo céo kiém toan theo quy dinh; da to
chtrc hop Poan dé cac thanh vién tham gia gbp ¥ cho du thao Bao céo kiém toan. Dy
thao B4o céo kiém toan da duoc don vi td chirc xét duyét, T6 thAm dinh va T6 kiém soat
cua KTNN chuyén nganh/khu vuc... D thye hién thdm dinh va da duge Poan kiém toan
hoan thién theo ¥ kién két luan ctia chu tri xét duyét du thao Bao céo kiém toan.

KTNN chuyén nganh/khu vyc... Vkinh ¢ nghi Téng Kiém toan nha nudc td chirc tham
dinh va xét duyét du thao Bao cdo kiém toan... (én cudc kiém todn) ® dé tiép thu, chinh sira
du thao Bao cdo kiém toan trude khi giri don vi duge kiém toan lay y kién theo quy dinh.

Kem theo to trinh: Bién ban cudc hop doan kiém todn; Bdo cdo kiém sodt chat luong
kiém todn; Bdo cdo két quad tham dinh du thao bao cdo; Bién ban cudc hop xét duyét duw
thdo Bdo cdo kiém todn; Phu luc wéc heong va danh gid sai sot phdt hién qua kiém todn
theo phu luc 01/HSKT-KTNN kém theo © (chi phdi ldp Phy luc ndy néu c6 sai sét dai dién
cho tong thé phdi wée lwong sai sot cho tong thé) va cdc tai liéu lién quan khdc (néu co).

Noi nhén: KIEM TOAN TRUONG

- Nhu trén; Ky, ghi ré ho tén va déng ddu
- Vu Ché 49 va KSCLKT; g ‘ g daw)
- Vu Tong hop;

- Vu Phép che;

- Kiém ton truong KTNN CN/KV...;
- Poan kiém toan (dé luu HSKT);
-Luu: VT.

Ma tai liu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: T¢ trinh vé viéc tham dinh, xét duyét du thao Bao cdo kiém toan dung
dé xin y kién cta 1anh dao KTNN vé viéc td chic thim dinh va xét duyét du thao Béo
c4o kiém toan.

2. Nguyén tic 1ap: To trinh vé viée thim dinh va xét duyét du thao Béo cdo kiém
toan do don vi chu tri cudc kiém toan lap khi xin y kién cua 1anh dao KTNN vé viéc td
chirc tham dinh va xét duyét du thao Bao céo kiém toan.

3. Phuwong phap ghi chép

- . Ghi tén KTNN chuyén nganh (khu viee) thue hién cudc kiém toan.

- @: Ghi tén cudc kiém toan theo quyét dinh kiém toan.

- @ Truong hop co sai sot dai dién cho téng thé thi Poan kiém toan phai lap Udc
luong va danh gia sai sot qua phat hién kiém toan theo mau Phy lyc 01/HSKT-KTNN
kém theo dé wéc lugng sai sét cho tong thé bao cao tai chinh duoc kiém toan 1am co s
dua ra y kién x4c nhan vé tinh trung thuc hop 1y cta bao cdo tai chinh. Trudng hop chi ¢o
sai sOt ca biét thi khong phai lap 01/HSKT-KTNN kém theo céng vin ndy, Poan kiém
toan cin ctr s6 lidu tong sai sot trén cac bicu két qua kiém toan ddi voi chi tiéu xac dinh
murc trong yéu tong thé 1am co s dua ra ¥ kién kiém toan.

4. Quan ly: To trinh vé viéc td chirc thAm dinh va xét duyét du thao Béo cao kiém
toan duoc quan 1y trong ho so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hé so kiém toan; ché
dd ndp luu, bado quan, khai thac va huy ho so kiém toan ciia KTNN.
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MAiu s6 20/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6:  /TB-KTNN Ha Néi, ngay..... thang..... ndm............ ™
THONG BAO
Két luin ciia Lanh dao Kiém toan nha nuéc
tai cudc hop xét duyét bao cao Kiém toan.......ceeeeeeeeeereennne @

Ngay...../..../..... Y, Tong Kiémqtoén nha nuéc (hodc Phé Tong KTNN).... chu tri cude
hop xét duyét du thao Béc,) céoﬁ kiém toan............... do KTNN chuyén ngémh/khu, VUc...
thuc hién. Trén co sé ¥ kién thﬁrr} dinh cua c;ic don qu tham muu chic nang, ¥ kién giéi
trinh ctia don vi chu tri cudc kiém toan, Tong Kiém toan nha nudc (hodc Pho Tong
KTNN).... két luan nhu sau @:

1. Cac van dé chung

2. Nhitng van dé cu thé cin sira doi, bé sung, hoan thién

2.1. Vé két qua kiém todn

(Ghi ké:t luan cz?a Lanh dao KTNN lién quan dén diéu chinh, sira doi, boé sung phdn
trinh bay ket qua kiém toan trong bdo cao kiém todn).

2.2. Vé két ludn kiém todn

(Ghi ké:t lugn cdfz Lanh dao KTNN lién quan dén diéu chinh, sira doi, bo sung phan
trinh bay ket ludn kiém toan trong bdo cdo kiém todn).

2.3. Vé kién nghi kiém todn

(Ghi ké’t, lugn cdaﬂLdnh dao KTNN lién quan dén diéu chinh, sira doi, bo sung phan
trinh bay kién nghi kiém todn trong bdo cdo kiém toan).

2.4. Céc vén dé khdc

(Ghi két luan cua Lanh d‘ag KTNN lién quan dén diéu chinh, sira doi, bo sung cdc
noi dung khdc trong bao cdo kiém toan).

Trén day 13 y kién két luan cua Tqéng Kiém toan nha nudc (hodc Phé tong KTNN)... tai
cudc }OIQp x¢ét duyét du thao Bao cado %{iém toan... do KTNN chuyén ngénl;/khu vuc... thuc hién.
Vu Tong hop tran trong thong bao d€ cac don vi, ca nhan c¢6 lién quan trién khai thyc hién./.

Noi nhn: TL. TONG KIEM TOAN NHA NUGC
-Lanh dgoKTNN; VU TRUONG VU TONG HQP ©
-Pon V1’Chu tri cugc kiém toan (luu HSKT); (K9, ho tén, dong d G )

- Vu Ché d¢ va KSCLKT; Y, no ten, dong

- Vu Phap ché:

- Luu: VT, TH. Ma tai liéu:...... (Ghi theo hwong

dan ciia KTNN khi dwa vao lieu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Thong bao két luan cua Lanh dao KTNN tai cudc hop xét duyét du
thao bao cao kiém toan ding dé thong bao y kién két luan cua Lanh dao KTNN chu tri
cudc hop xét duyét du thao bao céo kiém toan dé don vi chi tri cudc kiém toan chi dao
Poan kiém toan diéu chinh, sira d6i, bo sung va hoan thién bao cdo kiém toan; dé cac don
vi tham muu chic ndng kiém tra viéc diéu chinh, stra d6i, bd sung va hoan thi¢n bao céo
kiém todn cta don vi chu tri cudc kiém toan theo y kién két luan ctua Lanh dao KTNN.

2. Nguyén tic lap

Vu Tong hop chu tri phbi hop v6i Vian phong KTNN soan thao Thong bao ¥ kién két
luan cua Lanh dao KTNN tai cudc hop xét duyét du thao bao cao kiém toan cua KTNN.
Thoi gian cham nhat sau 02 ngay 1am viéc, tinh tir ngdy KTNN hop xét duyét du thao
béo cao kiém toan.

3. Phuwong phap ghi chép

-D: Ngay, thang, nam phat hanh Thong bao.

-®* Ghi theo tén bao cao kiém toan duoc xét duyét.

-®: Ngay KTNN hop xét duyét bao céo kiém toan.

-®: Chi ghi nhing noi dung Lanh dao KTNN két luan phai stra d6i, b6 sung, cac ndi
dung khac khong ghi trong thong béo.

OV treong Vu Tong hop hodic Phé Vu trudng Vu Tong hop ky thira 1énh Téng KTNN.

4. Quan ly: Thong bao két luan cua Lanh dao KTNN tai cudc hop xét duyét du thao
béo céo kiém toan dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muyc hd so
kiém toan; ché d6 nop luu, bao quan, khai thac va hay hd so kiém toan ctia KTNN.
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MAiu s6 21/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN KHU vyc®... Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO, ..., hgay... thang... nam...

V/v gui Dy thao bao céo kiém toan...
(ghi tom tdt tén cudc kiém todn)

MAT

Thuc hién Quyét dinh s6.../QD-KTNN ngay.../..../.... cia Tong Kiém toan nha nudc
vé viéc kiém todn...., Poan Kiém toan nha nudc thudéc KTNN chuyén nganh (khu vuc)...
d3 tién hanh kiém toan....tr ngay.../.../... dén hét ngdy.../.../... Theo quy dinh tai Diéu 47
Luat Kiém toan nha nudc, Kiém toan nha nude (khu viee) tran trong gui t6i don vi Dy
thao bao cao kiém toan kém theo Cong van nay.

Pé nghi don vi tham gia ¥ kién bang van ban vé ndi dung ctia Du thao bao cdo kiém
toan va gtri vé Kiém toan nha nudce chuyén nganh (khu viec).... theo dia chi:... trong thoi
han khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dwgc Dy thao béo cdo kiém toan. Qua thoi han
trén néu don vi khong c6 vin ban guri Kiém toan nha nudc (khu viee) thi coi nhu don vi
da nhét tri v&i Du thao bao cdo kiém toan.

Dé nghi don vi dwoc kiém todn quan 1y Dw thdo bdo cdo kiém todn (givi kém Céng
van nay) theo ché dé Mt

Kiém todn nha nudc tran trong cam on./.

KIEM TOAN TRUONG"®
Noi nhdn: hoic
N (o i TL. TONG KIEM TOAN NHA NUGC
NV Toragp D irack) KIEM TOAN TRUGNG KTNN CHUYEN
1 yén ng? : NGANH...
- KTNN chuyen nganh (K1), (Ky, ghi r6 ho tén va déng dau)
- Luu: VT, HSKT.

Ma tai liu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Dung dé giri Du thao bao céo kiém toan cho don vi duoc kiém toan
sau khi da dugc Lanh dao KTNN xét duyét dé léy y kién cua don vi vé ndi dung Du thao
bao cao kiém toan.

2. Nguyén tic lap

Cong van guri Dy thao bao céo kiém toan do don vi chu tri cudc kiém toan lap dé gui
Du thao bao cdo kiém toan cho don vi duoc kiém toan sau khi di dugc Lanh dao KTNN
xét duyét dé 1ay ¥ kién cua don vi.

3. Phwong phap ghi chép

- ) Ghi tén KTNN khu vuce thue hién cudc kiém toan. Doi véi KINN chuyén nganh
thi bo dong nay va in dam dong “KIEM TOAN NHA NUOC”.

- @ Kinh giri: ghi tén don vi dugc kiém toan theo Quyét dinh kiém toan.

- @ Ky cong van: Cong van nay do Kiém toan truong KTNN chuyén nganh (hodc
khu vire) ky va ban hanh theo quy dinh ciia Tong KTNN. Truong hop do Kiém toan
truong KTNN khu vyuc ky thi bo dong “TL. TONG KIEM TOAN NHA NUGC” va chi
in ddm “KIEM TOAN TRUONG”.

4. Quan ly: Cong vian giri Du thao bao céo kiém toan phat hanh theo ché do "Mat";
dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do
nop luu, bao quan, khai thac va huy hd so kiém toan caa KTNN.
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MAiu s6 22/HSKT-KTNN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN )
HQP THONG QUA DU THAO BAO CAO KIEM TOAN
VOI PON VI PUQC KIEM TOAN

Hom nay, ngay.......... tal e

Doan kiém toan thudéc KTNN chuyén nganh (khu vire)... tién hanh hop thong bao Du thao bao céo
kiém toan @.........

L. Thanh phén tham dy ©

1. Kiém toan nha nuéc

a. Lanh dao Kiém toan nha nudc

- Ong (Ba): Chtrc vu: Chu tri cudc hop
b. Pai dién cac Vu chirc nang
- Ong (Ba): Chtrc vu:

c. Kiém toan nha nu6c chuyén nganh (khu vire)

- Ong (Ba): Chuc vu: S6 hiéu Thé KTVNN:
d. Pai dién Poan Kiém toan nha nudc

- Ong (Ba): Chuc vu: S6 hiéu Thé KTVNN:
Thu ky cudc hop:....

2. Pai dién don vi dwoc kiém toan

- Ong (Ba): Chtrc vu:

3. Pai dién cdc co quan quan 1y (néu cd)

- Ong (Ba): Chure vu:

IL N¢i dung

1. Ong (Ba): Trudng doan kiém toén (hodc nguoi dirgc 1iy quyén) thay mit Poan kiém toan trinh
bay Du thao bao cao ki€ém toan......

2.Y kién cua cac dai biéu

3.Y kién ciia Poan Kiém toan nha nuéc

4.Y kién ctia cac vu tham muu (néu cd)

5.Y kién két luan cua Lanh dao KTNN (hodc ngueoi duwoc ity quyén)

Cudc hop két thiic vao hdi... , ngdy.....thang... nam...

THU KY CUQC HQP TRUONG DOAN KIEM TOAN
(Ky, ghi v6 ho tén va so hiéu the KTVNN) (Ky, ghi v6 ho tén va so hiéu the KTVNN)

(Lanh dao KTNN chuyén nganh/khu vyc - néu cé tai ¢é tai cudc hop)
KIEM TOAN TRUONG ©
Hoiic PHO KIEM TOAN TRUONG
(Ky, ghi ho tén va s6 hiéu thé KTVNN)

Ma tai lidu:...... (Ghi theo hudng dan
cua KTNN khi dwa vao luu trit)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich

Bién ban nay dung dé ghi ndi dung cudc hop gitta KTNN véi don vi duge kiém toan
dé thong qua Dy thdo bao cao kiém toan do Poan KTNN lép sau khi da dugc Lanh dao
KTNN xét duyét, lam can ctr hoan thién va phat hanh bdo cao kiém toan.

2. Nguyén tic lap

Bién ban nay do don vi chu tri cudc kiém toan 1ap théng qua Du thao bao céo kiém
toan v6i don vi duoc kiém toan.

3. Phuong phap ghi chép

- (U". Ghi ngay, thang, nim va dia diém tién hanh cudc hop thong bao Du thao béao
cdo kiém toan ciia KTNN véi don vi duge kiém toan.

- Ghi theo Quyét dinh kiém toan.

- ® Thanh phan tham dy:

- Lanh dao KTNN: Ghi ho tén, chirc vu ctia dai dién Lanh dao KTNN tham du cudc hop.

- Pai dién Poan KTNN: Ghi r0 ho tén va chirc vu ctua dai dién BDoan KTNN tham du
cudc hop.

- Pai dién don vi duge kiém toan: Ghi rd tén d?ly du va tén giao dich (néu co0) cua
don vi duge kiém toan va ghi 10 ho tén, chirc vu cua dai dién don vi dugc ki€ém todn tham
du cudc hop.

- Pai di¢n don vi chu quan va cac B, nganh: Ghi tén don vi chi quan, Bg, nganh va
ho tén, chirc vu cua cac dai di¢n cho nhirng don vi d6 (néu co).

- @ Nbi dung:

+ Ghi nhiing ndi dung chinh ctua Dy thao Bio céo kiém toan do Lanh dao Poan
KTNN trinh bay trong cudc hop.

+ Céc dai biéu tham gia ¥ kién: Ghi day du y kién cua cac dai biéu tham gia cudc
hop vé nhirng ndi dung cho Dy théo bio céo kiém toan.

+Y kién két luan cua Lanh dao KTNN: Ghi y kién két luan cua Lanh dao KTNN vé
ting ndi dung cho Dy théo bao cdo kiém toan dugc thong qua trong cudc hop. Trudng
hop Lanh dao KTNN khéng tham dur thi Truéng doan kiém toan phai co y kién két ludn.

- ®Kiém toan trudng (hodc Phé Kiém todn trwdng khi dwoc Kiém todn trudng iy
quyén) chi phai ky khi tham gia thanh phan cudc hop.

- Két thuc cudc hop, Bién ban phai dugc théng qua va cd diy du chit ky theo quy
dinh tai mau.

4. Quan ly: Bién ban hop thong qua Du thao bao cao kiém toan véi don vi duge
kiém toan dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh myc hd so kiém
toan; ché do ndp luu, bdo quan, khai thac va huy hd so kiém toan ciia KTNN.
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MAiu s6 23/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN CHUYEN NGANH (KV) ... Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé:  /TTr-.. ... , ngay... thang... nam...
TO TRINH

Veé viéc phat hanh B4o c4o kiém toan?...

Kinh gri: Tong Kiém toan nha nuéc (hodc Phé Tong KTNN...)

Thuc hién Quyét dinh sb..../QD-KTNN ngay.../.../... cia Tong KTNN vé viéc kiém
toan®... , KTNN chuyén nganh (khu vurc)... da tién hanh kiém toan... tir ngay... dén ngay....
Ngay.../..../..., Doan KTNN di hop thong qua Du thdo béo cio kiém toan véi don vi
duoc kiém toan (néu 16 chirc thong qua don vi). Thuc hién y kién chi dao cua Linh dao
KTNN, can ,01'1 y kién tham gia cua do‘n vi duoc kiém toan tai cudc hop néu trén (hodc fai
Cong van so.../... ngay.../..../... cua... vé vigc... ), Poan KTNN da hoan thién Bao cdo kiém
toan. So véi Dy thao bao co kiém toan trinh giri 1ay y kién tham gia ctia don vi dugc kiém
toan, Bao cdo kiém toan trinh phat hanh thay doi sau khi tiép thu cac ¥ kién cu thé nhu sau™:

1. Y KIEN CUA DON VI DUGC KIEM TOAN

1. Cac noi dung d tiép thu chinh sta (c6 thé ldp Phu luc kém theo)

2. Céac ndi dung chua tiép thu chinh stra va néu o 1y do chua tiép thu (c6 thé ldp Phu
luc kem theo).

II. Y KIEN CUA CAC VU THAM MUU (néu cd)

1. Céc ndi dung d tiép thu chinh sta (c6 thé ldp Phu luc kém theo)

2. Céc ndi dung chua tiép thu chinh stra va néu 5 1y do chua tiép thu (c6 thé ldp Phu
luc kem theo).

[1I. THUC HIEN Y KIEN CHI PAO CUA LANH PAO KTNN

IV. CAC NOI DUNG SUA POI DO POAN, KTNN CHUYEN NGANH/KHU
VUC TU RA SOAT VA BE XUAT CHINH SUA
7 (Truong hop khéng cé thay doi thi ghi: “Néi dung giit nguyén nhw Dy thio bdo cdo
kiém toan”).
Kinh trinh Lanh dao KTNN xem xét va ky phat hanh Bao cdo kiém toan./.
(Kém theo Phu luc thay doi cdc kién nghi xir Iy tai chinh®)

Noi nhin: KIEM TOAN TRUONG
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén)

- DBoan kiém toan (luu HSKT);

- Luu: VT CN (KV).

Ma tai liéu...... (Ghi theo hudng dan
cua KTNN khi dwa vao luu trit)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: T& trinh vé viéc phat hanh Bao cdo kiém toan dung dé xin ¥ kién cua
lanh dao KTNN vé viéc phat hanh Bao c4o kiém toan.

2. Nguyén tic lap: To trinh vé viéc phat hanh Béo cdo kiém toan do don vi chu tri
cudc kiém toan 1ap khi xin y kién cta lanh dao KTNN vé viéc phat hanh Bao cao kiém toan.

3. Phuwong phap ghi chép

- . Ghi tén KTNN chuyén nganh (khu viee) thue hién cude kiém toan.

- @-0): Ghi tén cude kiém toan theo quyét dinh kiém toan.

- @: Ghi 18 cac thay doi vé s6 liéu, vé danh gia, kién nghi... va 1y do thay doi giita
B4o c4o kiém toan trinh phat hanh so v&i Du thao bao cao kiém toan trinh giri 1iy ¥ kién
tham gia cua don vi dugc kiém toan.

- O, Phu luc bét budc kém theo To trinh phat hanh BCKT trong dé can c6 cac nodi
dung: (i) kién nghi tai Du thao BCKT g 1ay ¥ kién don vi; (ii) kién nghi tai BCKT trinh
phat hanh; (iii) chénh léch; (iv) Ly do diéu chinh.

4. Quan ly: To trinh vé viéc phat hanh Béo cdo kiém toan duoc quan 1y trong ho so
kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché d6 ndp luu, bao quan, khai
thac va hity ho so kiém toan ciia KTNN.



CONG BAO/S6 699 + 700/Ngay 16-7-2020 47

MAiu s6 24/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:  /KTNN-TH
V/v giri Bao céo kiém toan'".... Ha Noi, ngay..... thang..... nam......

Kinh giri: @ ..o,

Thuc hién Quyét dinh sb..../QD-KTNN ngay..../.../... cia Tong Kiém toan nha nudc
vé viéc kiém toan...., Poan Kiém toan nha nuéc thudc Kiém toan nha nudc chuyén nganh
(khu viec).... da tién hanh kiém toan tir ngdy.... thang... nim.... dén hét ngay.... thang...
nim... va dén nay da hoan thanh Béo cdo kiém toan.

Kiém toan nha nudce tran trong g t¢1 don vi Béo cdo kiém toan kem theo Cong van nay./.

Noi nhgn: © TONG KIEM TOAN NHA NUOC®?
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén)

- Tong KTNN;

- Ph6 Tong KTNN phu trach;

- KTNN chuyén nganh (KV);

- Vu Phép ché;

- Vu Cb&KSCLKT;

- Van phong KTNN (Phong TK-TH);

- Luu: VT, BKT, TH.

Ma tai liu:...... (Ghi theo huong
dan cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Cong vin phat hanh Béo céo kiém toan dung dé giri Bio céo kiém toan
cho céc co quan nha nudc c6 tham quyén va don vi duoc kiém toan theo quy dinh ctia KTNN.

2. Nguyén tic lap: Cong vin phat hanh Béo cdo kiém toan do Vu Tong hop soan
thao trinh Lanh dao KTNN ky, ban hanh dé gui Bao céo kiém toan cho cac co quan nha
nude c¢6 thim quyén va don vi duoc kiém toan theo quy dinh cia KTNN.

3. Phuwong phap ghi chép

- O Ghi tém tit tén cudc kiém toan.

- @ Kinh giri: Ghi tén don vi duoc kiém ghi trong Quyét dinh kiém toan.

- ® Noi nhdn: Ghi Nhu trén va ghi noi nhan theo quy dinh ctia KTNN.

- D Ky céng van giri Bdo cdo kiém todn: Tét ca cac Bao cdo kiém toan cuia KTNN
chuyén nganh (khu viec) do Tong KTNN hodc Lanh dao KTNN phu trach ky. Trong
truong hop nguoi ky 1 Lanh dao KTNN phu trach ky thi thay “TONG KIEM TOAN
NHA NUOC” bang “KT. TONG KIEM TOAN NHA NUOC” va duéi 1a “PHO
TONG KIEM TOAN NHA NUGC”.

4. Quan ly: Cong vin phat hanh Bao céo kiém toan duoc quan 1y trong ho so kiém
toan theo quy dinh vé danh muyc hd so kiém toan; ché d6 ndp luu, bao quan, khai thac va
hay ho so kiém toan ctia KTNN.
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MAiu s6 25/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: /TB-KTNN .. , ngay..... thang..... nam.....

THONG BAO KET QUA KIEM TOAN
@), rreeereerenses (ghi tén cugc kiém todn)

Kinh @i @

Thuce hién Quyét dinh so...../QD-KTNN ngay.../.../... cua Téng Kiém toan nha nudc vé viéc
kiém toan...., Poan Kiém toan nha nudc da tién hanh kiém toan tir ngay.... thang... nim.... dén
he‘g ngay.... thang... nam... Bao cdo kiém toan da dwoc hoan thanh va gui dén... (tén don vi du"ac
kiém todn) va cac co quan lién quan theo quy dinh.

Sau dy 1a mot s6 két qua kiém toan chu yéu tir cude kiém toan.

I. KET LUAN KIEM TOAN

1. Kiém todn bao c4o tai chinh (néu cd)

(Trinh bay nhw hwéng dan tai mau Bdo cdo kiém todn cia doan kiém todn)

2. Kiém toan tinh tuén thi phap luét, chinh sach, ché dd tai chinh - ké toan, quan ly tai
chinh, tai san cong

(Ghi két ludn quan trong, nhiing phat hién néi bdt doi véi cac ndi dung kiém todn dwoc tong
hop trong Bao cao kiém toan cua doan kiém toan).

3. Kiém toan tinh kinh té, hiéu lwc, hiéu qua (néu cd)

(Ghi két ludn quan trong, nhitng phat hién néi bdt doi voi cac ndi dung kiém todn diege tong
hop trong Bao cao kiém toan cua doan kiém toan).

4. Kiém toan vé chuyén dé (néu cd)

(Ghi két ludn quan trong, nhitng phat hi¢n néi bdt doi voi cde ndi dung kiém todn dwoc tong
hop trong Bao cao kiém toan cua doan kiém toan).

IL. KIEN NGHI ©

(Néu nhitng kién nghi dwoc trinh bay trong bdo cdo kiém todn déi véi don vi dwoc kiém
todn va doi véi don vi khdc c6 lién quan (néu can thiét).

Dé nghi............ @) ¢chi dao don vi thuc hién nghiém tac, kip thoi, ddy du cac kién nghi cta
Kiém toan nha nudc theo Bao cdo kiém toan, Thong bao két qua kiém toan tai cac don vi va bao

céo két qua thyc hién vé& Kiém toan nha nuéc chuyén nganh (khu vuc) theo dia chi...................

trudc ngay......... ©y

Noi nhgn: " TONG KIEM TOAN NHA NUOC

- Nhu trén; HOAC

) T: KTNN KT. TONG KIEM TOAN NHA NUOC

- Tong ;

_ Pho Téng KTNN phy trach; PHO TONG KIEI_IIVéi(()jAN NHA NUGC
-Vu CD&KSCLKT; 2 A Ny \ .

- Vu Phip ché; TL. TONG KIEM TOAN NHA NUO'(;

- Vu Téng hop; KIEM TOAN TRUQ'N G KTNN CHUYEN
- Van phong KTNN (Phong TK-TH); NGANH/KV ..... ~(NE U BL{’ O'C UY QUYEN)
- Luu: VT, HSKT, CN (KV). (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huong
dan ciia KTNN khi dwa vao leu trit)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Théng bao két qua kiém toan dung dé théng bao tom tit két qua va
kién nghi kiém toan néu trong Béo cdo kiém toan cia doan kiém toan duoc phat hanh cho
don vi duoc kiém toan nhiam cung cdp nhiing thong tin quan trong nhat cta cudc kiém
toan cho nguoi dimg dau don vi duge kiém toan va cac co quan lién quan; dung dé doc
thong qua tai cudc hop thong qua két qua kiém toan tai don vi (can ngdn gon khéng qua
10 trang kho A4).

2. Nguyén tic 1ap: Thong bao két qua kiém toan do Poan kiém toan 1ap, trinh xét
duyét cung Bao céo kiém toan cua doan kiém toan va duoc hoan thién phat hanh cung
Bi4o c4o kiém toan cta doan kiém toan. Di v6i trudng hop don vi chu tri to chirc kiém
toan nhiéu doan kiém toan cac don vi truc thudc (kiém toan cong an cdc tinh, kiém toan
cdc qudn khu) trong cing mot nam, thi sau khi Béo cdo kiém toan cac doan kiém toan
dugc phat hanh thi 14p c6 thé chung mot Thong bao két qua kiém toan dé gii cho 1anh
dao Bo. Thoi diém lap, trinh xét duyét cung, phat hanh cing véi Bao cdo kiém toan theo
tirng dot kiém toan hoic cung Béo cdo kiém toan cua doan kiém toan sau cung.

3. Phuwong phap ghi chép

- @ Ghi 5 thoi gian phat hanh béo céo.

- @: Ghi tén cudc kiém toan theo quyét dinh kiém toan.

- ¥ Ghi tén chic danh dimg dau don vi dugc kiém toan va cac truong hop khac can
glii thong béo (néu cd).

- ®: Néu tom tit nhitng két qua kiém toan chu yéu, khing dinh nhiing viéc don vi
dugc kiém toan da thuc hién dung, tot va co hiéu qua; chi ra nhitng van dé con ton tai,
han ché, thiéu sét, khiém khuyét, sai pham thuc hién chua dung chinh sach, ché do, phap
luat quy dinh.

- ). Néu nhing kién nghi duoc trinh bay trong Béo cdo kiém toan dbi véi don vi
duoc kiém toan va ddi v6i don vi khac c6 lién quan (néu can thiét).

- ©. Ghi gibng ngay yéu cau don vi giri bio cdo két qua thuc hién kién nghi cua
KTNN nhu trong Béo cdo kiém toan phat hanh.

- D Noi nhan: ghi nhu trén, va ghi noi nhan theo quy dinh cia KTNN.

4. Quan ly: Thong bao két qua kiém toan duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo
quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hiy ho so
kiém toan cia KTNN.
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MAiu s6 26/HSKT-KTNN

DOAN KTNN TAIY.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN ©.. Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic

., hgay... thang... nam....
TO TRINH
Ve viéc xin phat hanh Thong bao két qua kiém toan tai.....
Kinh guri:
- Truéng doan kiém toan ...
- Kiém toan truong.........

Thyc hién Quyet dinh sb..... /QD KTNN ngady... thang... nam... cua Téng Kiém toan
nha nudc vé viée kiém toan... nam.... cta...., TO kiém toan da thyuc hién kiém toan tai don
Vi (ghi tén don vi dwoc kiém todn va ngay thang nam thyc hién).

T6 kiém toan da hop thong qua Dy thao Bién ban klem toan tai don vi.... (Ghi tén
don vi dwoc kiém todn va ngdy thang ndm théng qua - néu cé té chirc thong qua) Tham
du hop c6: 1dnh dao KTNN chuyén nganh (khu viee), 1anh dao Poan kiém toan (néu cd).
Can ctr y kién tham gia ctua don vi dugc kiém toan va két luan cua linh dao KTNN
chuyén nganh (khu virc), lanh dao Boan kiém toan (néu c6), T6 kiém toan dd hoan thién
Bién ban kiém toan ctia T6 kiém toan va ky véi don vi duge kiém toan.

Trén co s& Bao cdo kiém toan cua doan kiém toan dugc phat hanh va Bién ban kiém
toan da ky voi don vi dugc kiém todn, To6 kiém toan da lap Thong bdo két qua kiém toan
tai don vi... (ghi tén don vi dwoc kiém toan).

So v6i Bién ban kiém toan di ky v6i don vi, Thong béo két qua kiém toan trinh phat
hanh thay d6i nhu sau

- V& s6 liéu xtr 1y tai chinh:....; 1y do:

- V& danh gi4, kién nghi:....; 1y do:

(Truong hop khéng cé thay déi thi ghi: “Ngi dung giiv nguyén nhw Bién ban kiém
toan da ky voi don vi”; truong hop co woc luong sai sot mang tinh h¢ thong thi phai lap
Phu luc woc luwong sai sot theo mau biéu quy dinh)

T6 kiém toan kinh trinh Truéng doan kiém toan..... xem xét trinh Kiém toan trudng
chuyén nganh/khu vuc... ky phat hanh Thong bao két qua kiém toan tai.... theo quy dinh/.

Noi nhin: TO TRUONG TO KIEM TOAN
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén va so hi¢u the KTVNN)
- Luu: HSKT.

Y KIEN CUA TRUONG DpAN KIEM TOAN®
(Ky, ghi ro ho tén va so hi¢u the KTVNN)

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huong
dan ciia KTNN khi dwa vao leu trit)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: T& trinh vé viéc phat hanh Thong béo két qua kiém toan tai cac don vi
kiém toan chi tiét ding dé T truong t6 kiém toan xin y kién cta Truéng doan KTNN
trude khi trinh Kiém toan truong ky phat hanh.

2. Nguyén tiac 1ap: To trinh vé viéc phat hanh Thong bao két qua kiém toan tai cac
don vi kiém toan chi tiét do T6 trudng To kiém toan 14p dung dé xin y kién cua Trudng
doan KTNN trude khi trinh Kiém toan truéng ky phat hanh Théng bao két qua kiém toan
tai cac don vi kiém toan chi tiét (c6 thé Idp to trinh riéng cho tirng don vi hodc cé thé ldp
chung to trinh cho cdc don vi duoc kiém toan do t6 kiém todn thuc hién).

3. Phuong phap ghi chép

- ' Ghi tén doan kiém toan theo Quyét dinh kiém toan.

- @: Ghi tén kiém toan Té kiém toan theo Quyét dinh kiém toan.

- @ Truong doan kiém toan (ghi theo Quyét dinh kiém todn); Kiém toan trudng
chuyén nganh (KV).

- @: Ghi 15 cac thay dbi vé sd lidu, v& danh gia, kién nghi... va 1y do thay ddi giira
Thong bao két qua kiém toan voi Bién ban kiém toan da ky tai don vi duoc kiém toan chi
tiét da duoc thong qua (Trueong hop lip chung to trinh cho tdt ca cac théng bdo cia don
vi dwgc kiém todn do To kiém todn thiee hién thi phdi trinh by nhitng thay déi theo tirng
don vi chi tiét).

- ®: Truéng doan kiém toan phai ghi rd ¥ kién nhét tri hay khong nhét tri, nhirmg ¥
kién chi dao khac (néu cé).

4. Quan ly: To trinh vé viéc phat hanh Thong bao két qua kiém toan tai cac don vi
kiém todn chi tiét dugc quan 1y trong ho so kiém toan theo quy dinh vé danh myc ho so
kiém todn; ché d6 nop luu, bao quan, khai thac va hay ho so kiém toan ctia KTNN.
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MAiu s6 27/HSKT-KTNN

 KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KIEM TOAN NHA NUOC KHU vUCY... Pioc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé:  /TB-..... ngay..... thang..... nam...... ¥

Thuc hién Quyét dinh s6.../QD-KTNN ngay... thang... nim... ciia Tong Kiém toan
nha nude vé viéc kiém toan..., T6 Kiém toan... thudc Poan kiém toan.... ctia Kiém toan
nha nudce di tién hanh kiém toan tai.... tir ngay... thang... nim.... dén ngdy... thang... nim....

Cin cir Bao céo kiém toan ciia doan kiém toan da dugc phat hanh va két qua kiém
toan tai Bién ban kiém toan ctua To6 kiém toan tai don vi, Kiém toan nha nudc (hodc
KTNN khu viee...) thong bao két luan va kién nghi kiém toan d6i voi don vi nhu sau:

I. KET LUAN KIEM TOAN

Céc danh gia, nhan xét da dugc thé hién trong Bién ban kiém toan ctia T kiém toan
dugc ky v6i don vi ngdy... thang... nam.... Sau ddy 13 két luan kiém toan tai don vi nhu
sau: O (ghi két ludn, phat hién doi voéi cdc ndi dung kiém todn duwoc tong hop trong Bdo
cdo kiém todn ciia doan kiém todn lién quan dén don vi dwoc kiém todn).

1. X4c nhén vé tinh trung thue, hop 1y ciia bao cao tai chinh

1.1. Két qua kiém toan s liéu bdo cdo tai chinh, bao cdo quyét toan (hodc so
liéu, théng tin tai chinh): (Chi tiét cdc bdo cdo, sé liéu tai chinh dwoc kiém todn cé két
qua theo cac Phu luc: Tham chiéu két qua kiém todn theo cac phu luc bdo cdo tai chinh
dwgc kiém toan theo sé liéu phat hanh chinh thiec cua tung linh vuc huong dan tai Phu
luc s6 05 va c6 thé bé sung cdc phu luc khdc - néu co).

1.2. Y kién xac nhan vé tinh trung thuc, hop 1y ciia bio cdo tai chinh, bio cdo
quyét toan (hodc sé liéu, thong tin tai chinh)

(Lwu y: Chi phdi trinh bay muc nay trong truong hop kiém todn bdo cdo tdi chinh,
bdo cdo quyét toan tai don vi ¢é phdp nhdn ddy di hodc mét cdp ngan sach thi dwa ra y
kién xdc nhdn tinh trung thuc, hop Iy ciia bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn. Trong
triwong hop kiém todn tai cdc don vi triwec thuéc khéng phdi la phdp nhdn day du, khéng

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huéng dan
cua KTNN khi dwa vao lwu trir)
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phdi la mét cdp ngén sach, cac chi nhanh hach todn phy thuée chi ldp bang can doi phat
sinh cdc tai khodn giri cdp trén hach todn va Idp bdo cdo chung; hodc doi chiéu sé liéu
tai cac don vi thi chi ghi xdc nhan 56 liéu theo cac phu luc kem theo nhu quy dinh tai muc 1.1,
khéng phdi trinh bay ¥ kién theo muc 1.2. Truwong hop c6 nhiéu té kiém todn thiee hién tai
mét don vi va méi té kiém todn thuc hién mét phan cong viéc thi lgp chung 01 Théng bdo
két qua kiém todn va dwa ra ¥ kién kiém todn dira trén két qua tong hop chung ciia cdc t6
kiém todn tai don vi).

Trach nhiém ciia don vi dwoc Kiém toan: Chiu trach nhiém lap va trinh bay bao
c4o tai chinh, bdo cdo quyét toan theo khudn kho vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh,
bao cao quyét todn duogc ap dung; thuc hién kiém soat ndi bd ma don vi xac dinh 1a can
thiét @& dam bao cho viéc 1ap va trinh bay béo céo tai chinh, bdo cao quyét toan khong co
sai sOt trong yéu do gian 14n hodc nham 1an.

Trach nhiém ciia To Kiém toan nha nwée: Pua ra ¥ kién doc 1ap vé bao céo quyét
toan, bao cdo tai chinh hoac so li€u tai chinh (Ghi ro tén bdo cao hodc s6 liéu dwoc kiém
toan) cua don vi dya trén két qua kiém toan tai don vi.

Y kién ciia doan kiém toan

Trén co sé két qua kiém toan, To kiém todn wéc lwong sai sot tong thé ciia bdo cdo
tai chinh, bdo cdo quyét todn theo quy dinh tir Poan 20 dén Poan 22 CMKTNN 1350 va
Huéng dan phwong phdp tiép cdn kiém todn dwa trén danh gid rii ro va xdc dinh trong
yéu (trwong hop c6 wdc heong sai sot mang tinh hé thong thi phdi lap Phu luc wéc hrong
sai sot theo mau biéu quy dinh dwoc kém theo To trinh xin phdt hanh théng bdo két qud
kiém todn tai don vi chi tiét) so sanh véi Mire trong yéu tong thé ciia bdo cdo tai chinh,
bdo cdo quyét todn da xdc dinh lam co s danh gid dé dwea ra 1 trong 4 dang y kién theo
hwéng dan cho timg linh vuec.

2. V& chap hanh phap luit, chinh sach, ché d9 tai chinh - ké toan, quan ly, sir
dung tai chinh cong, tai sdn cong

(Ghi nhitng két ludn, nhitng phdt hién doi véi néi dung kiém todn dwoc tong hop
trong bdo cdo kiém todn cia dodn kiém todn lién quan dén don vi dwege kiém todn).

3. Vé tinh kinh té, hiéu lwc, hiéu qua (néu cd)

(Ghi nhitng két ludn, nhitng phdt hién doi véi ndi dung kiém todn dwoc tong hop
trong Bdo cdo kiém todn cia dodn kiém todn lién quan dén don vi dwege kiém todn).

IL. KIEN NGHI ©

1. P6i véi don vi dwoce kiém toin

1.1. Kién nghi diéu chinh s ké toan, bao cao quyét toan (néu cd)

1.2. Kién nghi vé xir 1y tai chinh

1.2.1. Kién nghi tang thu, thu hoi, giam chi, giam thanh toan (Chi tiét Phu luc s6 02,
02a, 03, 03a/HSKT-KTNN)
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1.2.2. Kién nghi giam 18 (néu c6)

1.3. Kién nghi xtr 1y khac (Chi tiét Phu luc s6 04/HSKT-KTNN)

1.4. Kién nghi chin chinh cong tac quan 1y, sir dung tai chinh, tai san céng

1.5. Kién nghi xem xét xir 1y trach nhiém tap thé, ca nhan lién quan

1.6. Y kién tu vn vé cac giai phap dé hoan thién cong tac quan 1y, st dung tai chinh
cong, tai san cong...

(Cdc kién nghi 1.3, 1.4, 1.5,... can dwoc trinh bay ngdn gon, ré rang; tdp trung vdao
nhitng van dé thuc sw néi bét theo cdc ndi dung kiém toan).

2. Pbi V6i... (co quan quan 1y cdp trén - néu co)

bé nghi....... @chi dao...... thuc hién nghiém tuc, kip thoi céac kién nghi cta Kiém toan
nha nudc theo Thong bao nay va béo cao két qua thyc hién ve....... (co quan chii qudn) dé
tong hop bao cdo Kiém todn nha nudc khu vuc/chuyén nganh... dia chi.... trudc
ngay.../.../... ”. Trong Béo céo két qua thyc hién kién nghi kiém toan can néu rd: nhiing
kién nghi da thuc hién; kién nghi dang thyc hién; kién nghi chua thuc hién (voi nhitng
kién nghi da thiec hién can ghi ré tén bang chitng, phé té kém theo cdc chirng tir, tdi
liéu,... dé chitng minh; véi kién nghi dang thiee hién va kién nghi chwa thwe hién phdi gidi
thich ro ly do). Khi don vi thyc hién cac kién nghi cua Kiém toan nha nudc, ghi chép
chimg tir theo huéng dan tai Phy luc 01/HSKT-KTNN kém theo.

Thong bao nay gdm... trang, tir trang... dén trang... va cac phu luc sb... (ghi day di
cac phu luc kem theo) 1a bd phan khong tach roi cia Thong bao nay./.

Noi nhgn: ® KIEM TOAN TRUONG®

- Nhu trén; ’ hoiic

- Bon vi cap trén dugc KT (néu co); A H My p .
- KTNN chuyén nganh (KV); "

- Luu: VT, DKT. NGANH...

(Ky ghi ré ho tén, déng ddu)
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Phu luc s6 01/HSKT-KTNN

HUONG DAN GHI CHEP CHUNG TU THUC HIEN KIEN NGHI KIEM TOAN
CUA KIEM TOAN NHA NUOGC

1. Béi véi kién nghi ting thu vé thué, phi, thu khac va cac khoan chi sai,... ndp tai
kho bac nha nudc: Cac chung tir ndp tién vao kho bac nha nuéc noi don vi dugc kiém
toan giao dich (gidy ndp tién, iy nhiém chi, gidy ndp tra kinh phi, lénh chuyén cé,...),
ngoai viéc ghi 6 ndi dung kién nghi kiém toan, so tién cu thé theo quy dinh, con phai ghi
10 “Nop NSNN thuc hién theo kién nghi cua KTNN nién do ngdn sach nam..... tai Bdo
cdo kiém todn phdt hanh theo Céng vin sé..../KTNN-TH ngay... thang... nam.... tqi.... va
theo Cong van sé.... ngay.../.../... cia Kiém todn nha nwéc/khu vuec... givi kho bac nha
nude (Trung wong/tinh hodc thanh phé )~ dong thdi danh dau vao 6 KTNN trén gidy nop
tién vao NSNN. Déi véi truong hop kién nghi co quan thué xir phat, truy thu thué ddi véi
cac don vi: Quyét dinh xtr phat, truy thu cia co quan quan 1y thué ghi rd ndi dung “xi
phat, truy thu theo kién nghi ciia KTNN nién dé ngdn sdch nam....”; Gidy ndp tién vao
Ngén sach nha nudc ghi rd: “Nop tién xir phat, truy thu theo kién nghi ciia KTNN nién dé

i3]

ngan sach nam....".

2. Dbi v6i kién nghi giam thanh toan vén dau tu XDCB, von sy nghiép co tinh chat
dau tu: Cac chang tir (Quyét dinh phé duyét quyét todn; Ho so thanh todn; Bién bdn
xdc nhdn céng no; Quyét dinh diéu chinh dir todn; Hop dong diéu chinh;...) phai ghi rd:
“Gidam thanh todn sé tién..... (sé tién cu thé) theo kién nghi ciia KTNN nién dé ngdn
sdch nam..... tai Bdo cdo kiém todn phdt hanh theo Céng van sé..../KTNN-TH ngay...
théng... ndm.... tqi.... va theo Céng van sé.... ngay.../.../... ciia Kiém todn nha nuéc/khu
viee... giti kho bac nha nwée (néu ¢é)”. Trudng hop vi Iy do nao do, chimg tir khong ghi
rd ndi dung, don vi dugc kiém toan ¢ trach nhiém dé nghi co quan c6 thaim quyén phé
duyét quyét toan xac nhdn (trudng hop Dy an di quyét toan du 4n hoan thanh) hodc vin
ban giai trinh c6 x4c nhan cua chu dau tu va bén nhan thau (truong hop du én chua
quyét toan).

3. D6i v6i kién nghi giam dy toan chi thudng xuyén: Cac quyét dinh (giao di
todn, giam du todn,...) phai ghi rd “Gidm dy todn sé tién..... (s6 tién cu thé) theo kién
nghi cua KTNN nién do ngan sach nam..... tai Bdo cdo kiém todn phdt hanh theo
Céong van sé.../KTNN-TH ngay... thdng... ndam.... tai.... va theo Céng van sé....
ngay.../.../... cua Kiém todn nha nwéc/khu vie... givi kho bac nha nwde (néu o).
Trudng hop vi Iy do nao dé, ching tir khong ghi rd ndi dung, don vi duoc kiém toan
c6 trach nhiém dé nghi co quan ban hanh quyét dinh trén xac nhan noi dung va sd tién
thue hién kién nghi cia KTNN.
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4. Pbi v6i kién nghi thong qua phuong thire bu trir: Vian ban xac nhén cta co quan
thué ghi 18 “ngi dung va s6 tien b trir theo kién nghi cua KTNN”; To khai thué GTGT
thuyét minh r0 “ngi dung s6 thué GTGT con duwoc khdu trir theo kién nghi cua KTNN”;
T khai thué TNDN thuyét minh 8 “sé thué TNDN tding thém do thwc hién giam 16 theo
kién nghi ciia KTNN”; ddng thoi ghi 16 “nién dé ngdn sdch ndm..... tai Bdo cdo kiém
toan phat hanh theo Céng van so..../KTNN-TH ngay... thang... ndm.... tqi.... va theo Cong
van $6.... ngay.../.../... cua Kiém todn nha nwée/KV... giri kho bac nha nuée (néu c6).
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DPon vi tinh:.....
TT Tén doanh nghiép Mai s6 thué So tién Ghi chu, ly do
1 2 3 4 5
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2. POI VOI PON VI DU TOAN
2.1. KIEM TOAN BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM....

DPon vi tinh:.....
Ma | S6bao S»‘" Chénh
TT Chi tiéu £ , kiém A
i) cao , léch
toan *
A B 1 2 3=2-1

Chi tiét cdc chi tiéu theo ché do ké toan
va cdc quy dinh tai cac ludt va cdc thong
tw hudng ddn hién hanh
CONG

(Ghi chu: Chi tiéu tai Cot B chi tiét theo mau B;'éu B01/BCQT ban hanh theo Thong tu s
107/2017/TT-BTC; khi ché do bao cdo tai chinh, quyét toan thay doi thi cac chi tiéu thay doi phu
hop); Truong hop don vi chua dp dung theo ché do hi¢én hanh thi mau biéu (chi tiéu, so li¢u)
thuc hién theo che do don vi ap dung.

* Gidi thich nguyén nhdn chénh léch: Giai thich nguyén nhan chénh léch cua tung chi tiéu.
2.2. KIEM TOAN BAO CAO TINH HiNH TAI CHINH TAI NGAY... .../ ...
DPon vi tinh:...

STT Chi tiéu Ma | Sobao | 50 kiem | Chenh
SO cao toan 1éch

A B 1 2 3=2-1

Chi tiét cac chi tiéu theo ché d ké todn va
cdc quy dinh tai cdc ludt va cdc thong tuw
hwéng dan hién hanh

(Ghi chu: Chi tiéu tai Cot B chi tiét theo mau Biéu BO1/BCTC ban hanh theo Thong tu 56
107/2017/TT-BTC; khi ché d¢ bdo cdo tai chinh, quyét todn thay doi thi cac chi tiéu thay doi phi
hop); Truwong hop don vi chwa dp dung theo ché dé hién hanh thi mau biéu (chi tiéu, sé liéu)
thiee hién theo ché do don vi ap dung.

* Gidi thich nguyén nhdan chénh léch: Giai thich nguyén nhan chénh léch cua tung chi tiéu.
2.3. KIEM TOAN BAO CAO KET QUA HOAT PONG NAM...

DPon vi tinh:...
Chi tiéu Misé | So bdo cdo | S6 kiém toan | Chénh léch
A B 1 2 3=2-1

Cdc chi tiéu ghi theo ché dé ké
toan hién hanh
(Ghi chii: Chi tiéu tai Cot A chi tiét theo mau Biéu B02/BCTC ban hanh theo Théng tw s6
107/2017/TT-BTC; khi ché d bdo cdo tai chinh, quyét todn thay déi thi cdc chi tiéu thay doi phii
hop); Truong hop don vi chira dp dung theo ché dg hién hanh thi mau biéu (chi tiéu, sé liéu)
thuc hién theo ché dé don vi dp dung.

* Gidi thich nguyén nhdn chénh léch: Giai thich nguyén nhan chénh léch cua ting chi tiéu.
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6. LINH VUC DOANH NGHIEP

6.1. KIEM TOAN BANG CAN POI KE TOAN TAI NGAY.......\...
Pon vi tinh:...
Chi tiéu M3 sb | S6 bao cdo | SO kiém toan | Chénh Iéch
A B 1 2 3=2-1

Cdc chi tiéu trén bang can doi ké todn
ghi theo ché do ke toan hién hanh

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung
chi tiéu (ca tang va giam).

6.2. KIEM TOAN BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM....

DPon vi tinh:...
Chi tiéu Misé | S6bsociao | SO kiém toan | Chénh léch
A B 1 2 3=2-1

Cdc chi tiéu trén bdo cdo két qua
hoat dong kinh doanh ghi theo
ché do ke toan hién hanh

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung
chi tiéu (ca tang va giam)

6.3. KIEM TOAN THU'C HIEN NGHIA VU VOI NGAN SACH DEN..........

a. Thué va cac khoan phai thu Nha nuée

Pon vi tinh:...
Chi tiéu SO b4o cao | SO kiém toan | Chénh léch
A 1 2 3=2-1

I. Thué
(Chi t{ét cdc’ chi tiéu theo ché do ké todn, va
cdc sac thue quy dth tai cac Ludt Thué va
cdc thong tw huong dan hién hanh)
I1. Cac khoan phai thu khac
(Chi tiét cdc chi tiéu theo ché dé ké todn va
cdc quy ~dﬁinh tqi cdc ludt va cdc thong tu
hwong dan hién hanh)

Téng cong (I+11)
I11. Tai san thué thu nhap hoin lai

(Ghi nhdn cdc khodn thué va cdc khodn nép thira vao NSNN, khéng bao gom Thué
GTGT con duoc khau triv, con dioc hoan)

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung
chi tiéu (ca tang va giam)
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b. Thué va cac khoan phai nop Nha nudc

DPon vi tinh:...
Chi tiéu SO bao cao | So6 kiém toan | Chénh léch
A 1 2 3=2-1

I. Thué

(Chi tiét cdc chi tiéu theo ché do ké todan va
cdc sdc thué quy dinh tai cac Ludt T hué va

cdc théng tw hudng dan hién hanh)

I1. Cac khoan phai nop khac

(Chi tiét cdc chi tiéu theo ché do ké todn va
cdc quy dinh tai cdc ludt va cdc thong tu

hwéng dan hién hanh)

Téng cong (I+1I1)

II1. Thué thu nhap hoin lai phai tra

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung

chi tiéu (ca tang va giam)
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7. LINH VUC NGAN HANG VA CAC TO CHUC TiN DUNG
7.1. KIEM TOAN BANG CAN DPOI KE TOAN TAI NGAY.......\...

DPon vi tinh:....
Chi tiéu Mi s6 | SO bao cao | S6 kiém toan | Chénh léch
A B 1 2 3=2-1

Cdc chi tiéu trén bang cdn doi ké todn
ghi theo ché do ke toan hién hanh

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung

chi tiéu (ca tang va giam).

7.2. KIEM TOAN BAO CAO KET QUA HOAT PONG SXKD NAM

DPon vi tinh:...
Chi tiéu Misé | S6baociao | SO kiém toan | Chénh léch
A B 1 2 3=2-1

Cdc chi tiéu trén bdo cdo két qua
san xuat kinh doanh ghi theo ché
do ke toan hién hanh

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung
chi tiéu theo trinh tw trong Bdo cdo két qud hoat dong kinh doanh (ca ting va gidm).
7.3. KIEM TOAN THU'C HIEN NGHIA VU VOI NGAN SACH DEN...........(néu c6)

a. Thué va cac khoan phai thu Nha nuée

DPon vi tinh.....
Chi tiéu SO bao cao | SO kiém toan | Chénh léch
1 2 3=2-1

I. Thué
(Chi t{ét cac chi tiéu theo ché aj ké todn va
cdc sac thué quy dfinh~ tai cac Ludt Thué va
cdc thong tw hwong dan hién hanh)
I1. Cac khoan phai thu khac
(Chi tiét cdc chi tiéu theo ché dg ké todn va
cac quy dinh tai cac ludgt va cac thong tu
hwong ddn hién hanh)

Téng cong (I+11)
II1. Tai san thué thu nhap hoin lai

(Ghi nhdn cdc khodn thué va cdc khodn nép thira vao NSNN, khéng bao gom Thué
GTGT con dwoc khdu triv, con dioc hoan)
* Gidi thich nguyén nhdn chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung

chi tiéu (ca tang va giam)
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b. Thué va cac khoan phai nop Nha nuée
Don vi tinh.....
Chi tiéu S6 bao cao | So6 kiém toan | Chénh léch
A 1 2 3=2-1

I. Thué

(Chi tiét cdc chi tiéu theo ché dg ké todn va
cdc sac thué quy dinh tai cac Ludt Thue va
cdc thong tw hwong dan hién hanh)

I1. Cac khoan phai ngp khac

(Chi tiét cdc chi tiéu theo ché dg ké todn va
cac quy dinh tgi cac ludt va cac thong tu
hwong dan hién hanh)

Téng cong (I+11)

I11. Thué thu nhap hoén lai phai tra

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung

chi tiéu (ca tang va giam)

7.4. KIEM TOAN HOAT PONG TiN DUNG (néu cd)

DPon vi tinh.....
TT Chi tiéu S6 bao cdo | S6 kiém toan | Chénh léch
A B 1 2 3=2-1
I | Dw ng cho vay
1 | Du ng cho vay nén kinh t& (phdn logi
dw ng cho vay theo quy dinh hién hanh)
Du ng nhom 1
Du ng nhom 2
2 | No khoanh
II | Dy phong riii ro cin trich lap
1 | Dy phong chung
2 | Du phong cu thé

chi tiéu trén biéu hoat dong tin dung (cd ting va gidm).

* Gidi thich nguyén nhdn chénh léch: Gidi thich nguyén nhan chénh léch theo cdc
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8. KIEM TOAN TAI CAC PON VI AN NINH QUOC PHONG
8.1. KIEM TOAN BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM...

DPon vi tinh:.....
TT Chi tiéu Ma s6 |S6 bao cdo | S6 kiém toan | Chénh léch
A B 1 2 3=2-1

Chi tiét cac chi tiéu theo ché dé ké
toan va cdc quy dﬁinth‘ai cac ludt va
cdc thong tu huong dan hién hanh
CONG

(Ghi chii: Chi tiéu tai Cot B chi tiét theo mau Biéu BO1/BCOT ban hanh theo Théng tw s6
107/2017/TT-BTC; Truong hop don vi chiea dp dung theo ché d¢ hién hanh thi mau biéu (chi
tiéu, s liéu) thuc hién theo ché dé don vi ap dung. Khi ché dé bao cdo tai chinh, quyét toan thay
doi thi cdc chi tiéu thay déi phit hop)

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhan chénh léch cua tieng chi tiéu

8.2. KIEM TOAN BAO CAO TINH HiNH TAI CHINH TAI NGAY......./...
Pon vi tinh:...
STT Chi tiéu M3 s [SO bao cdo| S kiém toan | Chénh 1¢ch
A B 1 2 3=2-1

Chi tiét cac chi tiéu theo ché dp ké
toan va cac quy dinh tai cac ludt va
cdc thong tu huong dan hién hanh
(Ghi chii: Chi tiéu tai Cét B chi tiét theo mau Biéu B01/BCTC ban hanh theo Théng tir s6
107/2017/TT-BTC; Truong hop don vi chiea dp dung theo ché d¢ hién hanh thi mdau biéu (chi
tiéu, sé liéu) thuc hién theo ché do don vi ap dung. Khi ché do bdo cdo tai chinh, quyét toan thay

doi thi cdc chi tiéu thay déi phit hop)
* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhan chénh léch cua tieng chi tiéu

8.3. KIEM TOAN BAO CAO KET QUA HOAT PONG NAM...

Pon vi tinh:...
Chi tiéu Mi sé | S0 bdo cao | S6 kiém toan | Chénh Igch
A B 1 2 3=2-1
Cdc chi tiéu ghi theo ché dg ké todn
hién hanh

(Ghi chii: Chi tiéu tai Cot A chi tiét theo mau Biéu B0O2/BCTC ban hanh theo Théng tw s
107/2017/TT-BTC; Truong hop don vi chua dp dung theo ché do hién hanh thi mdu biéu (chi
tiéu, s6 liéu) thuc hién theo ché dé don vi ap dung. Khi ché dé bao cdo tai chinh, quyét toan thay
doi thi cdc chi tiéu thay doi phit hop).

* Gidi thich nguyén nhdn chénh léch: Giai thich nguyén nhdan chénh léch cua ting chi tiéu
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8.6. TINH HINH SU DUNG HIEN VAT, DUNG CU NAM... (néu cd)

Don vi tinh:...
STT Noi dung S6 bao cdo | S6 kiém toan | Chénh léch
A B 1 2 3=2-1

1 |SO nam trudce chuyén sang

So duogc trén cap trong nam

S6 nhap mua trong nam

S6 dugc str dung trong nam

So6 giam trong nam

S6 quyét toan trong nim

N | N |0 B

So ton chuyén ndm sau

* Gidi thich nguyén nhan chénh léch: Giai thich nguyén nhdn chénh léch cua tung
chi tiéu
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MUC PICH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Thong bao két qua kiém toan tai cac don vi duoc kiém toan chi tiét
ding dé thong bao két luan va kién nghi kiém toan chinh thtrc tai don vi dugc kiém toan
chi tiét (gom cd co quan thué khi thuc hién kiém todn tai co quan thué) theo Ké hoach
dugc duyét; lam can cu dé cac don vi duoc kiém toan thuc hién cac két luan, kién nghi
kiém toan va Kiém toan nha nudc theo ddi, kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém
toan tai don vi.

2. Nguyén tic 1ap: T6 trudng t6 kiém toan 1ap du thao Thong bao két qua kiém toan
tai cac don vi duoc kiém toan chi tiét theo Ké hoach duge duyét. Khi Béo céo kiém toan
ctia cudc kiém toan duoc ky phat hanh, T trudng to kiém toan cin ctr Bo céo kiém toan
cta cudc kiém toan da dugc hoan thién dé phat hanh, chinh stra hoan thién Thong bao két
qua kiém toan ctia cac don vi kiém toan chi tiét (theo so liéu phdt hanh chinh thirc) trinh
Trudng doan kiém toan cho y kién trudc khi trinh Kiém toan truong ky phat hanh dong
thoi véi Béo céo kiém toan cua cude kiém toan.

3. Phuong phap ghi chép

- Ghi tén KTNN khu vuc thuc hién cudc kiém toan. Ddi voi KTNN chuyén nganh
thi bo dong nay va in dam dong “KIEM TOAN NHA NUOC”.

“@: Ghi rd thoi gian phat hinh Thong béo.

-®: Ghi tén don vi dugc kiém toan chi tiét.

“®): Ghi két luan, phat hién ddi v6i cac ndi dung kiém toan tai don vi duoc téng hop
trong Bao céo kiém toan cta doan kiém toan lién quan dén don vi duogc kiém toan.

-@. Ghi tén chtrc danh ding dau don vi duge kiém toan.

-®. Ghi cac kién nghi kiém toan lién quan dén don vi duoc kiém toan va cac don vi
tryc thude, cac don vi c6 lién quan (néu cé).

. Ghi gibng ngay yéu ciu don vi giri bao céo két qua thuc hién kién nghi cua
KTNN nhu trong Bao cdo kiém toan phat hanh.

-® Noi nhén: ghi nhu trén, dudi dong nhu trén ghi cac co quan cé lién quan Vu
CP&KSCLKT, KTNN chuyén nganh (khu viec), luu van thu va Poan kiém toan. Ngoai
ra, ty theo tinh chat dic thu cua timg don vi c6 thé bd sung gii cac don vi lién quan

khac (néu thdy can thiét).
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“® Ky va déng dau: Kiém toan truong KTNN chuyén nganh (hodc khu vuc) ky va
ban hanh theo quy dinh cia Tong KTNN. Truong hop do Kiém toan truéng KTNN khu
vuc ky thi bo dong “TL. TONG KIEM TOAN NHA NUGC” va chi ghi va in ddm
“KIEM TOAN TRUONG”. Viéc dong dau theo quy dinh phan cip caia KINN (KTNN
chuyén nganh thyc hién dong déu ciia KTNN; KTNN khu viee thuce hién dong ddu KTNN
khu vuec).

4. Quan ly: Thong bao két qua kiém toén tai don vi dugc kiém toan chi tiét duoc
quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muyc ho so kiém toan; ché d6 nop
lru, bao quan, khai thac va huy hd so kiém toan cia KTNN.
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MAiu s6 28/HSKT-KTNN

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO/,
V/v kién nghj tang thu, giam chi NSNN . , ngay..... thang..... nam......
qua kiém toan.... tai....

Kinh gutri: Kho bac nha nude......

Thuc hién ndi dung Cong vin sb 3084/BTC-NSNN ngay 05/3/2007 cia B Tai
chinh vé viéc ghi chép, béo cdo két qua thyc hién kién nghi ctia Kiém toan nha nudc.

Kiém toan nha nudc (KV...) gui toi Kho bac nha nudc (tinh, thanh pho.....).... Bang
téng hop kién nghi ting thu, giam chi NSNN (Phu luc sé 01, 02/HSKT-KTNN giri kém
theo céng van nay) tir két qua kiém toan............. . Pé nghi Kho bac nha nuée..........
theo ddi, hudng dan cac don vi duoc kiém toan thuc hién va téng hop két qua bao cao Bo
Tai chinh.

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: TL. TONG KIEM TOAN NHA NUGC @
e o chidao (UsND,  KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN
- L0 quan theo doi, cni dao , N

S& TC, TCT....); NGANH...

..... (Ky ghi 16 ho tén, dong ddu)
- Don vi dugc kiém toan;

- Pon vi chu tri cudc kiém toan;
- Luu: VT, HSKT.

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huwdng dan
cua KTNN khi dwa vao luu trit)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Cong van gii Kho bac nha nuée dung dé thong bao cac kién nghi xir 1y
tai chinh vé tang thu NSNN, thu hoi va giam chi NSNN ctia Kiém toan nha nude khi thyc
hién kiém toan tai cac don vi dé Kho bac nha nudc theo ddi va dén dde cac don vi duge
kiém toan thyuc hién.

2. Nguyén tic lap

- Vin ban nay dugc phat hanh cing véi Bao cdo kiém toan ctia doan kiém toan.

- Bdi véi doan kiém toan thuc hién kiém toan tai cac don vi trén cung mdt dia ban
(tinh, thanh phé) thi 1lam mot céng vin gui kho bac nha nuéc (tinh, thanh phé); sb hiéu
van ban gui kho bac nha nuéc (tinh, thanh phé) ghi & cudi cua Bio céo kiém toan cua
cudc kiém toan (hodc Idp phu luc kém theo bdo cdo) va Thong bao két qua kiém toan tai
cac don vi chi tiét; dong thoi lam cong van chung cho ca cudc kiém toan giri Kho bac nha
nuéc Trung wong dé dén déc, theo doi.

- D6i v6i doan kiém toan thuc hién tai nhiéu dia ban (tinh, thanh phé) thi mdi dia
ban (tinh, thanh phé) 1am mot cong vin; s6 hiéu vin ban giri kho bac nha nudc (tinh,
thanh phé) ghi & cudi ciia Bio cdo kiém toan cua cudc kiém toan (hodc Ildp phu luc kém
theo bdo cdo) va trén Thong bao kiém toan tai cac don vi chi tiét dong trén mot dia ban
(tinh, thanh phé) thuc hién theo mot cong van guri kho bac tinh, thanh phd (56 lwong cong
van theo so lwong dia ban tinh, thanh phé dwoc kiém todn); dong thoi 1am cong vin
chung cho ca cudc kiém toan giri Kho bac nha nuéc Trung wong dé dén déc, theo doi.

- Pbi v6i don vi mé tai khoan giao dich truc tiép voi kho bac nha nudc trung uong
(khéng mé tai khoan tai kho bac tinh, thanh phé) thi 1am coéng van giri kho bac nha nude
trung wong; sd hiéu van ban gii kho bac nha nudc trung uong ghi & cudi cia Béo co
kiém toan cta cudc kiém toan (hodc ldp phu luc kém theo bdo cdo) va Thong bao két qua
kiém toan tai cac don vi chi tiét.

3. Phuwong phap ghi chép

- M. Péi voi KINN chuyén nganh ghi nhu miu “KIEM TOAN NHA NUOC”;
KTNN khu vyc thi: dong “KIEM TOAN NHA NUGC” in nhat va bd sung bén duéi 1a
dong “KIEM TOAN NHA NUGC KHU VUC” in dam.

- @. Ghi 5 dja danh, thoi gian phat hanh van ban.

3 s LA A <R , \ . < A 7
- ®: Ghi tén cudc kiém toan va don vi duoc kiém toan.
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-®: Pbi v6i KTNN chuyén nganh ghi: nhu mau; D6i véi KTNN khu vye thi bo dong
“TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOC” va thay dong “KIEM TOAN TRUONG
KTNN CHUYEN NGANH...” bang dong “KIEM TOAN TRUONG” va in dam.

4. Quan ly: Cong van giri Kho bac nha nudc dugc quan 1y trong hd so kiém toan
theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va huy
ho so kiém toan cia KTNN.
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MAiu s6 29/HSKT-KTNN

~ KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KIEM TOAN NHA NUOC KHU vUc®... Pac 1ap - Tw do - Hanh phic
sé:  /TB-... , ngay..... thang..... nam...... @

THONG BAO KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN
QUA KIEM TOAN, POI CHIEU TAIL: “............

Kinh guri: @,

Can ctr Bao cao kiém toan ctia doan kiém toan..... da duoc phat hanh va két qua kiém
toan tai Bién ban ki€m toan cua T kiém toan tai....(ghi tén don vi diwoc kiém todan), Bién ban
kiém tra doi chi€u voi... (bén thur 3 hodc voi nguoi ngp thué), Kiém toan nha nudc (hodc
KTNN khu viee...) thong bao két luan va kién nghi cia KTNN dé don vi biét va thuc hién:

1. Két luan kiém toan

(Ghi két ludn kiém todn c6 lién quan dén t6 chire, cd nhan c6 lién quan - néu cd)

2. Kién nghi kiém toan

2.1. Kién nghj tang thu, thu hoi, giam chi, giam thanh toan (néu cd)

- Tang thu NSNN

- Thu hdi giam chi, giam thanh toan

2.2. Kién nghi giam 18 (néu co)

2.3. Kién nghi xtr 1y khac (néu co)

Khi don vi thyc hi¢n cac kién nghi ctia Kiém toan nha nudc (ghi chép ching tir theo
hwong dan tai Phu luc 01/HSKT-KTNN kem theo). Trong d6, néu nop NSNN ghi: “Nop
NSNN thuc hién theo kién nghi cua KTNN nién do ngdan sach nam..... tai Bao cao kiém
toan phat hanh theo Cong van so..../KTNN-TH ngay... thang... nam.... tqi.... va theo Cong

i3]

Van $6.... ngay.../.../... cua Kiém todn nha nuée/KV... givi Kho bac nha nuée....” .

bé nghi....... “® thuc hi¢n nghiém tuc, kip thoi céac kién nghi cua Kiém toan nha nuéc
va gui chuing tur vé....... (don vi duoc kiem toan) d€ tong hop bao cao Ki€m toan nha nudce
khu vuc/CN... dia chi.... trude ngay.../.../... O,

Noi nhin: KIEM TOAN TRUONG®

- Nhu trén; ’ hoiic

~Bonvi duge KT (néw cd);  TL.TONG KIEM TOAN NHA NUGC

_Luu: VT, HSKT. KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN NGANH...

(Ky ghi ré ho tén, déng dau)

Ma tai liéu:...... (Ghi theo huéng din
cua KTNN khi dwa vao lvu trir)
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Phu luc s6 01/HSKT-KTNN

HUONG DAN GHI CHEP CHUNG TU THUC HIEN KIEN NGHI
KIEM TOAN CUA KIEM TOAN NHA NUOC

1. Déi v6i kién nghi ting thu vé thué, phi, thu khac va cac khoan chi sai,... nop tai
kho bac nha nudc: Cac chung tir nop tién vao kho bac nha nudc noi don vi duge kiém
toan giao dich (gidy ndp tién, vy nhiém chi, gidy ndp trd kinh phi, lénh chuyén cé,...),
ngoai viéc ghi rd ndi dung kién nghi, s6 tién cu thé theo quy dinh, con phai ghi rd “Nép
NSNN thuee hién theo kién nghi cua KTNN nién do ngdn sach nam..... tai Bdo céo kiém
todn phdt hanh theo Céng van so.../KTNN-TH ngay... thdng... nam.... tai.... va theo
Céng vin so.... ngay.../.../... cia Kiém todn nha medc/KV... givi kho bac nha nwée
(Trung wong/tinh hodc thanh phé )” dong thoi danh dau vao 6 KTNN trén gidy nop tién
vao NSNN. Déi v6i trudng hop kién nghi co quan thué xir phat, truy thu thué déi véi
cac don vi: Quyét dinh xir phat, truy thu ctia co quan quan 1y thué ghi rd ndi dung “xi
phat, truy thu theo kién nghi ciia KTNN nién dg ngdn sdach nam....”"; Gidy ndp tién vao
Ngan sach nha nudc ghi 18: “Ngp tién xir phat, truy thu theo kién nghi ciia KTNN nién

»

do ngan sach nam...." .

2. Dbi voi kién nghi thong qua phuong thirc bu trir: Van ban xac nhan cua co quan
thué ghi 16 “ndi dung va so tién bii trir theo kién nghi cia KTNN”; Td khai thué GTGT
thuyét minh 10 “ndi dung s6 thué GTGT con dwoc khdu trir theo kién nghi cua KTNN”;
T khai thué TNDN thuyét minh & “sé thué TNDN tdng thém do thuc hién giam 16 theo
kién nghi ciia KTNN”; dong thoi ghi 16 “nién dé ngdn sdch ndm..... tai Bdo cdo kiém
todn phat hanh theo Céng van so..../KTNN-TH ngay... thang... ndm.... tqi.... va theo Cong

van so.... ngay.../.../... cua Kiém toan nha nuwoc/KV... gwi kho bac nha nuwoc (néu co).
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Thong bao két luan, kién nghi kiém toan chinh thire dén cac t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan (ké ca cho ngwoi ndp thué dwoe doi chiéu) dé cac ddi tugng cé lién
quan thyc hién cac két luan, kién nghi kiém toan.

2. Nguyén tic 1ap: To truong to kiém toan 1ap Thong bao két ludn, kién nghi kiém
toan chinh thirc dén cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan (ké cd qua doi chiéu sé liéu bdo
cdo cua nguoi nop thué tai cuc thué hodc chi cuc thué) theo Ké hoach dugc duyét. Khi
Bio c4o kiém toan ctia doan kiém toan duoc ky phat hanh, T truéng t6 kiém toan cin cir
Béo c4o kiém toan cua doan kiém toan phat hanh va Céng van gui kho bac nha nuéc
hoan thién Thong bao két luan, kién nghi kiém toan (theo sé liéu phdt hanh chinh thirc)
trinh Trudng doan kiém toan cho ¥ kién trude khi trinh Kiém toan trudng ky phat hanh
ddng thoi v6i Bao cao kiém toan cua doan kiém toan.

3. Phuong phap ghi chép

- Ghi tén KTNN khu vuc thuc hién cudce kiém toan. P6i véi KTNN chuyén nganh
thi bé dong nay va in ddm dong “KIEM TOAN NHA NUGC”.

“@): Ghi r3 thoi gian phat hanh Théng béo.

- ®: Ghi tén cuc thué, chi cuc thué, don vi dugce kiém toan, ddi chiéu.

- Ghi tén t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén két luan, kién nghi kiém toan.

- ©®): Ghi gidng ngay yéu ciu don vi giri bao cdo két qua thuc hién kién nghi cua
KTNN nhu trong Béo cdo kiém toan phat hanh.

~©. Ky va dong ddu: Kiém toan trudng KTNN chuyén nganh (hodc khu viee) ky va
ban hanh theo quy dinh cia Tong KTNN. Truong hop do Kiém toan truéng KTNN khu
vuc ky thi bo dong “TL. TONG KIEM TOAN NHA NUGC” va chi ghi va in ddm
“KIEM TOAN TRUONG”. Viéc dong dau theo quy dinh phan cip cia KINN (KTNN
chuyén nganh thyc hién dong dau ciia KTNN; KTNN khu viee thue hién déng dau KTNN
khu vire).

4. Quan ly: Thong bao két luan, kién nghi kiém toan cho cac don vi co lién quan
dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé danh muc hd so kiém toan; ché do
ndp luu, bao quan, khai thac va hiy hd so kiém toan caa KTNN.
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