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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 01/2020/QD-KTNN Ha Néi, ngay 26 thang 6 nidm 2020

QUYET PINH
Ban hanh Hé thong miu biéu hd so kiém toan

Can cir Ludt Kiém todn nha mede ngdy 24/6/2015 va Ludt sira doi, bo sung
mét so diéu cia Ludt Kiém todn nha mede ngay 26/11/2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22/6/2015;

Can cir Quyét dinh s6 02/2016/0P-KTNN ngay 15/7/2016 ciia Tong Kiém todn
nha nuwoc ban hanh Hé tho”'ng Chudn muc kiém todn nha nuwée;

Can cit Quyét dinh s6 08/2016/QD-KTNN ngay 23/12/2016 cia Tong Kiém
todn nha nwée ban hanh Quy trinh kiém todn cia Kiém todn nha nudc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché d@j va Kiém sodt chat lwong kiém todn va Vu
truéng Vu Phdp ché;

Tong Kiém todn nha nwée ban hanh Quyét dinh vé Hé thong mau biéu hé so
kiém todn.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Hé thong miu biéu ho so kiém
toan cta Kiém toan nha nudc.

Piéu 2. Hé thong miu biéu ho so kiém toan duoc 4p dung trong hoat dong
kiém toan cta Kiém toan nha nudce. Poan kiém toan, kiém toan vién nha nuée, td
chire, c4 nhan cta Kiém toan nha nudc; don vi duoc kiém toan; cac co quan, t6
chtrc, ca nhan khac co lién quan dbi v6i hoat dong kiém toan phai tuan thu cac quy
dinh cua Hé thong mau biéu ho so kiém toan trong hoat dong kiém toan nha nudc.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 06/2016/QD-KTNN ngay 02/11/2016 ctia Tong Kiém toan nha

nudc, cac quy dinh cé lién quan dén H¢ thong mau bi€u ho so kiém toan.
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Piéu 4. Thu truong cac don vi truc thudc Kiém toan nha nuée, cac Poan kiém
toan nha nudc, cac thanh vién ctia Poan kiém toan nha nudc va cac co quan, tO
chtrc, ca nhan khac c6 lién quan ddi véi hoat dong kiém toan nha nuéc chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Ho Ditc Phéc
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MUC LUC HE THONG MAU BIEU HO SO KIEM TOAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2020/0P-KTNN
ngay 26 thang 6 nam 2020 cia Tong Kiém todn nha nuée)

KY HIEU

(MAu biéu sd)

TEN MAU BIEU

TRANG

SO

LINH VU'C KIEM TOAN NGAN SACH NHA NUOC

[. NGAN SACH BO, NGANH

01/KHKT-NSBN

Ké hoach kiém toan.... (ghi tén cuoc kiém todn theo
quyét dinh giao ké hoach kiém todn nam)

(Ap dung cho cdc cude kiém todn viéc quan 1y, si dung
tai chinh cong, tai san cong tai cac B9, co quan trung wong)

01/BBKT-NSBN

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém toan) tai... (don vi duogc kiém toan té)ng hop)
(Ap dung cho Té kiém todn téng hop viéc qudn Iy sir
dung tai chinh cong, tai san cong cua B9, co quan trung
wong)

01/BCKT-NSBN

Bio cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cta Bo (co quan trung uong)...

(Ap dung cho cudc kiém todn viéc qudn 1y, sir dung tdi
chinh cong, tai san cong cua B9, co quan trung wong)

II. NGAN SACH PIA PHUONG

01/KHKT-NSDbP

Ké hoach kiém todn... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh giao ké hoach kiém todn nam)

(Ap dung cho cudc kiém todn ngdn sdch tai cdc tinh,
thanh pho)

01/BBKT-NSDP

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cta quan (huyén, thi xa)...

(Ap dung cho Té kiém todn ngdn sdch tai cdc qudn,
huyén, thi xd khi kiém todn ngdn sdach dia phwong

02/BBKT-NSDP

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai Cuc thué (hodc Chi cuc thué)

(Ap dung cho T 6 kiém toan tai Cuc thué (hoac Chi cuc
thué) khi kiém todn ngdn sdch dia phwong)
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KY HIEU

(MAu biéu sd)

TEN MAU BIEU

TRANG
SO

03/BBKT-NSDP

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai Cuc (chi cuc) Hai quan. ..

(Ap dung cho Té kiém todn tai Cuc hdi quan (hodc Chi
cuc hai quan) khi kiém todn ngén sach dia phwong)

04/BBKT-NSDP

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai Kho bac nha nuéc. ..

(Ap dung cho Té kiém todn tong hop tai Kho bac tinh,
thanh pho”' hoac kho bac quan, huyén, thi xa) khi kiém
toan ngan sdch dia phuwong)

05/BBKT-NSDP

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai S& Ké hoach va Dau tu...

(Ap dung cho Té kiém todn tong hop tai cic S6 KHEPT
cdc tinh, thanh phé khi kiém todn ngdn sach dia phirong)

06/BBKT-NSDP

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai SO Tai chinh tinh, thanh phé (hoic
phong tai chinh quén, huyén, thi xa)...

(Ap dung cho Té kiém todn téng hop tai Sé Tai chinh
cdc tinh, thanh phé hodc phong tai chinh qudn, huyén,
thi xd khi kiém todn ngan sdch dia phwong)

07/BBKT-NSDP

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cta xa phuong, thi tran...

(Ap dung cho T6 kiém todn ngdn sdch tai cdc xd, phirong
khi kiém todn ngdn sach dia phwong)

01/BCKT-NSbP

Bio cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua. .. (ghi tén tinh, thanh phé)

(Ap dung cho cuéc kiém todn ngan sach dia phwong)

I1I. CAC BON VI DU TOAN, BQLDA TRUC THUQC BO, NGANH, BIA

PHUONG

01/BBKT-NS

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai... (tén don vi du toan duoc kiém toan)
(Ap dung cho Té kiém todn viéc quan Iy, sir dung tdi
chinh cong, tai san cong tqi cac don vi dy todan thuoc cac
bo, nganh, dia phuong)
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KY HIEU

(MAu biéu sd)

TEN MAU BIEU

TRANG
SO

02/BBKT-NS

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai Ban quan Iy du 4n (hodc Chu dau tu)...

(Ap dung cho Té kiém todn viéc quan 1y va sir dung von
ddu tw cia cdc Ban quan Iy dw dn (hodc Chii dau tu)

thugc cdac bg, nganh, dia phwong)

LINH VU'C KIEM TOAN DU AN PAU TU XAY DUNG

01/KHKT-DADT

Ké hoach kiém todn... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh giao ké hoach kiém todn nam)

(Ap dung cho cdc cudc kiém todn hoat dong xdy dung va
quan Iy, sit dung von ddu tw xdy dung cong trinh, gom ca
dir dn theo hop dong PPP (BOT, BT...)

01/BBKT-DADT

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai....

(Ap dung cho Té kiém todn hoat dong xdy dung va
quan Iy, sir dung vén dau tw cdc dw dn thanh phan,
hodc cac goi thau khi thuc hién kiém todn dw dn
dau tw xdy dung céng trinh, gom ca dw dn theo hop
dong PPP (BOT, BT...))

02/BBKT-DADT

Bién ban kiém todan... (ghi tén theo quyét dinh kiém todn)...
tai....

(Ap dung cho cho Té kiém todn hoat déng xdy dung
va quan 1y, sit dung von ddu tw cdc dw dn thiee hién hinh
thirc hop dong PPP (BOT, BT....) tai co quan dai dién

quan Iy nha nuée cé tham quyén)

01/BCKT-DADT

Biéo cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) dw an... (ghi tén du dn)

(Ap dung cho cudc kiém todn hoat dong dau tw xdy dung
va qudn Iy, sit dung von dau tw cdc dy dn dau tw xdy dung
cong trinh, gom ca dw dn dau tw theo hop dong PPP
(BOT, BT))
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KY HIEU . - , TRANG
X .z x TEN MAU BIEU )
(Mau bieu so) SO
LINH VU'C KIEM TOAN CHUONG TRINH MUC TIEU

01/KHKT-CTMT

Ké hoach kiém toan (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh giao ké hoach kiém todn nam)

(Ap dung cho cudc kiém toin Chuwong trinh muc tiéu
quoc gia hodc cdc Chwong trinh muc tiéu dp dung theo

co ché Chirong trinh muc tiéu quéc gia)

01/BBKT-CTMT

Bién ban kiém toan Chuong trinh... (ghi tén cudc kiém
todn theo quyét dinh kiém todn) tai...

(Ap dung cho Té6 kiém toan khi kiém toan Chwong trinh
muc tiéu quéc gia hodc cdc Chwong trinh muc tiéu dp
dung theo co ché Churong trinh muc tiéu quoc gia)

01/BCKT-CTMT

B4o cao kiém toan Chuwong trinh... (ghi tén cudc kiém
todn theo quyét dinh kiém todn) cua...

(Ap dung cho cuéc kiém toin Chuwong trinh muc tiéu
quoc gia hodc cdc Chiong trinh muc tiéu dp dung theo

co ché Chirong trinh muc tiéu quoc gia)

LINH VU'C KIEM TOAN DOANH NGHIEP

01/KHKT-DN

Ké hoach kiém todn... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh giao ké hoach kiém todn nam)

(Ap dung cho cudc kiém todn bdo cdo tai chinh, cdc hoat
déng lién quan dén quan Iy, sir dung vén, tdi san nha

nudc cua cdac doanh nghiép)

01/BBKT-DN

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua... (ghi tén doanh nghiép)

(Ap dung cho Té kiém todn Bdo cdo tai chinh, cdc hoat
dong lién quan dén quan Iy, sir dung vén, tai san nha

nuoc cua cac doanh nghiép)

01/BCKT-DN

Bio cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua... (ghi tén doanh nghiép)

(Ap dung cho cudc kiém todn Bdo cdo tai chinh, cdc
hoat dong lién quan dén qudn Iy, sir dung von, tai sdan

nha nuoc cua cac doanh nghiép)
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KY HIEU

(MAu biéu sd)

TEN MAU BIEU

TRANG
SO

02/BCKT-DN

Bio cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua... (ghi tén don vi dwoc kiém todn)
(Ap dung cho cugc kiém todn thuc hién nghia vy voi
ngdn sdch nha nwéc va viéc thuc hién quyén, trdch
nhiém cia nguoi dai dién vén nha nwéc trong qudn Iy,
sir dung von, tdi san nha nuwde cia cac doanh nghiép
nam giit tir 50% von diéu 1é tré xuong)

03/BCKT-DN

Bio cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua... (ghi tén doanh nghiép)

(Ap dung cho cudc kiém todn két qua tw vin dinh gid va
xit Iy cac vdn d@é tai chinh truée khi chinh thirc cong bo
gid tri doanh nghiép c6 phan héa)

04/BCKT-DN

Biéo cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua... (ghi tén doanh nghiép)

(Ap dung cho cudc kiém todn quyét todn gid tri phan von
nha nwéce tai thoi diém doanh nghiép chinh thire chuyén
thanh céng ty c6 phan

LINH VU'C KIEM TOAN CAC TO CHUC TAI CHINH, NGAN HA

NG

01/KHKT-TCNH

Ké hoach kiém todn... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh giao ké hoach kiém todn ndm)

(Ap dung cho cudc kiém todn bdo cdo tai chinh, cdc
hoat dong lién quan dén qudn 1y, sir dung von, tai san
nha nude cia cdc té chive tai chinh, ngan hang)

01/BBKT-TCNH

Bién ban kiém toan (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai...

(Ap dung cho Té kiém todn Bdo cdo tdai chinh, cdc hoat
déng lién quan dén quan Iy, sir dung vén, tai san nha
nude cia cde té chire tai chinh, ngan hang)

01/BCKT-TCNH

Bao cao kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua... (ghi tén don vi dwoc kiém todn)
(Ap dung cho cudc kiém todn Bdo cdo tai chinh, cdc
hoat dong lién quan dén qudn 1y, sir dung von, tai san
nha nude cia cdc té chive tai chinh, ngan hang)
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KY HIEU . - , TRANG
x ..z z TEN MAU BIEU A
(Mau bieu so) SO
02/BCKT-TCNH | Bao céo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua Bao hiém xi hoi Viét Nam
(Ap dung cho cudc kiém todn Bdo cdo tai chinh, cdc
hoat dong lién quan dén qudn 1y, sir dung von, tai san
nha nude cia Bao hiém xd héi Viét Nam)
LINH VU'C KIEM TOAN QUOC PHONG, AN NINH VA TAI CHiNH PANG

01/KHKT-DB

Ké hoach kiém todn... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh giao ké hoach kiém todn ndm)

(Ap dung cho cudc kiém todn quan 1y, sit dung tai chinh
cong, tai san cong ciia cdc don vi khoi quoc phong, an

ninh va tai chinh Pang)

01/BBKT-DB

Bién ban kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) tai...

(Ap dung cho Té kiém todn Bdo cdo tai chinh, cdc hoat
dong lién quan dén quan Iy, sir dung tai chinh céng, tai
sdn cong cia cde don vi du todn thuée khéi quoc phong,

an ninh va tai chinh Bang)

01/BCKT-bB

Biéo cdo kiém toan... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét
dinh kiém todn) cua... (ghi tén don vi dugc kiém toan)

(Ap dung cho cudc kiém todn quan 1y, sit dung tai chinh
cong, tai san céng cua cdc don vi thudc khéi quoc

phong, an ninh va tai chinh Pang)

HO SO CHUNG

01/KHKS-KTNN

Pé cuong khao sat thu thap thong tin dé 1ap Ké hoach
kiém todn... (ghi tén cudc kiém todn theo quyét dinh giao
ké hoach kiém todn nim) cua....

(Ap dung cho cudc kiém todn viéc quan 1y, sir dung tdi

chinh, tai san cong tqi cac don vi)

02/HSKT-KTNN

Keé hoach kiém toan chi ti€t cia To kiém toan

03/HSKT-KTNN

Thong bao két luan ctua Linh dao KTNN tai cudc hop
duyét K& hoach kiém toan
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KY HIEU . - , TRANG
X oz X TEN MAU BIEU ;
(Mau bieu so) SO
04/HSKT-KTNN | Nhat ky kiém toan

05/HSKT-KTNN

Nhat ky cong tac

06/HSKT-KTNN

To trinh vé viéc ki€ém tra, doi chiéu

07/HSKT-KTNN

Cong van g1 Ké hoach ki€ém tra, do1 chi€u so li¢u bao

cdo cua ngudi ndp thué

08/HSKT-KTNN

Cong van gui UBND vé viéc phdi hop trong kiém tra,
doi chiéu so liéu bdo cao cua ngudi ndp thue

09/HSKT-KTNN

Bién ban ki€ém tra, doi chiéu so li€u bdo cao cua nguoi
ndp thue

10/HSKT-KTNN

Bién ban xac nhan so li€u va tinh hinh kiém toan

11/HSKT-KTNN

Vian ban dé€ nghi don vi giai trinh s6 li¢u

12/HSKT-KTNN

Bién ban kiém toan

13/HSKT-KTNN

Bién ban hop T6 kiém toan

14/HSKT-KTNN

Bién ban hop thong qua Bién ban kiém toan voi don vi

duoc kiém toan chi tiét

15/HSKT-KTNN

Bién ban hop Poan kiém toan

16/HSKT-KTNN

To trinh xin y kién vé hoat dong kiém toan

17/HSKT-KTNN

Bién ban hop xét duyét Dy thao bao cao kiém toan

18/HSKT-KTNN

Béo cdo bao luu y kién cua thanh vién Poan kiém toan

19/HSKT-KTNN

T& trinh vé viéc tham dinh, xét duyét du thdo Bdo céo

kiém toan cua doan kiém toan

20/HSKT-KTNN

Thong bao két luan cua Lanh dao KTNN tai cudc hop
duyét Du thao bédo cao kiém toan

21/HSKT-KTNN

Cong van gui Du thao bdo cao kiém toan

22/HSKT-KTNN

Bién ban hop thong qua Dy thao béo cio kiém toan cia

Doan kiém toan véi don vi duoc kiém toan

23/HSKT-KTNN

To trinh vé€ vi¢c phat hanh Bao céo ki€ém toan

24/HSKT-KTNN

Cong vin giri phat hanh Béo céo kiém toan
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KY HIEU

(MAu biéu sd)

TEN MAU BIEU

TRANG
SO

25/HSKT-KTNN

Thong bédo két qua ki€m toan cua Poan kiém toan

26/HSKT-KTNN

To trinh vé viée xin phat hanh Thong bao két qua kiém
toan tai don vi dugc kiém toan chi tiét

27/HSKT-KTNN

Thong bao két qua kiém toan tai don vi duoc kiém toan
chi tiét

28/HSKT-KTNN

Cong van gui kho bac nha nude

29/HSKT-KTNN

Thong bao két luan, kién nghi kiém toan
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KIEM TOAN NHA NUOC

KE HOACH KIEM TOAN
... (ghi tén cuéc kiém todn theo quyét dinh giao KHKT nim)

MAU SO 01/KHKT-NSBN

(Ap dung cho cdc cudc kiém todn qudn Iy, sir dung tai chinh céng,
tai san cong tai cac bo, co quan trung wong)

........ , ngay... thang... nam...

Ma tai ligu:... (Ghi theo hudéng dan
cua KTNN khi dwa vao luu trit)
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MAiu s6 01/KHKT-NSBN

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN CHUYEN NGANH/KV... Poc Iap - Tu do - Hanh phiic
Sé:.../KH-CN/KV... .. ! ngay... thang... nam...
KE HOACH KIEM TOAN

(Ghi tén cudc kiém todn theo quyét dinh giao KHKT néim)

Cian ctr Quyét dinh s6../QD-KTNN ngay.../.../... cia Téong Kiém toan nha
nudc vé viée giao Ké hoach kiém toan nam... cho cac don vi truc thude Kiém toan
nha nude, Kiém toan nha nude chuyén nganh/khu vuec... 1ap K& hoach kiém toan...
(ghi tén cudc kiém todn theo Quyét dinh giao KHKT ndm) nhu sau:

A.KET QUA KHAO SAT THU THAP THONG TIN

1. Thong tin chung vé don vi, tinh hinh quan 1y tai chinh, tinh hinh thanh
tra, kiém tra, kiém toan (Chi tiét theo Phu luc s6 03/KHKT-NSBN).

2. Thong tin vé cac chuyén dé 16ng ghép (néu co)

Mbi chuyén dé long ghép sé dwoc trinh bay thanh mét muc riéng theo yéu cau
ciia tirng chuyén dé (néu can thiét cé thé dwa ra Phu luc dé giam dung lwong ciia
KHKT téng quat).

3. Panh gia Hé thong kiém soat ndi bd (Chi tiét theo Phu luc s6 04/KHKT-NSBN).

B. MUC TIEU KIEM TOAN

Can cit vao muc tiéu chung cia KTNN doi véi linh viee kiém todn, két qua
khao sat, xac dinh rui ro, trong yéu va trong tam kiém todan dé xdac dinh muc tiéu
cia cudc kiém todan. Théng thuong muc tiéu kiém todn nhuw sau:

- Xac nhén tinh trung thuc, hop 1y ctia Bdo céo tai chinh, Béo cdo quyét toan
ctia B9, co quan trung wong va Bao cdo tai chinh, Bao cdo quyét toan cua cac don
vi truc thudc.

- Péanh gia viéc tuan thi phap luat, chinh sach, ché d tai chinh - ké toan.

- Banh gia tinh kinh té, hiéu lyc, hiéu qua cua vi¢c quan 1y va st dung tai
chinh cong, tai san cong; danh gia tinh hiéu luc va hiéu qua cta viéc trién khai
thie hién cac nghi quyét...

' Pia danh noi co quan dong try so.
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- Qua kiém toan phét hién kip thoi cic hanh vi tham nhiing, ling phi va sai
pham trong quan ly va st dung tai chinh cong, tai san cong; xac dinh 1o trach
nhiém cua tap thé, c4 nhan, kién nghi xtr Iy vi pham theo quy dinh cua phap luét;
phat hién bat cap va dé xuét sitra d6i bo sung co ché, chinh sach quan 1y tai chinh,
ngan sach cho phu hop.

- Cung cip nhitng thong tin, két qua, kién nghi kiém toan cho co quan Pang,
Quéc hoi, Chinh phu,... vé cong tac quan 1y tai chinh cong va tai san cong.

C. TIEU CHi PANH GIA TRONG KIEM TOAN HOAT PONG (néu c6)

D. PANH GIA RUI RO CO SAI SOT TRONG YEU

Trén co so cac chudn mue, quy trinh kiém todn, hwéng dan chuyén méon,
nghiép vu ciia KTNN va cdc théng tin thu thdp dwoc, két qua danh gid hé thong
kiém sodt ndi bé, phan tich tinh hinh tai chinh cua don vi va tham khao két qua
kiém todn lan trudc d@é xdc dinh rii ro & cdp dg bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét
toan va cd'p do co sé dan liéu, khodn muc.

I. DPANH GIA RUI RO O CAP PO BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO
QUYET TOAN

Can ctr két qua danh gia rai ro tiém tang tai phan két luan Muc II.1 Phu luc
s6 03/KHKT-NSBN va danh gia rui ro kiém soat tai ph?m két luAn Muc 11.2.1 Phu
luc sb 04/KHKT-NSBN, két hop lai xac dinh muc dg rui ro ¢ cép do téng thé bao
c4o tai chinh, bao cdo quyét toan 1a cao/trung binh/thap.

(Doan kiém todan két hop theo ma trdn rui ro dé xdac dinh mirc d rii ro & cdp
dé bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan (hodc sé liéu, théng tin tai chinh) lam co
s& xdc dinh mirc trong yéu tong thé cia bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn
(hodic s6 liéu, thong tin tai chinh).

1. PANH GIA RUI RO O CAP PQ CO SO DAN LIEU, KHOAN MUC

Cin ctr két qua danh gia rui ro tiém tang tai phan két luan Muc I1.2 Phu luc s
03/KHKT-NSBN va danh gia rii ro kiém soét tai phan két luan Muc I1.2.2 Phu luc
04/KHKT-NSBN, két hop lai xac dinh mirc do rai ro cdc khoan muc, ndi dung co
rdii ro sai sot trong yéu nhu sau:
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- Céc khoan muc, noi dung cé rui ro & muc cao: (néu tén khoan muc, noi dung
hodac nhom khoan muc, ngi dung co rui ro cao).

- Cac khoan muc, ndi dung co6 rai ro & mirc trung binh: (néu tén khoan muc,
noi dung hodac nhom khoan muc, noi dung co rui ro trung binh).

(Luwu y: (i) Podn kiém todn két hop theo ma trdn riii ro dé xdc dinh mirc dg rii
ro ¢é sai sot trong yéu & cdp dé co sé dan liéu va khoan muc; (i) ghi theo nhém
néi dung, khodn muc theo cdp dé rii ro cao, trung binh).

P. XAC PINH MUC TRONG YEU

1. P6i v6i bao cdo tai chinh, bao cdo quyét toan ngin sach

- Mtic trong yéu tong thé;

- Mtrc trong yéu thuc hién;

- Ngudng sai sét khong dang ké;

(Chi tiét va Iy do xdc dinh theo Phu luc s6 05/KHKT-NSBN kém theo)

- Mitc trong yéu ctia khoan muc can lwu y - néu cé: (Chi tiét theo Phu luc sé
05a/KHKT-NSBN).

Luu y: Viéc xdc dinh cdc chi tiéu trong yéu, mirc trong yéu tong thé, mirc trong
yéu thue hién theo khung quy dinh tai chinh sdch trong yéu ciia KTNN, CMKTNN 1320,
Huréng dan kiém todn dia trén danh gid rii ro va xdc dinh trong yéu, théng tin thu
thdp, két qua ddnh gid rii ro kiém todn & cdp d bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét
todn theo nguyén tac: Rii ro ¢ cdp dg bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn cang
cao thi lya chon 1y 1¢é xdc dinh mikc trong yéu cang thdp trong khung chinh sdch
trong yéu va nguoc lai.

Murc trong yéu cho timg don vi duoc kiém toan chi tiét: Khi lap KHKT chi
tiét, mirc trong yéu cho timg don vi dugc kiém toan chi tiét phai thap hon mirc
trong yéu tong thé cua béo cdo tai chinh, bdo cao quyét toan tong hop ngan sach
bd, co quan trung uong dé kha ning tong hop cac sai sot khong duoc vuot qua
mirc trong yéu téng thé cua béo cdo tai chinh, bao cdo quyét toan tong hop theo
huéng dan tai CMKTNN 1320 va Khoan 1 Diéu 6 Hudng dan phuong phap tiép
can dya trén danh gia rai ro va xac dinh trong yéu.

2. Poi véi cac durr an, doanh nghiép dwoe chon kiém toan (néu cd): (Ap dung
theo phu luc 05b/KHKT-NSBN)
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Luu y: Truwong hop thwc hién kiém todn long ghép cdc dw dn, doanh nghiép
can xdc dinh mirc trong yéu tong thé, mirc trong yéu thuc hién, nguong sai sot
khéng ddang ké cho cdc dw an, doanh nghiép dwoc kiém todn (dé lam co sé so sanh
dua ra y kién vé tinh trung thue hop Iy ciia bdo cdo tai chinh don vi), trong dé:
Trieong hop c6 di théng tin thi xdc dinh mikc trong yéu cho cdc dy dn, doanh
nghiép duoc kiém todn tai KHKT téng quat theo Phu luc s6 05b/KHKT-NSBN:;
trieong hop chua thu thdp dwoc day di théng tin thi xdc dinh tai KHKT chi tiét
(theo dau moi kiém todn).

E. NOI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN

Can cir huwéng dan néi dung kiém todn hang nam cia KTNN, cdc quy trinh
kiém todn, dé cwong kiém todn lién quan, két qua khdo sat, xac dinh rii ro va
trong yéu kiém todn, muc tiéu kiém todn dé xdac dinh cdc ngi dung kiém todn chi
yéu lam co so cho viéc xac dinh cac noi dung kiém todn cu thé tai cac KHKT
chi tiét.

1. NOI DUNG KIEM TOAN

1. Noi dung, khoan muc trong yéu

Thong qua thong tin thu thap dwoc, danh gia rui ro, thuc hién phan tich
thong tin dé rit ra nhitng van dé, ndi dung, khodn muc trong yéu can tdp trung.
Khi xdc dinh trong yéu kiém todn cdn chii y cdc van dé, néi dung, khodan muc c6
thé c6 nhitng sai sét dnh hwéng ddng ké nhw: Quy mé 1én, rii ro ¢é sai sét
trong yéu, la trong tdm ciia Nganh, cdc chi tiéu cé bién déng bt thwong, hay c6
phat hién sai sot...

1.1. Cac khoan muc trong yéu (chi tiét 1y do xdc dinh theo Phu luc sé
06/KHKT-NSBN)

Luu y: (i) Xac dinh khodn muc trong yéu theo Khodn 3 Piéu 10 Huéng dan
phuong phdp tiép cdn diea trén danh gid rii ro va xdc dinh trong yéu. Trong do,
chii ¥: cdc khodan muc 6n hon mirc trong yéu tong thé phdi ¢é day du bang chirng
chdc chdn khéng con sai sot trong yéu méi dwoc xdc dinh la khéng trong yéu, (i)
Cdc khodn muc trong yéu néu day di tai Phu luc 06/KHKT-NSBN khéng can phdi
trinh bay chi tiét tai muc nay cho ngdn gon.

1.2. Noi dung trong yéu kiém toan tuan thi, hoat dong, chuyén dé tai timg don
vi hodc nhom don vi

Néu cac ngi dung trong yéu kiém todn tai tung don vi duoc kiém todn hodc
nhom don vi c6 cung ddc diém.
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2. Cac ndi dung, khoan muc kiém toan khac

Phan nay trinh bay khai qudt ngdn gon cdc néi dung khdc (ngodi cdc néi dung
trong yéu di xdc dinh tai muc 1.1) qua danh gid ban dau la khéng trong yéu hodc
chua cé théng tin dé xdc dinh la trong yéu nhung theo quy trinh kiém todn, dé
cwong kiém todn, yéu cau ciia cuc kiém todn phdi kiém todn.

Luu y: Théng thuong néi dung kiém todn gom cdc néi dung dudi ddy (cdc
Poadn kiém todn trinh bay cdc néi dung, khodan muc kiém todn vao Muc 1.1 hay
Muc 1.2 can cir vao két qud danh gid rii ro, xdc dinh trong yéu kiém todn va muc
tiéu ciia tirng cudc kiém todn):

- Chi ddu tw phdt trién

+ Chi ddau tw XDCB: Kiém todn tong hop: Phan tich, danh gid quy hoach tong
thé, nhu cau vé dau tu, danh gia can cw lap va phan b6 vén dau tu, co cau von dau
twe, hiéu qud dau tw, tinh hinh phé duyét quyét todn von dau tu, no dong ddu tu...;
kiém todn tai céc BOLDA va cac dy an: Trinh tu, thu tuc dau tu, quan ly chat
lwong, gia ca, tién do dau tir...;

+ Chi dau tw va hé tro cac DNNN:;

+ ..

- Chi hoat dong (hodac chi thuong xuyén)

+ Kiém todan tong hop (Idp va phdn b6 dir todn; cong tac quan 1y, diéu hanh di
todn; céng tac ké todn va ldp bdo cdo quyét todn)....;

+ Kiém todn chi tiét tai cdc don vi dw todan, don vi truc tié'p s dung NSNN
(cong tdc quan 1y, sir dung kinh phi NSNN; tudn thi cdc chinh sdch, ché do, dinh
mikc chi; tinh tiét kiém, hiéu qud trong huy dong va sir dung cdc nguon kinh phi;
cong tdc hach todn ké todn va Idp bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn...)...;

+...

- Chi chuwong trinh muc tiéu

+ Tudn thi cac quy dinh vé quan Iy, sir dung kinh phi ciia Chwong trinh;

+ Thuc hién muc tiéu, noi dung cua Chuong trinh;

+...

- Céng tdc xir Iy chuyén nguén ngdn sach cudi ndm;

- Hoat dong su nghiép, san xudt kinh doanh, dich vu, tai chinh va hoat dong khac;
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- Kiém todn tai cdc doanh nghiép;

- Tinh hinh quan Iy va sir dung tai san céng: Ddt dai, try sé, phuwong tién,
trang, thiét bi lam viéc ciia Bo, co quan trung wong va cdc don vi truc thuoc,

- Viéc thiee hién chitc nang, nhiém vu ciia B, co quan trung wong (néu co);

- Viéc hinh thanh, quan ly va sw dung cac Quy tai chinh nha nuoc ngoai ngan

sdach (néu co);

1. PHUONG PHAP VA THU TUC KIEM TOAN

1. Poi véi cac khoan muc, ndi dung trong yéu

- Thuc hién céc thtr nghiém co ban: Ap dung cac phuong phap thu thap bang
chtng cu thé (chi tiét cdc phwong phdp dp dung theo Phu luc s6 06/KHKT-NSBN).

Luu y: Tai Phu luc s6 06/KHKT-NSBN, trinh bay tén cdc phwong phdp, thii tuc
thu thdp bang chimg dwoc dp dung cho cdc khodn muc trong yéu cé cing tinh chdt
(trong s6 cac phwong phép quy dinh tai CMKTNN 1500 va cdc phwong phdp ddc
thit - néu cé): (i) Néu sir dung cdc phwong phdp thu thdp bang chirng nhw: Kiém
tra tai lidu, quan sdt, tinh todn lai, phdn tich, phong van, ... thi chi can ghi tén cdc
phwong phdp dp dung; (ii) Ngodi cdc phirong phdp kiém todn trén, néu sir dung
phuong phdp kiém todan déic thi nhw (thué/ldy y kién chuyén gia, kiém dinh chat
lirong cong trinh, dinh gid tai san, kiém tra hién truong...) phdi néu ré pham vi,
néi dung sir dung cdc phwong phdp ndy; (iii) Déi véi van dé lién quan dén bén thir 3
can phai kiém tra, déi chiéu (nhiw: Ban quan 1y dw dn, nha thau, doanh nghiép, té
chikc kinh té...) thi phai néu ré kiém tra hay déi chiéu va pham vi, ndi dung kiém
tra (hay doi chiéu); (iv) Déi véi cdc phwong phdp méi ¢ tinh phirc tap can trinh
bay huéng dan cu thé cdach thire tién hanh.

- Tai cac don vi kiém toan chi tiét: Khi 1ap KHKT chi tiét, To kiém toan phai
xac dinh Khoang cach miu cho ting khoan muc trong yéu (theo Phu luc s6
07/HSKT-KTNN ciia mau KHKT chi tiét). Khi thuc hién kiém toan, KTV chon cac
phan tir kiém toan theo nguyén tic: “kiém tra chi tiét 100% cac phan tir 16n hon
khoang cdch miu va cac phan tr dic biét (theo xét dodn hay cé sai sét da dwoc
phat hién, c¢é dau hiéu bdt thuong,...); ngoai ra phai chon mot s mau trong sd
phan tir con lai dé kiém tra thir nghiém = sb phan tir con lai/khoang cach méu da
duge xéc dinh theo Phy luc s6 07/HSKT-KTNN cta mau KHKT chi tiét”,
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(Lwu y: (i) Truong hop chi kiém todn tai mét don vi ldp bdo cdo tai chinh
riéng, c6 dii thong tin va thudc truong hop khéng ligp KHKT chi tiét thi KHKT téng
quat xdc dinh khodang cdch mau cho timg khodn muc trong yéu (theo Phu luc
07/HSKT-KTNN mau KHKT chi tiét); (ii) Truong hop Podn kiém todn thuc hién
kiém todn bdo cdo hop nhat, tong hop cia don vi (dwoc tong hop tir cdc bdo cdo
cua don vi cd'p duwoi) thi van dung cdc thu tuc kiém toan theo CMKTNN 1600 dé
kiém todn bdo cdo téng hop, trong do tai cac don vi dwoc chon kiém todn chi tiét:
Khi Idp KHKT chi tiét ciia Té kiém todn phdi xdc dinh khodng cdch mdu cho timg
khoan muc trong yéu theo Phu luc 07/HSKT-KTNN méu KHKT chi tiét va dwoc
hoan thién trong 02 ngay dau trién khai kiém todn tai don vi dwoc kiém todn).

2. P6i v6i cac khoian muc, ndi dung khong trong yéu

Néu tén cac phuong phap, thu tuc kiém toan duoc ap dung.

G.PHAM VI VA GIOI HAN KIEM TOAN

I. PHAM VI KIEM TOAN

1. Thoi ky dwoge kiém toan

2. Pon vi dwoc kiém toan (Phu luc s6 01/KHKT-NSBN).

- Kiém toan téng hop tai cac don vi

Luu y: Trong qud trinh kiém todn tai cdc co quan tong hop cé thé thuc hién
kiém tra (hodac doi chiéu) s6 lidu va tai lidu c6 lién quan cua mot s6 don vi khong
thuee hién kiém todn chi tiét: thi phai ghi ro sO lwong don vi dy kién dwoc kiém tra
(hodac doi chiéu) va dia diém thuc hién. Noi dung, pham vi, nién do, tén don vi
kiém tra (hodc doi chiéu) phai dwoc ghi cu thé trong KHKT chi tiét. Truong hop
kiém todn bdo cdo tdi chinh, bdo cdo quyét todn tong hop dwoc tong hop tir cdc
don vi tryc thuoc thi KTVNN thyc hién theo huong dén ciia CMKTNN 1600.

- Kiém toan chi tiét tai cac don vi

Néu tén don vi dwoc kiém todn chi tiét va néu tiéu chi, ly do lwa chon don vi
dwoc kiém todn néu trong KHKT nam dwoc Tong KTNN phé duyét chua xdc dinh
don vi chon kiém todn chi tiét (cdn cir vdo riii ro, trong yéu, ngi dung kiém todn,
quyét toan kinh phi, ké hoach thanh tra, kiém tra ciia cdc co quan, tinh chdt, quy
mo kinh phi, ...).
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II. GIOI HAN KIEM TOAN

Néu ré nhitng linh viee, ndi dung chi tiéu khéng tién hanh kiém todn hodc kiém
tra; Iy do nhitng linh viee, néi dung, chi tiéu khéng tién hanh kiém todn hodc kiém
tra; chi gidi han nhitng linh vuc, ndi dung, chi tiéu khong tién hanh kiém todn

hodc kiém tra béi Iy do khéch quan.
H. PIA PIEM VA THOI HAN KIEM TOAN
I. PIA PIEM KIEM TOAN
II. THOI HAN KIEM TOAN
I. TO CHUC POAN KIEM TOAN
1. Poan kiém toan
- Truéng doan;
- Pho Trudng doan;
- Cac thanh vién ctia Poan kiém toan chia thanh cac t6 kiém toan.

(Chi tiét danh sdch Poan kiém todn va bé tri nhén su, thoi gian kiém todn tai
cac don vi dwoc kiém toan theo Phu luc sé 02/KHKT: -NSBN).

2. Quy dinh vé lap, giri Bién ban kiém toan, Bao cdo kiém toan (néu co).

K. DU TOAN KINH PHI VA CAC PIEU KIEN VAT CHAT CHO
HOAT PONG KIEM TOAN

I. DU TOAN KINH PHi

- Cong tac phi (tién tau, xe, mdy bay, luu trii);

- Tién phong nghi;

- Chi phi thué tu van (thué chuyén gia, kiém dinh,...);
- Chi phi khac.

I1. PIEU KIEN VAT CHAT

-0t phuc vu di lai cua Poan kiém toan;

- Trang thiét bi vin phong;

Ké hoach kiém toan gdm... trang va cac phu luc... (ghi sé cdc phu luc kém
theo) da dugc Lanh dao KTNN phé duyét ngay.../.../... Trong qua trinh thyc hién
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néu co thay d6i Ké hoach kiém toan phai chap hanh ding ché d6 bao cao, duoc cip
c6 tham quyén phé duyét (theo phdn cdp ciia KTNN) dtng quy dinh hién hanh cua
KTNN./.

Lwu y: Tén cdc muc va chi tiéu trong cdc bang, biéu, phu luc c6 thé thay doi
phit hop véi doi twong kiém todn va ché dj tai chinh, ké todn hién hanh. Ngodi cdc
phu luc quy dinh tai mau biéu, try theo cudc kiém todn, Podn kiém todn cé thé bo
sung mot s6 phu luc khdc (nhung phdi rat han ché d@é giam thi tuc hanh chinh).

Noi nhén: KIEM TOAN TRUONG
- Lanh dao KTNN (phu trach); (Ky, ghi ré ho tén)

- Kiém toan trudéng;

- Poan KTNN (luu hé so);

- T6 KSCLKT CN (KV);

- Vu Téng hop;

- Vu Ché d6 & KSCLKT;

- Vu Phap ché;

- Vin phong KTNN (Phong TK-TH, Phong ké toan®);

- Luu: VT, KTNN CN (KV)...

2 Pbi v6i KTNN khu vuc thi khong phai giri Phong ké toan thudc Vian phong KTNN ma giri Phong ké
toan KTNN khu vuec.
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Phu luc s6 01/KHKT-NSBN

CAC PON VI DU KIEN PUQC KIEM TOAN

I. KIEM TOAN TONG HOP (néu c6)
1.
2.

II. KIEM TOAN CHI TIET
1. Tai ....

1.1. ...

1.2. ...

2. Tai cac don vi du toan, don vi sw nghi¢p
2.1. ...
2.2. ...

3. Tai cac Ban Quan 1y du an/dw an (néu cd)
3.1. ...
32....

4. Tai cac doanh nghiép (néu cé)
4.1. ...
4.2. ...

5. Tai cac...




55

‘(211 1Yo [YHY ways dpj 1oyd Suoyy upoy
wiRy O op 1Y) yuip Anb 0dy) Supu 212 14 XD DA SUONA] UP0] WILY 11T DA JANp gyd upop Suon.LJ 201p na wiyu Sugd upyd dny
nyg woy yuiiy 0] doy 21 1 yury yuly 1o upd (upop Suoniy opoy) Suoniy of “ia uop 1y wyy ugLyy 1y nos opoy pnb 3uor [NHY
104 Bund 134np 19x pa dpu o1y fyg dvy 1y np Avp vp jpnb Suor [NHY 191 bq yuty upoy wipry 20np Suony 10p ‘ia uop opd ugp uvnb
upty uty Suoyy op> pa upoy wipry o | dp] yuvy) 1> 2P0y ‘upor wipry o diy yupyy Suoyy upoy wgry uvoq doy Suoniy my> 1Yo

(u21 0y 04 13 DA L) (u21 Oy 04 1Y3 DA L)
NYVOd ONONAL (09 ngu) HNONAL OL
NYO.L WA DAL . . . . . . .
QHL VA dyHd DNOAHd NAIH DAHL AL NAIH DAHL NVID IQHL NAIH DAHL ONNA ION LL

I'4

CONG BAO/Sé 683 + 684/Ngay 16-7-2020

A

(NYOL WAL OL LOW dV'1[HD DVOH ‘NYOL WAL OL NYHd ONOH NYOL WA NYOd IQA 10@ ONNA dV [HO)
NIIA NVOL WA DY) OHD NA IWATHN ONOD NVHd D11 AHd

NASN-LMHI/8T0 98 o0 iyd

ces wqo _ N @F
ALA g ugA uer] SuQ -

VvV iauo@ | Suony o] ‘Suoyd Suonij, V UBA zo\nsw N wzo -l 1oL

6 8 L 9 S 14 € [4 I

91 201
R A N pvia| 36mp e 0> ‘it o0 NNALM | wmugojwny |
19 ABSN | J8(q ABSN AeSu 0 w:mh wIp elg 5 bh%h% quep dny nyo oy N1y 0s yous yueq OL
ugo) Wy uers 10y L P tiod

AS NVHN ‘NVID IQHL JA LALL IHD HOVOH I

NASN-LMHM/Z0 98 o] iyd




56 CONG BAO/S6 683 + 684/Ngay 16-7-2020

Phu luc s6 03/KHKT-NSBN

THONG TIN VE PON VI VA TINH HINH QUAN LY TAI CHINH

I. THONG TIN VE BON VI VA TINH HINH QUAN LY TAI CHINH

1. Thong tin chung

1.1. Thong tin chung vé don vi

- Tén goi déy du; tru s¢; chirc nang, nhi¢m vu;...

- Co céu t6 chtrc bo may quan 1y;

- S6 luong don vi truc thudc (don vi hanh chinh, sy nghiép - chi tiét c6 thé dua
ra biéu). Trong dé néu ro: SO luong cac don vi su nghi¢p thuc hién tu chu tai chinh,
cac don vi thuc hién ty chu, ty chiu trach nhi€ém vé€ st dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh;...

- S6 luong cac Ban quan 1y du an truc thude (Ban chuyén nghiép, ban khéng chuyén);

- S6 lwong doanh nghiép (doanh nghiép nha nuée, cé phan, lién doanh...) va
cac don vi tryc thudc doanh nghiép (néu co);

1.2. Phin cdp quan Iy tai chinh va nhiing vin dé cin luu y trong quén Iy, sir
dung ngdn sdach

a) Chi du tu phat trién
- Chi dau tu xay dung co ban (XDCB);

- Chi dau tu va hd tro cac doanh nghiép (néu cé);

b) Chi thuong xuyén

- Nhiém vy, trach nhiém cta cac co quan tai chinh tong hop cia bg, co quan
trung uong;

- Nhiém vuy, trach nhiém cua cac don vi truc thuoc don vi duoc kiém toan
trong quan ly va sir dung tai chinh cong, tai san cong;

¢) Chi chuong trinh muc tiéu
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d) Quan 1y tai san cong va cac Quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach

- Phan cap vé quan 1y va st dung cac loai tai san cong (ddt dai, tru s, phiong
tién di lai, trang thiét bi lam viéc dang qudn Iy, khai théc va sir dung) trong hoat
dong mua sidm, quan ly st dung, theo doi hach toan, thanh 1y, diéu chuyén; duoc
ap dung theo quy dinh tai van ban nao (quy dinh chung va quy ché, van ban quy
dinh khac cua bo, co quan trung wong);

- Danh muc cac loai Quy tai chinh nha nuéc ngoai ngan sach; cic vin ban vé
Quy ché quan 1y va sir dung cua céc loai Quy;

d) Hoat dong su nghiép, san xuét kinh doanh, dich vu, tai chinh va hoat dong khac

2. Thong tin tinh hinh tai chinh

2.1. Cdc théng tin theo sé ligu bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn

- Bdo céo tinh hinh tai chinh tong hop - néu c6 (Chi tiét Phu luc 03.1/KHKT-NSBN);

- Béo céo két qua hoat dong tong hop nam. .. (Chi tiét Phu luc 03.2/KHKT-NSBN);

- Tinh hinh thuc hién du toan thu, chi ngan sach (Chi tiét Phu luc 03.3/KHKT-NSBN);

- Béo c4o quyét toan kinh phi hoat dong nam... (Chi tiét Phu luc 03.4/KHKT-NSBN);

- B4o céo quyét toan kinh phi hoat dong cac don vi truc thude nam... (Chi tiét
Phuy luc 03.5/KHKT-NSBN),

- B4o céo két qua hoat dong cac don vi truc thudc nam... (Chi tiét Phu luc
03.6/KHKT-NSBN),

- Tinh hinh thyc hién, thanh toan, quyét toan dy an dau tu (Chi tiét Phu luc
03.7/KHKT-NSBN),

- Tinh hinh tai chinh cua cac doanh nghiép truc thudc nam... (Chi tiét Phu luc
03.8/KHKT-NSBN).

Luu ¥: Chi can ghi chi tiét Phy luc bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn theo
ché dp bdo cdo hién hanh kém theo. T ruong hop co qua nhiéu phu luc, can lya
chon cdc phu luc quan trong, can thiét. Khi ché dé bdo cdo thay doi thi thay doi
phu luc, chi tiéu cho phu hop. Truong hop don vi chua cé Bdo cao tai chinh, bao
cao quyét todn dwoc kiém todn, thi ¢é thé Zd'y s6 liéu wéc thuce hién.
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2.2. Cdc thong tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

Luu y: Chi trinh by bé sung cdc chi tiéu, thong tin khéng c6 trong cdc phu luc
bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan kém theo (cdc chi tiéu tai chinh dd cé trong
bdo cdo khéng phdi trinh bay lai dé giam thii tuc hanh chinh).

2.2.1. Quan Iy, sir dung va quyét toan kinh phi

a) Chi dau tu phat trién

- Tinh hinh thuc hién ké hoach von dau tu, chi tiét theo ngudn vén;

- Cong tac 1ap va phé duyét du an dau tu;

- Danh myc cac dy 4n dugc khdi cong moi trong nam;

- Cong tac lya chon nha thau;

- Cong tac 1ap va phé duyét quyét toan du an hoan thanh;

- Tinh hinh ng dong va xtr Iy ng dong von PTXD (néu co);

b) Chi thuong xuyén
- Viéc lap, phan bo va giao dy toan cho cac don vi du toan;

- Tinh hinh quén 1y, st dung phi, 1& phi (néu c6);

¢) Chi chwong trinh muc tiéu (CTMT): Tdng kinh phi cac CTMT do don vi
quan ly va st dung; ...

d) Thu, chi hoat dong sy nghiép va hoat dong khac: Néu nhitng nét chinh vé co
cAu thu, chi; co ché quan ly dac thu ddi vai hoat dong thu, chi su nghiép;...

d) Cong tac xu ly chuyén nguén ngan sach cudi nam;

e) ...

2.2.2. Cong tac quan ly va sw dung tai san cong va cac loai quy tai chinh nha
nwoc ngodi ngan sdach

- Sb luong, gia tri tong hop vé tai san 1a dat dai, try so, phuong tién di lai,
trang thiét bi 1am viéc dang quan 1y, khai thac va st dung (nguyén gid va gid tri
con lgi) cua by, co quan trung wong va tat ca cac don vi truc thudc kém theo cac
van ban quy dinh vé str dung tai san, 0 t6 cua don vi dugc kiém toan;
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- Tinh hinh thyc hién quan ly, st dung tai san la dét dai, tru so, phuong tién di
lai, trang thiét bi lam viéc;
- Ngudn hinh thanh, tinh hinh quan 1y va sir dung, s6 du chi tiét cac quy

(néu co);
2.2.3. Théng tin vé doanh nghiép hodc dw dn chon kiém todn (néu c6)

3. T6 chirc bd may quan 1y tai chinh ciia B§, nganh
3.1. Poi véi By, co quan trung wong
- T6 chirc cong tac ké toan va quyét toan NSNN;

- Céc thong tin khac vé nhan sy (Lanh dgo va phu trach bo may ké todn),
3.2. Déi véi cdc don vi truc thudc (néu co)

4. Cac chinh sach ké toan dang ap dung

- Ché d6 ké toan va 1ap bao cdo quyét toan ngan sach bd, nganh;

- Nién d6 ké toan ap dung nam bao céo;

- Céc nguyén tic va quy dinh riéng (néu c6);

- Céc chinh sach ké toan ap dung dbi véi cac giao dich quan trong (néu cd);

- Céc thay d6i vé chinh sach ké toan va kho khan, vuéng mic (néu co);

- Céc thong tin khac (néu o).

5. Cac yéu to khac tic dong dén méi trudong hoat dong ciia don vi

- Nhitng thay d6i quan trong trong thoi gian gan day (néu cd);

- Quy dinh phéap 1y c6 tinh dac thu anh hudéng 16n té1 hoat dong cua don vi
(néu cd);

- Nhiing thay dbi vé chu truong, chinh sach, co ché quan Iy tac dong 16n dén
hoat dong cuia don vi duoc kiém toan - néu co (chinh sdch ké todn; co ché
khoan, giao quyén tw chu tw chiu trach nhiém; Ludt NSNN va cac Ludt lién
quan; chinh sdach thué, phi, 1é phi lién quan; chinh sdch tién té, tai chinh, tdi
cdu triic nén kinh té; ...).
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- Tinh hinh chung ctia nén kinh té tic dong dén cong tac quan ly, diéu hanh
ngan sach (néu co);

- Céc tac dong khac (néu c6).

6. Po luong va danh gia két qua hoat ddng (néu c6)

- Quy dinh ctia B9, co quan trung wong vé viéc danh gia két qua hoat dong
(néu cé);

- Nhitng chi tiéu danh gia két qua hoat dong chu yéu (néu cd);

- Két qua danh gia hoat dong ctia bo, co quan trung wong trong giai doan (so
sdnh, phdn tich cdc théng tin tai chinh cia don vi véi cdc théng tin cé thé so sanh
dwoc gitta thuc hién voi ky truoe, dy toan, ké hoach - néu co).

7. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém toan (néu cé)

7.1. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém todn trong kyp dwoc kiém todn (néu cd)

(Néu ro don vi tién hanh thanh tra, kiém tra, kiém todn; don vi dwoc thanh tra,
kiém tra, kiém todn; mot sé két qua thanh tra, kiém tra, kiém todn chii yéu; tinh
hinh thuc hién két lugn thanh tra, kién nghi kiém toan)

7.2. Cdc vin dé can lwu y tiv nhitng cudc thanh tra, kiém tra, kiém todn ky

truwée (néu co)

II. KET LUAN PANH GIA RUI RO TIEM TANG (Phdn nay do Poadn ldp
trén co s¢ phan tich thong tin thu thdp dwoc sau khi két thiic khdo sat)

1. Panh gia riii ro ddi véi tong thé bao cao tai chinh, bao cio quyét toan

(Luu ¥: Can cir vao cdc théng tin thu thdp & trén, Doan kiém todn danh gid
ban dau vé mirc dé rii ro tiém tang doi véi tong thé bdo cdo tai chinh, bdo cdo
quyét todn (cao, trung binh, thdp) va trinh bay Iy do cu thé).

2. Panh gia rai ro déi véi co s¢ din liéu, khoan muc

(Lwu ¥: Can cir vao cdc théng tin thu thdp & trén, Doan kiém todn danh gid
ban dau vé mirc dé rii ro tiém tang doi véi co sé dan liéu cho lap bao cao tai

chinh, bdo cdo quyét todn).
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. e .., £ Anh huwéng dén ciac khoan | RR dang

Mo ta rui ro co sai sot trong yéu . 2
muc, ngi dung ke

(Murc do phiec tap cua nghiép vu | Cac khoan muc, ndi dung cé rui Cao

hay xdy ra sai sét, nhitng bién | ro cao: (ghi tén cdc khodn muc

déng bat thuong, giao dich quan | ¢é rii ro tiém tang cao)

trong, giao dich lon nam ngodi| Cgc khoan muc, noi dung 6 riii B

pham vi hogt dong, dac thu mo
hinh hoat dong, chinh sdach thay
doi, nhitng van dé noi com, nhitng

ton tai tur cuoc kiém toan truoc, ...)

ro trung binh: (ghi tén cac
khodn muc cé rii ro tiém tang
trung binh)

(Ghi chii: Truong hop don vi di dwoc kiém todn nam triede: Dé giam thii tuc

hanh chinh, Podan kiém todn cé thé thu thdp thong tin qua xem xét ho so tir cdc

cudc kiém todn truwde va chi dé nghi don vi cung cdp bé sung cdc théng tin thay

doi dang ké tw phia don vi dwoc kiém toan so voi cuoc kiem todn truoc).
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Phu luc s6 03.1/KHKT-NSBN

BAO CAO TiNH HINH TAI CHINH TONG HQP (néu cé)
Taingay thang nam

Pon vi tinh:...
STT Chi tiéu Ma | Thuyét | S0 cuoi |S6 dau| Cuoi niim/
i) minh nam nam Pau nam
A B c| D 1 2 3=1/2

Cac chi ti€u trén bao cao ghi theo
ché d6 béo cdo tai chinh hién hanh
(Ghi chii: Cdc chi tiéu theo mau sé
B01/BCTC-TH ban hanh kem theo
Théng tw s6 99/2018/TT-BTC)

Luu y: (i) Ct B: Khi ché dé bdo cdo thay doéi thi thay déi cdc chi tiéu cho phu hop;
(ii) Cot 1: Truong hop don vi chua c6 bao cdo tai chinh, bao cdo quyét todn chinh thirc,
thi ¢6 thé ldy so liéu wére thue hién (khi do thay tén cét cho phii hop).

Phu luc s6 03.2/KHKT-NSBN

BAO CAO KET QUA HOAT PONG TONG HQP NAM...

Pon vi tinh:...
STT Chi tiéu Ma | Thuyet |\ iy nay| Nam | Nam nay/
SO minh truwoc | Nam truéc
A B C D 1 2 3=1/2

Céc chi tiéu trén bao cao ghi theo
ché do béo cao tai chinh hién hanh
(Ghi chii: Cdc chi tiéu theo mau sé
B02/BCTC-TH ban hanh kem theo
Théng tw s6 99/2018/TT-BTC).

Luu y: (i) Ct B: Khi ché dé bdo cdo thay doi thi thay déi cdc chi tiéu cho phu hop;
(ii) Cot 1: Trwong hop don vi chwa co bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn chinh thirc,
thi ¢6 thé ldy so liéu wore thue hién (khi do thay tén cét cho phii hop).
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Phu luc s6 03.3/KHKT-NSBN

TINH HINH THU'C HIEN DU TOAN THU, CHI NSNN NAM...

DPon vi tinh:...
STT No¢i dung Du toan Thuc hién Thuye h}(;n/
: : : : du toan
A B 1 2 3=2/1

Céc chi tiéu tai Cot B ghi theo ché

do hién hanh

Luu y: (i) Cot B: Khi ché dp béo cdo thay doi thi cdc chi tiéu thay doi cho phil hop;
(ii) Cot 2: Truong hop don vi chua co bdo cdo tai chinh, bao cdo quyet toan chinh thirc,
thi co thé lay so lieu woc thuc hién (khi do thay tén cot cho phu hop).

Phu luc s6 03.4/KHKT-NSBN

BAO CAO QUYET TOAN KINH PHI HOAT PONG NAM...

DPon vi tinh: ...
. | Té LOAI
STT CHi TIEU MA | TONG - ; . .
SO | SO |TONG SO| KHOAN... | KHOAN...
A B C 1 2 3 4

Céc chi tiéu trén bdo cdo ghi
theo ché do bao cdo tai chinh
hién hanh (Ghi chu: Cac chi
tiéu theo mau so6 B01/BCOT
ban hanh kem theo Thong tuw
s6 107/2017/TT-BTC).

Luu y: (i) Ct B: Khi ché dé bdo cdo thay doi thi cdc chi tiéu thay doi cho phit hop;
(ii) Cot 1: Truong hop don vi chua co bao cao tai chinh, bao cao quyét toan chinh thirc,
thi ¢6 thé ldy so liéu wore thue hién (khi do thay tén cét cho phi hop).
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Phu luc s6 05/KHKT-NSBN

XAC PINH MUC TRONG YEU TONG THE, MUC TRONG YEU THU'C HIEN
VA NGUONG SAI SOT KHONG PANG KE

17, N
Noi dung CT K¢ hoach
Tiéu chi duoc str dung dé udc tinh muc ' Kinh phi duoc sir dung trong nam
trong yéu ™ Kinh phi dé nghi quyét toan
(Ddnh déau vao 6 lwa chon) ™ Téng doanh thu
™ Tong chi phi
™ Téng tai san
' Thang du/thdm hut trong nam
trude thué
r ceee
Nguén s6 liéu dé xac dinh muc trong yéu " BCQT/BCTC duoc kiém toan
(Ddnh déu vao 6 lwa chon) ™ K& hoach cua don vi
[ Udc thuc hién
r ceee
Ly do lya chon ti€u chi nay
Gia tri tiéu chi duoc lya chon (a)
Djéu chinh anh huéng cua cc bién dong (b)
bat thuong
31131 ﬁn tiéu chi dugc lya chon sau di€u (c)=(a)-(b)
Ty 1€ sir dung dé€ udc tinh muc trong yé}l (d) [ 10,5%-2%] Kinh phi dugc sir dung

(Pdnh déu vao 6 lwa chon va ghi cu thé 1y
lé % lwa chon trong ngodc)

trong nam

™ [0,5%-2%] Kinh phi d¢ nghi quyét
toan

™ [0,5%-2%] Tong doanh thu

™ [0,5%-2%] Tong chi phi

™ [0,5%-2%] Tong tai san

' '[3%-10%] Thang du/thAm hut
trong nam trudc thué

[

Ly do lya chon ty 1€ nay

(Ty I¢ nghich voi danh gia rui ro
tong thé)

Miic trong yéu tong thé

(©)=(0)*(d)

Ty 18 str dung dé tinh mtc trong yéu thuc

[50%-75%]

khong dang ké

hién (0

LY do lua chon t§ 18 ndy t(OZ’ Zgl;l éz)qgh,lch voi danh gia rui ro
Mirc trong yéu thuc hién (g)=(e)*(®)

Ty 1& str dung dé udc tinh ngudng sai sot M) [dudi 3%]

Ly do lya chon ty 1€ nay

Ngudng sai s6t khong dang ké

(H=(e)*(h)
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Phu luc sé 05a/KHKT-NSBN

XAC PINH MUC TRONG YEU TONG THE, MUC TRONG YEU
THU'C HIEN VA NGUONG SAI SOT KHONG PANG KE
CUA KHOAN MUC CAN LUU Y (NEU CO)
Don vi tinh: ...

Xac dinh mire Xac dinh mire Xac dinh nguwong
trong yéu ciia trong yéu thwc | sai s6t khong dang

pe khoan muc lru | hién cia khoan ké ciia khoan muc | Mo ta
khoan | Gia tri . , . i

: y muc luu y lwu y cach

muc | khoan 4e

5 o X
can muc Ngudng )

Iru § Ty |Mikc trong| Ty 1€ | Mikc trong | Ty 1€ sai sot dinh

1€ % yéu % yéu % khong
dang ké

1) 2 |G [@=C)x2) ) [6=C)x4)| (T [&=(x@)| )

1.
2.
3.

Luu y: Mdu ndy chi ap dung khi Podan kiém todn xét thdy cé cdc khodn muc can heu y

can duoc xday dung mirc trong yéu riéng.
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KIEM TOAN NHA NUOC

BIEN BAN KIEM TOAN
...(ghi tén cuéc kiém todn theo quyét dinh kiém todn)
TAL.. (don vi dwoc kiém todn téng hop)

MAU SO 01/BBKT-NSBN
(Ap dung cho Té kiém todn tong hop viéc quan Iy, sir dung tai chinh cong, tai san
cong cua Bo, co quan trung wong)

..., Ngay... thang... nam...

Mai tai liéu:...... (Ghi theo huéng dan
cua KTNN khi dwa vao luu trir)
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MAiu s6 01/BBKT-NSBN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TOAN
...(tai don vi dwoc kiém todn tong hop)
CUA...

Thuc hién Quyét dinh sd.../QD-KTNN ngay... /.../... ciia Tong Kiém toan nha
nuge vé viéc kiém toan... nim.... cua..., T kiém toan thudc Poan kiém toan'... ctia
Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc)... d thue hién kiém toan viéc quan
1y, st dung tai chinh va tai san nha nudc nam... cia BJ (co quan trung uong)... tur
ngay.../.../... dén ngay.../.../...

Hom nay, ngay.../.../ .., tal ccccovevrennirennn , chiing t61 gom:

A. Kiém toan nha nudec ..........

1. Ong (Ba)............... Chtrc vu: Trudng doan, S6 hiéu Thé KTVNN:... (néu c6)
2. Ong (Bd)...coo.o....... Chtrc vu: T6 truong, SO hiéu Thé KTVNN:. ..
3. Ong (Bd)................ Chuc vu:............. , S6 hiéu Thé KTVNN:...

B. Pai dién don vi dwoc kiém toan... (Ghi ré tén don vi dwoc kiém todn)
1. Ong (B3) ... - Chtre vu: ...
2. Ong (B3) ... - Chtre vu: ...

Cung nhau théng nhat 1ap Bién ban kiém toan nhu sau:
1. N§i dung Kkiém ton

Ghi theo noi dung kiém toan ma To kiém toan thyc hién kiém toan tai don vi.

' Ghi tén ctia Doan KTNN theo Quyét dinh kiém toan.
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2. Pham vi va giéi han kiém toan
2.1. Pham vi kiém toan

- Danh muc cac bao cao duoc kiém toan; cac don vi dugc doi chiéu; cac du an

thie hién chon mau kiém toan - néu c6 (¢4 thé ldap phu luc kém theo);

- Thoi ky duoc kiém toan:... va cac thoi ky trude, sau co6 1i€n quan.

2.2. Giéi han kiém toan

Néu cdc gidi han ma To kiém todn khéng thuwc hién kiém todn béi nhing 1y do
khach quan.

3. Cin ctr kiém toan

- Luét Kiém toan nha nude, Luat Ngan sach nha nudc, Luat Pau tu cong, Luat
Ké toan va cac van ban qui pham phap luat khac c6 lién quan;

- Hé théng chuan myc kiém toan nha nude, Quy trinh kiém toén, Quy ché T
chtrc va hoat dong Poan kiém toan ctia Kiém todn nha nudc;

Bién ban kiém toan duogc lap trén co s¢ cac bang chimg kiém toan, bién ban
xac nhdn sb liéu va tinh hinh kiém toan, bién ban lam viéc (hodc doi chiéu), Béo
céo tai chinh, Bao cdo quyét toan......... cla....... duoc 1ap ngay.../.../... va cdc tai

li¢u c6 lién quan.

PHAN THU NHAT
PANH GIA, XAC NHAN KIEM TOAN®

Can cir vao CMKTNN va cdc van ban hwéng dan cé lién quan ciia KTNN dé

ldp. Dinh hwéng chung la: Két qua kiém todn can dwoc trinh bay ngan gon, siic

? Phan anh lan luot, dy du két qua kiém toan timg ndi dung kiém toan, bao gom: phan xac nhan sd liéu
va nguyén nhan chénh 1€ch so liéu ki€ém toan tai don vi dugc ki€ém toan (néu c6) va phan nhan xét, danh
gia tung ndi dung.
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tich; tdp trung vao nhitng két qua kiém todn thwc sw néi bdt theo cdic ndi dung
kiém todn va muc tiéu kiém todn. S6 liéu tai chinh thé hién chi yéu o cac phu luc.
Tén cdc muc va chi tiéu trong cdc bang, biéu, phu luc c6 thé thay déi phit hop voi
doi tieong kiém todn va ché dé tai chinh, ké toan hién hanh. Ngodi cdc phy luc quy
dinh tai mau biéu, Té kiém todn cé thé bo sung mot s6 phu luc khac.

I. KIEM TOAN SO LIEU BAO CAO TAI CHINH, QUYET TOAN (néu c6)

- Vé sb liéu bao cao cua don vi duogc kiém toan, kiém tra d6i chiéu cung cép tai
thoi diém kiém toan: (kém theo cdc phu luc: bdo cdo tinh hinh tai chinh tong hop,
bdo cdo két qua hoat dong nam, bdo cdo quyét todn kinh phi hoat déng ndam, ...)

duoc To kiém toan lam can cu dé kiém tra.

- Cac phat hién sai sot trong qua trinh kiém toan tai don vi duoc kiém toan
tong hop: Chi tiét tai Phy luc s6 02/BBKT-NSBN, Phu luc s6 03/BBKT-NSBN, Phu
Iuc s6 04/BBKT-NSBN va Phu luc sé 05/BBKT-NSBN (néu cd).

Tiy theo doi twong kiém todn (hay kiém tra hodc doi chiéu), cdc bdo cdo tdi
chinh, bdo cdo quyét todn ciia bé, co quan trung wong Idp (c6 chir ky, dong dau
ctia don vi dwoc kiém toan) duoc T 6 kiém todn téng hop ra soat kiém tra hodc doi
chiéu (kém theo Bién bdn kiém todn nay) theo yéu cau, néi dung kiém todn lam co
s6 ldp Bdo cdo kiém todn.

II. KIEM TOAN VIEC CHAP HANH PHAP LUAT, CHINH SACH, CHE
PO TAI CHINH, KE TOAN, QUAN LY, SU DUNG TAI CHINH CONG, TAI
SAN CONG

1. Panh gia chung (Trinh bay danh gid khdi qudt, ngdan gon nhitng viéc

lam duwoc).
2. Nhirng han ché ton tai

Luu y: Trinh bay nhitng han ché, ton tai phdi ngdn gon, sic tich, dan chiing cu
thé (don vi, sé liéu, ndi dung, co so phdp Iy, ...) va theo tirng néi dung chii yéu (néu

cO sai sot).
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2.1. Cong tac lap va giao du toan

2.2. Chi dau tw XDCB

2.3. Chi thuong xuyén

2.4. Chi chuong trinh muc tiéu

2.5. Cong tac xir 1y chuyén ngudn ngan sach cubi nim

2.6. Hoat dong su nghiép, san xuit kinh doanh, dich vu, tai chinh va hoat
dong khac

2.7. Cong tac quan 1y cac doanh nghiép nha nudc (néu cd)

2.8. Tinh hinh quén ly va str dung tai san cong

III. KIEM TOAN TINH KINH TE, HIEU LUC VA HIEU QUA TRONG
QUAN LY VA SU DUNG TAI CHINH CONG, TAI SAN CONG

1. Panh gia chung (Trinh bay khdi qudt, ngdn gon nhitng viéc lam dwoc

khong qua 0,5 trang).
2. Nhirng han ché ton tai

Luu y: (i) Trinh bay nhitng han ché, ton tai phdi ngdn gon, sic tich, dan
chitng cu thé (don vi, sé liéu, néi dung, co sé phdp Iy, ...) va theo tirng néi dung,
tiéu chi chi yéu (néu cé sai sot). (ii) Chi néu nhitng néi dung ndy khi trong
KHKT tong qudt dwgc phé duyét néu cé sai sot, han ché (viéc danh gid 1 néi
dung, 2 ndi dung hodc cd 3 ndi dung trén tiy theo yéu cau ciia KHKT tong qudt

duwoc phé duyét néu co).

IV. KIEM TOAN CHUYEN DBE (néu cé)
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PHAN THU HAI
Y KIEN CUA PON VI PUQC KIEM TOAN (néu ¢6)’

Bién ban nay lam cin ctr dé 1ap Thong bao két qua kiém toan tai don vi va Bao
c4o kiém toan cua doan kiém toan, gdm... trang, tir trang... dén trang..., cac phu
luc... 1a b0 phan khong tach roi va dugc 1ap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau:
KTNN giir 02 ban; don vi.... ban (ghi ro cac don vi dwoc guri)./.

PAI DIEN PON VI* TO TRUONG TO KIEM TOAN

PUQC KIEM TOAN (K, ghi ¥é ho tén va so6 hiéu thé KTVNN)
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

TRUONG POAN KTNN
(Ky, ghi ro ho tén va so hiéu the KTVNN)

*Néu don vi co y kién khéac véi ¥ kién ciia T6 kiém toan thi ghi truc tiép vao Bién ban kiém toan hoic c6
van ban riéng dinh kém Bién ban kiém toan nay.
* Thi trudng don vi hodc ngudi duge uy quyén ky va déng dau vao Bién ban kiém toan.
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MUC PICH SU DUNG VA NGUYEN TAC LAP

1. Muc dich sir dung: Dung cho T kiém toan ghi chép, xac nhan sb liéu va
tinh hinh kiém toan vé cic ndi dung kiém toan tong hop tai bd, co quan trung wong
theo KHKT tong quat dd dugc phé duyét, lam cin ¢ phap 1y cho viéc 1ap Bao cao
kiém toan cta doan kiém toan va Thong béo két qua kiém toan tai don vi duoc
kiém toan chi tiét.

2. Nguyén tic lap

- Bién ban kiém toan duoc lap khi thuc hién kiém toan cac noi dung kiém toan
téng hop tai cac b, co quan trung wong.

Truong hop Poan kiém toan thanh 1ap cac T6 kiém toan: Mdi To kiém toan
thuc hién kiém toan mot sb ndi dung cong viéc tai ciing mot don vi hoiic mdi T
kiém todn thyc hién tai cac don vi khac nhau thi tai méi don vi mdi T6 kiém to4n
1ap 01 Bién ban kiém toan vé cac ndi dung cong viéc dugce giao.

Truong hop Poan kiém toan khong 1ap T6 kiém toan thi 1ap Bién ban kiém
toan ctia doan kiém toan (khi dé thay cdc cum tir “Té kiém todn” thanh “Doan
kiém todn” va thanh phan ky Bién ban kiém todn la Truéng dodan kiém todn va Dai
dién don vi duoc kiém toan).

- Tai cac don vi dugc kiém toan c6 tén trong quyét dinh kiém toan, T kiém
toan phai 1ap Bién ban kiém toan, Thong bao két qua kiém toan tai cac don vi chi
tiét. Bién ban kiém toan phai dugc 1ap khi két thac kiém toan tai don vi, thong qua
don vi duge kiém toan, hoan thién phat hanh trudc khi 1ap Bao céo kiém toan cua
doan kiém toan. Thong bao két qua kiém toan tai cic don vi chi tiét dugc hoan
thién thong nhat v6i Bao cdo kiém toan cua doan kiém toan va phat hanh cung Béo
c4o kiém toan cta doan kiém toan.

Truong hop Poan kiém toan khong thanh 1ap T kiém toan va chi thuc hién
kiém toan tai mot don vi thi 1ap 01 Bién ban kiém toan (khéng phdi ldp Théng bdo
két qua kiém todn tai don vi chi tiét vi di c¢6 Bdo cdo kiém todn ciia doan kiém todn).

- Bién ban kiém toan tai cac don vi trudce khi théng qua (hodc giti) cho don vi
duoc kiém toan, To trudng T kiém toan phai trinh Truong doan kiém toan xét
duyét va giri Kiém toan trudng dé cho y kién chi dao (qua T6 kiém sodt chdt lwong

kiém todn).
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- Bién ban kiém toan duoc 1ap trén co so tong hop cac Bién ban xac nhan sd
liéu va tinh hinh kiém toan cua tat ca cac KTV trong T6 kiém toan. Bién ban nay
khong thay thé cho cac Bién ban xic nhan cua ting KTV.

- T kiém toan phai phan anh day du két qua kiém toan, bao gébm: Xac nhan sb
liéu; viéc chép hanh chinh sach phép luat lién quan ctia don vi dugc kiém toan, cic y
kién danh gia vé cac nodi dung kiém toan da thuc hién va ghi rd nguyén nhan chénh
l1éch gitra s6 liéu bao céo voi sd kiém toan. Céc v kién xac nhan, danh gia cua T
kiém toan phai thu thap day du bang chimg kiém toan, KTV 1ap Bién ban xac nhan
sO lidu va tinh hinh kiém toan véi don vi dé luu trit trong hd so kiém toan. Truong
hop Bién ban kiém toan cua T6 kiém toan c6 nhiing ndi dung (cé sai sot, sai pham,
chénh léch sé liéu) khac v6i hodc chua co trong Bién ban xac nhén s lidu va tinh
hinh kiém toan ctia cac kiém toan vién thi T6 kiém toan phai thu thap bang chimg co
lién quan (bdng tinh todn sé liéu, ban gdc hodc ban photo héa don, chitng tir, vin
ban, ...) dé luu day du cing Bién ban kiém toan ndy trong hd so kiém toan.

- Nguoi ky Bién ban kiém toan bén KTNN la: T6 trudng to kiém toan va
Trudng doan kiém toan.

3. Quan ly: Dy thao Bién ban kiém toan va Bién ban kiém toan dugc phat
hanh theo ché d6 “Mat”; duoc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh vé
danh muc hd so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hay hd so kiém
toan cua KTNN.

(Xem tiép Cong bao sb 685 + 686)
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